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Vorwort

Diese Seminarunterlagen wurden als Begleitmaterial zu Individualschulungen und Standard — Seminaren entwickelt. Die
Eignung zum Selbststudium stand bei der Erarbeitung nicht im Vordergrund. Die Unterlage kann individuelle Beratung nicht
ersetzen.

Diese Unterlage beschreibt alle Funktionen und Arbeitsgebiete des Bau fiir Windows - Moduls ,,Bau-Finanzbuchhaltung*
ohne Zusatzmodule. Fir alle Zusatzmodule sowie die Kostenrechnung und die Anzahlungsbuchhaltung kénnen separate
Seminarunterlagen erworben werden.

In jeder Buchhaltung werden Buchungen erfasst, die in direkter Beziehung zu einem Beleg stehen. Ist in dieser Unterlage
von ,Beleg"* oder ,Buchungsheleg” die Rede, so sind alle Informationen gemeint, die zur Erfassung eines einzelnen Beleges
erforderliche sind. Diese Daten kénnen sich aus mehreren Buchungen auf verschiedene Konten zusammensetzen. Ist von
einer dieser Buchung auf einem Konto, als Bestandteil aller Buchungen eines Beleges / Geschaftsvorganges die Rede, so
wird der Begriff ,Einzelbuchung* verwendet.

Fir die OP-Bearbeitung werden diese Begriffe abgewandelt; eine ,OP-Einzelbuchung* bezeichnet einen Teilvorgang eines
Geschaftsvorgangs z.B. eine Rechnung, die Stornierung einer Rechnung oder eine Zahlung. Der ,OP-Beleg” hingegen
kennzeichnet jedoch den gesamten zusammengehdrigen Geschéftsvorgang. Zu einem ,0P-Beleg” gehdren alle ,OP-
Einzelbuchungen® mit der gleichen OP-Nummer.

In allen Funktionen, die eine direkte Relation zu Buchungsbelegen haben, steht die Option ,Dokument anzeigen* zur
Verfiigung. Diese Option 6ffnet ein Fenster zur Anzeige des Originalbeleges. Voraussetzung ist die Verwendung eines
elektronischen Dokumentenarchivs, welches die Originalbelege in elektronischer Form (gescannt) verwaltet. Bei den
folgenden Einweisungen in die einzelnen Arbeitsgebiete der Finanzbuchhaltung wird diese Option nicht mehr gesondert
erwahnt da Sie Uberall vorhanden ist und immer die gleiche Funktion hat.

In dieser Unterlage sind Beispiele zur Einrichtung der Stammdaten abgebildet. Bau fir Windows - Beispiel — Daten kénnen
von unserem Support — Server geladen werden. Diese Daten enthalten einen vollstdndigen Satz von Konten und
Steuerschlusseln die Sie als ,Leitfaden” flir die Einrichtung Ihrer eigenen Stammdatensysteme verwenden kénnen.

Informationen Uber:

den Zugang zu unserem Support — Server

weiteren Schulungsunterlagen, Beispiel-Daten und Merkblattern sowie
Schulungs- und Beratungsangeboten in individueller- oder Seminarform
erhalten Sie von lhrem Bau fiir Windows — Anwendungsberater.

20 20 20 2
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Einrichten einer neuen Finanzbuchhaltung

Wir werden im Rahmen dieser Unterlagen davon ausgehen, dass die Finanzbuchhaltung ohne Einrichtung und Daten
installiert ist, d.h. dass die grundlegenden Schritte von lhnen durchgefiihrt werden missen.

Dazu zéhlen die Punkte Firmeneinstellung, Benutzereinrichtung und Briefbogeneinstellung.

Hinweis:

Sie kénnen im Windowsmenil auf dem Server unter Start/Programme/BFW einen Mustermandanten innerhalb eines
gesonderten Konzerns anlegen lassen. Dieses ist zu empfehlen, da der Mustermandant in sdmtlichen Bereichen Daten
enthdlt. Hier gibt es vielen Beispiele, wie man z.B. Stammdaten anlegt. Ebenso kann man hier z.B. Testbuchungen
durchfiihren, bevor man im richtigen Firmenmandaten bucht. Uber weitere, aktuelle Mdglichkeiten Muster- und Testfirmen
einzurichten sowie Stamm- und Beispieldaten zu installieren informieren Sie unsere Support — Mitarbeiter gern.

Firmeneinstellung (108)

In der Firmeneinstellung werden alle rechtlich eigenstandigen Firmen -Mandanten- eingerichtet, fir die Sie die
Finanzbuchhaltung einsetzen méchten.

E=| FIRMENEINSTELLUNG [108 - A0113] =@ ] s
|1-Firmendaten Finanzamt| |2-Anmeldeparameter Bau financials | | 3-Spaltenbreite fir Textbausteine| |4—Schrif‘tart fidr Textbausteine | |5—Archivierung | |
Konzern 1 1 -i_KDnzern 1 1 ]
Firma | Bezeichnung | UST-IDNummer | angel. | Bf-Mandant | Bf-Niederlassung | Bf-Lohn l =
| po1 |~ Musterfirma 001 | = I [
| [E r E
| [E r E
= = r |
I = (B L
[ [ r
[ [ r
[ C r
[ C r
= r |
ok || Abbruch |[ Hife

Abb. 1: Firmen anlegen

Um einen Mandanten neu anzulegen, wechseln Sie mittels des Icons fiir Neuanlage (F7) in den Neuanlage-Modus, tragen
dann die nachfolgend aufgefiihrten Informationen ein.

In der ersten Spalte wird die Firmennummer eingegeben. Diese ist dreistellig und numerisch.

Im folgenden Feld wird die Firmenbezeichnung hinterlegt und dann die UST-IDNummer. Die Angaben zu Bf-Mandant und
Bf-Niederlassung kdnnen Sie zunéchst tiberspringen.

Wenn Sie diese Felder ausgefiilit haben, klicken Sie auf das Icon Firma anlegen (F11). Erscheint dann in der Spalte ,angel.’
bei der Firma ein J, ist der Mandant korrekt angelegt.
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Hinweis:

Der Firmenname wird auch fiir die DiskClearing-Funktion und den Datenexport GDPDU der Finanzbuchhaltung genutzt.
Beide Funktionen erfordern fiir den Datenaustausch das Einhalten bestimmter Restriktionen. So diirfen keine
Sonderzeichen im Firmennamen verwendet werden, wie /,8,) usw.

Unter der Option Datenreferenzen kdnnen Stammdaten, die von mehreren Mandanten gemeinsam genutzt werden sollen,
eingestellt werden (z.B. Zahlungsbedingungen). Das hat den Vorteil, dass referenzierte Daten nur in einem Mandant
gepflegt werden und automatisch fiir die referenzierten Mandanten zur Verfugung stehen.

5 DATEN-REFERENZEN [108 - AD113_R] = | & |
DTyp | Bezeichnung [s.]5. [Fi-. |Ref-.. [Pfad+Datei |
_A218 Zahlungs-Bedingung 2 |20 |** 001 elbfw3Z_2008\mus\a_sta\001\azbd.cta
L&t
K|
OK || Abbruch |[ Hiffe
Abb. 2: Datenreferenzen
Hinweis:

Die Einrichtung und Anderung von Daten — Referenzen ist ein Eingriff in die Systemeinstellungen des Bau — fiir — Windows —
Datenbanksystems. Nehmen Sie diese Einstellungen nur unter fachkundiger Hilfe eines Anwendungsberaters vor.

Unter der Option Firmendaten Finanzamt missen die Firmen- und die Finanzamtadresse zugeordnet werden, ebenso die
Umsatzsteuervoranmeldungssteuernummer, um aus dem Programm die USTVA spéter erzeugen zu kdnnen.

= FIRMEN-DATEN [108 - AD113F) [o [ &[]
Frma  :  [001 | [Musterfima 001 |
FIRMA FINANZANT
Adresskennzeichen e Adresskennzeichen : [E]
Adresse Firma : [NBAU | Adresse Fiamt UVA : [FINANZ |
cundesians o1 eaden irtenbers
UVA-Steusrnummer © [3425193081
Adresskennzeichen . [E]
Adresse zus. Meldung i FINANZZ
OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 3: Finanzamtdaten

Falls Sie als Lohnprogramm Bau financials einsetzen und die Lohnabrechnungsdaten in das Fibu-Programm tibernommen
werden sollen, miissen Sie unter der Option Anmeldeparameter Bau financials die entsprechenden Eintrdge vornehmen.
AnschlieRend sind in den Spalten BF-Mandant und BF-Niederlassung die entsprechenden Parameter einzutragen.
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Servername =
oder
DB-Mame  (.fdb) : |

Benutzer-ID = | |
Passwort = |

ok || Abbruch || Hilfe

Abb. 4: Anmeldeparameter Bau financials

In den Optionen Spaltenbreite fiir Textbausteine und Schriftart fir Textbausteine sind Standardwerte hinterlegt, diese
kénnen Sie hier bei Bedarf andern. Die Einstellung fiir Textverarbeitung gilt z.B. fiir das Arbeitsgebiet 202. Hier werden z.B.
die Mahntexte fiir die einzelnen Mahnstufen hinterlegt.

‘@‘fwfw—f-:- e Hj—.r'sv:-:-ﬁm L EE. »ﬁ-{\é : '-'\‘-tﬁi_ mﬁt‘r}

Frma : [001 | |Musterfirma 001 ||

Textbaustein-Typ
t Textverarbeitung

L] Lg n gtext&
Sonstige

Ok || Abbruch || Hife |

Abb. 5: Textbreite fiir Textbausteine

Zusammenfassung der Optionen

-Daten-Pfade anzeigen

-Daten-Feferenzen

-Firma anlegen F11
-Firmendaten Finanzamk
-anmeldeparameter Bau financials
-Spaltenbreite Fir Textbausteine
-5chriftart Fr Textbausteine
-Archivierung

-Lischprotokal

L B LTy —

Datenpfade anzeigen Informationen Gber Server — Laufwerk und Pfad unter denen das BfW - A
System auf dem Server installiert ist

Daten Referenzen Verweise zwischen den Daten der Mandanten verwalten (Einstellungen A
mit dem BfW — Support absprechen!)

Firma anlegen Anlegen der Datenverzeichnisse fiir einen neuen Mandanten A
Firmendaten Finanzamt Informationen fir die Umsatzsteuervoranmeldung hinterlegen F
Anmeldeparameter Bau Einrichtung fir die integrierte Verwendung des Baulohnprogramms ,Bau A
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financials financials*
Spaltenbreite Textbausteine Voreinstellung fiir die Breite der Texteditoren A
Archivierung Einrichtung fir die integrierte Verwendung des elektronischen A

Dokumentenarchivs ,DocuWare*

Ldschprotokoll Parameter zur Flhrung eines Loschprotokolls fiir die B
Bauauftragsrechnung

A = allgemeine Funktion

F = Funktion fur die Finanzbuchhaltung

B = Funktion fur die Bauauftragsrechnung

Benutzereinrichtung (101)

Damit Sie Uberhaupt mit der Finanzbuchhaltung arbeiten kdnnen, miissen Sie als Benutzer in der Finanzbuchhaltung
angelegt sein. Bei dieser Anlage werden auRer dem Namen, auch die Berechtigungen der Programme, die Sie anwenden
dirfen, sowie das Passwort vergeben.

Dies sind im Normalfall Funktionen, die ein Administrator ausfiihrt und werden deswegen hier nicht weiter behandelt. Fir
weitere Informationen steht Ihnen unsere Hotline gerne zur Verfiigung.

- =

=] BENUTZER-EINRICHTUNG [101 - AD115] = | B
|1-Firmen-WechseI | |2-Eenu11er-MenG einkopieren | |3-F‘ersnna|-5tamm | |4-F‘asmrurt dndern | _
Benu... | Mame | Sup | Pershr | Pw & I
| bpf |~ Betriebsprifer Finanzamt I ¥
_|ibd IBD Administrator v B =
B = - &
[ r =
= E =
OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 6: Benutzereinstellung

Uber die Option Rechte Kalkulationsstammdaten kénnen Sie einzelnen Benutzern nur Leserechte fir die
Kalkulationsstammdaten zuordnen. Dieses ist nur dann fur Sie interessant, wenn auch die technischen Programme von Bau
fur Windows genutzt werden. Ebenso muss die Einstellung hierfiir im Programmpaket Bauauftrag erfolgen und nicht in der
Fibu.

Die Option Lesezugriffe Betriebsprifer ermdglicht ihnen einem Benutzer nur Lesezugriffe auf bestimmte Daten zu
gewahren. Dieses ist dann z.B. sinnvoll, wenn Sie Priifer des Finanzamtes oder Wirtschaftspriifer vor Ort haben und diese
selbstandig im System Daten auswerten sollen, aber nicht die Mdglichkeit haben sollen Daten zu verandern.
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Benutzer . | bpf |Betriebsprifer Finanzamt | |

Stammdaten
Konten ] 21
Kostenstellen W 122y
Steuerschlissel W (123
Inventarstamm B R =

Unternehmen=sdaten
FiBu-Auswertungen W (725)
OP-Anzeige W (T40)
Kontenauskunft W 723
Priifungszetraum : 2000 (2003
(fur Zugriffe auf 723/ 7251 726 [ 564)

ok || Abbruch || Hife |

Abb. 7: Lesezugriffe Betriebspriifer

Die Option Zugriffsrechte BeBu erlaubt die Einschrankung nur eigene Kostenstellen in der Betriebsbuchhaltung auswerten
zu durfen.
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Unternehmensstammdaten
Die Unternehmensstammdaten sind ein Bereich, auf den alle installierten Bau fir Windows — Anwendungen Zugriff haben.
Die berechtigten Benutzer dieser Anwendungen verwalten die Unternehmensstammdaten gemeinsam.

So steht beispielsweise die durch einen Mitarbeiter der Bauabrechnung aktualisierte Telefonnummer einer Kundenadresse
auch den Mitarbeitern der Bau-Finanzbuchhaltung zur Verfigung und die in der Finanzbuchhaltung angelegten
Steuerschliissel kénnen bei der Erstellung von Rechnungen in der Faktura verwendet werden.

Anwendungen, die die Unternehmensstammdaten gemeinsam nutzen:

Bauauftragsrechnung und Baufaktura
Kalkulation

Einkauf

Finanzbuchhaltung und
Kostenrechnung

2020 20 20 2

Zu den Unternehmensstammdaten gehdren unter anderem:

Adressen
Konten und Steuerschliissel
Kostenstellen.

20 20 2

Der Adressenstamm (120)

Im Adressenstamm werden alle fiir die Unternehmung relevanten Adressen hinterlegt. Die Adressen werden in Kategorien
unterschieden, die als so genannte Adresshereiche definiert werden.

F=] ADRESSEN-STAMM [120 - A3000] r=nEen<"1

|1-5erl'er1 briefe | | 2-Adressenibersicht |

K | Bezeichnung -
| A |™ Architekt

E | Eigene / Interne Adressen

K :I{unden [ H
L Lieferanten

M | Mitbewerber

P Personal x

0K || Abbruch || Hilfe

Abb. 8: Adressbereiche

Die Adressbereiche sammeln die Adressen nach Kriterien, die Sie selbst festlegen kdnnen. Es kdnnen beliebig viele
Adresshereiche angelegt werden. Firr die Finanzbuchhaltung sind allerdings nur die Adressbereiche

K = Kunden und L = Lieferanten relevant.
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Anlegen von Adressen

Um eine Adresse in einem Adressbereich anzulegen, wahlen Sie den gewiinschten Adressbereich aus (durch Anklicken
oder mittels der Pfeiltasten) und klicken dann auf die Schaltflache Adressen bearbeiten (bzw. Driicken von F11).

=] ADRESSEN-STAMM [120 - A3000_A]
|1—Ansprechpartner | |2—Bau|eister1de| |3—Freistellungsbesche'rnigung ||4—NU—Bescheinigungen | |5—Zwischenablage| ‘
Adress-Bereich z E | Lisferanten | |
Adress-Nummer : [BTAs |- [LATLAS | Konto : [2000008 |  AR-Konto [ Il
Name 1 ; | Notizen E
MName 2 . |ATLAS | Anspr R v
Name 3 : | Maschingnhersteller |
Strasse/Postf : | Unter dem Feld 33 |
Land Piz Ort : |[DE_[01089 | [Dresden |
Bauleistender S
Anrede . | Sehr geehrte Damen und Herren |
Telefon 1/2 . [ [0351)3394-0 | |
TelefaxTelex ;| (0351)8384-99 | |
Internet o | www atlas.de &
E-Mail o |info@atlas.de s
Link ; L4
BTX ; |
ok || Abbruch || Hitfe

Abb. 9: Adressenfenster

Im Adressfenster werden alle relevanten Daten der Adresse eingetragen. Die Adressnummer bezeichnet die Adresse
eindeutig als Schliissel.

Hinweis:

Die Adressnummer ist ein alphanumerisches Feld, d.h. Sie kénnen Buchstaben und Zahlen verwenden. Sonderzeichen und
Umlaute sind nicht erlaubt. Sie muss nicht identisch mit der Debitoren- oder Kreditorennummer sein. Die Zuweisungen zu
Debitoren- oder Kreditorennummern werden von der Buchhaltung im Kontenstamm vorgenommen

Adress-Notizen

Uber die Schaltflache Notizen (bzw. F11) kénnen fir jede Adresse Notizen hinterlegt werden. Hier ist vor allen Dingen an
Informationen gedacht, die in das normale Adressfenster nicht hineinpassen.

z.B. weitere Ansprechpartner, spezielle Vereinbarungen und &hnliches.

Kopieren von Adressen

Da die Adressen in den Adressbhereichen erfasst werden miissen, kann es manchmal vorkommen, dass eine Adresse sich
nicht exakt einem Adressbereich zuordnen lasst und Sie die Adresse eigentlich in mehreren Bereichen anlegen missten.

Als Beispiel méchten wir hier den Lieferant anfilhren, der auch Kunde sein kann.
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Um eine doppelte Anlage zu vermeiden, kdnnen Sie (iber Optionen - 4-Kopie aus Adressbereich einen Verweis auf die
bereits angelegte Adresse erstellen. Die Adresse erscheint dann in beiden Adressbereichen — in dem, wo die Adresse
urspriinglich angelegt wurde und in dem Adressbereich, in dem Sie sich aktuell befinden. Sie wéhlen dazu den
Adressbereich aus, aus dem Sie die Adresse kopieren mdchten und wéhlen dann mit der Taste F7 die Adressen aus, die
kopiert werden sollen.

Sollen mehrere Adressen erfasst werden, die mehreren Adressbereichen zugeordnet werden sollen, so kénnen diese
Adressen hintereinander in einem der gewiinschten Bereiche erfasst werden. Im n&chsten Schritt werden die Adressen
dann gemeinsam in die jeweiligen weiteren Bereiche ,kopiert".

Hinweis:
Es werden Verweise auf ein- und dieselbe ,postalische Adresse aus den Adressbereichen erstellt. D.h. wenn Sie eine
Adresse in einem Bereich aufrufen und &ndern, ist die Adresse auch fiir alle anderen Adressbereiche gedndert.

Ansprechpartner

Sie haben je Adresse die Mdglichkeit, Ansprechpartner mit verschiedenen Informationen zu hinterlegen. z.B. Name,
Vorname, Position, Durchwahl, E-Mail uvm.

Uber die Option Liste der Bauleistenden kénnen Sie durchsetzen eines * den entsprechenden Lieferanten oder Kunden
kennzeichnen. Diese Kennzeichnung kann tiber eine Druckliste ausgewertet werden und steht Ihnen im Zahlungsverkehr
zur Information zur Verfligung.

] Liste der Bauleistenden [120 - A3000FL] o l[E ]

Adress-Bereich : L| Lieferanten
Adr-Hr [ Hame 2 Plz ort EE |
ATLAS ATLAS 01065 Dresden

| BETME Beton Maier 10507 Berlin v

~ |BLTZ Blitzschutz Donnerkach 23010 Libeck I

| ENKAUF Diverser Lieferant fir [

: LIEFMUS Franz GmbH 10789 Berlin Ird |---|
MEIEDD1 Rudolf Meier 45219 E=s=en W |—

| MEER Fritz Meier 76149 Karlsruhe v

" |MUELLER Franz Maller 97074 Wiirzburg I

| MUSLEF Baustoffbedarf Maller 25747 Garching [

| MusTKUN Totzfeld 45007 O=nabriick [T |Er

OK || Abbruch || Hife

Abb. 10:  Liste der Bauleistenden

Zahlungsbedingungen (124)

Die Zahlungsbedingungen enthalten die Informationen, die spéter fiir die OP-Bearbeitung nétig sind. Sie erfassen mit
Neueingabe F7 in diesem Schirm die Nettofélligkeit, Skontofalligkeit und einen Skontoprozentsatz fiir bis zu drei
Skontostaffeln. Die Eintragungen in der Spalte Rechnungstext sofort fallig, sind nur dann nutzbar, wenn Sie die
Ausgangsrechungen mit dem Programmpaket Bauauftrag erzeugen.
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EI ZAHLUNGSBEDINGUMNGEN [124 - 22260] o= =

Thd | Bezeichnung | Tage netto Tage Sko.. % Sko... | Tage Skonto 2 | % Skonto 2 | Tage Skonto 3 | % Skonto 3 | Rechnungstext sofort fallig -

: - =ofort fallig 00a nach Erhalt sofort falig

| [1=0 120 Tage netto 120 oo o0 o0

L [142 30 Ty netto, 14 Ty 2% Skio 030 14 2,00 00 o0 |:|

| |143 30 Ty netto, 14 Tg 3% Skio 030 14 3,00 00 oo

|18 | Abschiag gem VOB o1s oo oo oo
B0 SR gem. OB 060 Juli] Ui} a0 &

[ ok ][ sbbruch || Hifke
< [ 2

Abb. 11:  Zahlungsbedingungen

Hinweis:

Die Zweite und Dritte Skontostaffel werden nur bei folgenden Bearbeitungen verwendet:
- Skontovorschlag beim Buchen mit OP-Ausgleich

- Vorschlag falliger OPs beim Zahlungsverkehr

- In einigen Arbeitsgebieten der Bauauftragsrechnung / Baufaktura

Kontenstamm (121)

Der Kontenstamm ist in die Bereiche Sachkonten, Kundenkonten und Lieferantenkonten gegliedert. Bevor Sie mit der
Anlage der Konten beginnen kénnen, missen Sie die Option ,Voreinstellung Konten® vorbelegen, in der die Lange der
Sach- bzw. Personenkonten definiert werden. Zusétzlich kénnen Sie die Anderungen am Kontenstamm tiber das Feld
Anderungsprotokoll mitfiihren mit protokollieren lassen. Diese konnen Sie iiber die Druckfunktion F6 an dieser Stelle auch
ausdrucken.

Die Protokolldatei kann auch iiber die Option Protokolldatei I6schen wieder gelscht werden.

-

EJ KONTEN-STAMM [121 - A2200] | = |[ = |[ 2 |

|1-Ear|kenstamm | |2-‘u"oreinstellung Konten |
Kontenbereich -
Sachkenten |.—I
=) Kundenkonten -
Lieferantenkonten X
0K Abbruch || Hilfe |
- =] VOREINSTELLUNG KONTEM [121 - A2200_V]
Lange Personenkonten [5-T) ; rl7_|
Lange Sachkonten (3-7) |I|
Anderungsprotokol
der Konten mitfihren D
OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 12:  Kontenbereiche und Voreinstellung Konten
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Hinweis:

Zur Vorbelegung des Sachkontenstammes stehen einige Standardkontenrahmen ( z.B. SKR04, BRK ) zur Verfiigung. Auch
ist es maglich den in den Musterdaten verwendeten Kontenrahmen zur Vorbelegung eines eigenen Kontenrahmens zu
verwenden.

Die unter Optionen & Bankenstamm aufrufbare Tabelle zeigt die installierten und hier editierbaren Stamm — Bankangaben
an. Diese Daten konnen bei der Erfassung der Kunden- und Lieferantenbanken verwendet werden. Eine Aktualisierung ist
aus dem Kontenstamm ( z.B. Lieferantenbanken ) und dem Lohnprogramm mdglich.

Anlegen von Sachkonten

E KOMTEMPLAM [121 - A2200_U] = = ]
|1—Benuizersperren | | 2-Stammdaten ku:upierenl
Korto | Bezeichnung BiGiH | Sy | won Datum hiz Datum -
b= D010 |=| Auzst. Einlagen auf gez. Kap. B
"~ |oozo Ingangsetzung Geschaftshd™jeb B
"~ |oo3o Konzessionen, gw. Schutzrechte B
oo Geschifts- ader Firmenwert B
|03z “Yerschmelzungsmehrwert B s
" |o100 Grundsticke B [N
" o110 Grundsticksgleiche Rechte B
" o120 Geschaftzgebiude B
 |o0130 Fabrikyehiuds B
 |0140 Andere Gebaude B
BEE Bauten ohne Gehaudecharakter B &
OK || Abbruch || Hilfe

Abb.13:  Sachkonten
Mit Neueingabe F7 legen Sie das Sachkonto an.

Vergeben Sie die Kontonummer, eine Kontobezeichnung und ein Kennzeichen (hier als B/G/K bezeichnet), ob es sich bei
dem Konto um ein Bilanzkonto (B), ein GuV-Konto (G) oder ein Konto fir die Kostenrechnung (K) handelt. In den Feldern
,von Datum* und ,bis Datum“ kann ein Zeitraum hinterlegt werden, in dem die Bebuchung des Kontos nicht mdglich ist. Die
Schaltflache ,Sachkonten bearbeiten* 6ffnet ein Fenster, in dem alle weiteren fiir das Konto erforderlichen Informationen
hinterlegt werden kdnnen.
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Bilanzkonten

B2 SACHKONTEN [121 - A2200_5] [=
| Konto : [1840 | [Deutsche Bank Karlsruhe J BIGK : |B]
| Aktiv/Passiv A ¥ A/PWechsel

Bil-Pos aktiv : |AB400 | [Schecks/Kassenbestand/Guthaben

BiPos possi . [PCO20 | | Verb. gogeniber Kedtnst ]

Liguiditst G s ved [ ] Kost : [~ Ask : [~

s ;. B ]

Stamm-Ko5St ; % Ber r
' Aufwand/Ertrag AJE o

Guv-Pos : ] ) _' '_ _' Verd :

Sal - E

KoSt [0 Ech [ ] ' K [

Stamm-KoSt = - | Ber : | _' _ [ _' o

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 14:  Sachkonten - Bilanz
Bei einem Bilanzkonto, wie der hier gewahlten Bank, werden folgende Informationen hinterlegt:

Das erste aktive Feld steuert, ob es sich um ein Bilanzkonto der Aktiv- oder Passivseite oder ein Wechselkonto handelt. Ein
Wechselkonto kann je nach Saldo auf der Aktiv- bzw. auf der Passivseite stehen. Im Feld ,A/P-Wechsel” geben Sie bitte ein,
auf welche Bilanzseite das Konto flieRen soll. Das néchste Kennzeichen steuert, ob dieses Konto in der Liquiditatstibersicht
beriicksichtigt werden soll oder nicht. Die Abfrage OP (J/N) stellt die Mdglichkeit dar, auch Sachkonten mit OP zu buchen,
um diese in den entsprechenden OP-Listen verwalten zu kénnen. Eine Eintragung im Feld ,Verd* ( Verdichtung ) wirkt sich
beim Kontenblattdruck aus. Dabei sind folgende Eingaben maglich:

N - Es erfolgt keine Verdichtung der Buchungen.
T - Es erfolgt eine Verdichtung der Buchungen je Buchungsdatum.
M - Es erfolgt eine Verdichtung der Buchungen je Buchungsmonat.

Das Feld KoSt erlaubt es Ihnen auch Bilanzkonten mit Kostenstellenangabe zu buchen. Diese Option ist sinnvoll, wenn
auch Anzahlungen, die ein Bilanzkonto darstellen, in der Betriebsbuchhaltung mit ausgewertet werden sollen. Ist das Feld
»Askt” (Automatische Skonto-Umbuchung) aktiviert, so wird bei Anlagegitern eine automatische Skontoumbuchung beim
automatischen Zahlungsverkehr durchgefuhrt.

Ssl: Dieses Feld hat zwei Bereiche: ,Ssl — Zuordnung* und ,SslI*. Im ersten Feld kann einem Konto eine bestimmte
Steuerart, Mehrwert- oder Vorsteuer, zugeordnet werden. Die Steuerart ist in diesem Feld durch die Eingabe eines M fur
Mehrwertsteuer bzw. die Eingabe eines V fir Vorsteuer festzulegen. Im néchsten Feld wird dann der eigentliche
Steuerschlussel eingetragen.

Hinweis:

Soll ein Konto bei Vorsteuer mit mehreren Steuerschliisseln bebucht werden kénnen, dann geben Sie nur ein V ein und
lassen das Feld Steuerschliissel frei. Bei Mehrwertsteuer miissen Sie sowohl das Kennzeichen M als auch den
entsprechenden Steuerschlissel eingeben. Dies ist gesetzlich so vorgeschrieben.
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Alle weiteren Felder befassen sich mit der Zuordnung von Kostenstellen zum aktuellen Konto. Werden diese Felder
verwendet, sollte auch das Kostenstellenkennzeichen fiir dieses Konto gesetzt sein. Grundsatzlich dienen diese
Einstellungen der Vermeidung von Fehlbuchungen.

Stammkostenstelle: Hier kdnnen Sie einen Kostenstellenvorschlag fiir Buchungen festlegen. Ist in diesem Feld eine
Kostenstelle eingetragen, so wird bei manuellen Buchungen im Arbeitsgebiet 720 / 721 das Feld ,Kostenstelle mit dieser
hier hinterlegten Kostenstelle vorbelegt.

Ber: Mdchten Sie anstelle einer Stammkostenstelle lieber eine Sparte oder einen Geschaftsbereich angeben, aus dem die
Kostenstelle, die mit diesem Konto bebucht werden soll, zu wahlen ist, geben Sie hier ein ,S* fiir Sparte oder ein ,G" fir
Geschéftsbereich ein.

Sparte/GB: In diesem Feld wéhlen sie nun die gewlinschte Sparte oder den Geschéftsbereich aus.

Art der Priifung: Durch Eingabe eines ,N* bestimmen Sie, dass die beim Buchen auszuwahlende Kostenstelle Nicht in der
Sparte / dem Geschéftsbereich, den Sie im vorhergehenden Feld eingetragen haben zugeordnet werden soll.

Stamm KoSt fest: Hier entscheiden Sie, ob die soeben getroffenen Einstellungen hinsichtlich der Kostenstellenzuordnung
nur Vorbelegungen oder Empfehlungen sind oder ob sie eingehalten werden missen.

GuV - Konten
B2 SACHKONTEN [121 - A2200_5] [=
| Konto : [6200 | [Baustoffe Allgemein J BoK |G
| AktiviPassiv ] [~ AP-Wechsel
Bil-Pos aktiv s | |
Bil-Pos passiv 2 1L ]
Liguiditst = M oE = ved [ ] Kost : [~ Ask : [~
sl . HE. L
Stamm-Ko5St ; % Ber r
' Aufwand/Ertrag AJE !ﬁ«
GuV-Pos : [G0520 | | Aufw. fir bezogene Leist | werd : [N]
Ssl o V] |
KoSt [ Enh [ ] ' K [
Stamm-KoSt = _': - | Ber : | _' _ [ _' o
OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 15:  Sachkonten - Guv

Bei einem GuV-Konto tragen Sie im Feld ,Aufwand/Ertrag” ein, ob es sich um ein Aufwandskonto A oder ein Ertragskonto E
handelt. Wahlen Sie die gewlinschte GuV-Position aus geben eine Mengeneinheit an, wenn Sie dieses Konto mit der
Angabe der Menge buchen mdchten.

Die Eigenschaften aller anderen Felder entsprechen den gleichlautenden Feldern bei einem Bilanzkonto.

Kostenarten — Konten

Kostenarten — Konten sind ausschlieflich in der Kostenrechnung verwendete Konten. Sie kénnen nicht in der
Finanzbuchhaltung bebucht werden. Einstellungen im Bildschirm ,Sachkonten* sind nicht erforderlich.
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Stammdateniibernahme von einem anderen Mandanten

Uber die Option Ubernahme Stammdaten kénnen sie mandanteniibergreifend ihren Kontenstamm aktualisieren bzw. in
neue Mandanten den Stammdatenaufbau eines vorhandenen Mandanten {ibernehmen. Dieses ist dann sinnvoll, wenn es
mehrere Mandanten mit gleichem Sachkontenstamm gibt. In diesem Fall muss Z.B. ein neu angelegtes Sachkonto nur in
einem Mandanten angelegt werden und kann dann mit dieser Funktion in andere Mandanten (ibernommen werden.

Ebenso kdnnen so leicht weitere Mandanten, z.B. ARGEN angelegt werden und auf die Daten vorhandener Mandanten
zugegriffen werden.

= STAMMDATEN KOPIEREM [121 - A2200_N] [E= B ==
Ukbernahme aus Firma oM GEU
Sachkonten v
Konten A, von o 0010 Ausst. Einlagen auf gez. Kap.

w
7]
o
o

(&M his
Mur Konten hinzuflgen

Gegenkonto flr Listen

<

Gu-Aufbau 2
Bilanzauthau I~
Steuerschlizzel 2
Zahlungshedingungen I~
Bankenstamm

ok || spbruch || Hife ]

Abb. 16:  Ubernahme Stammdaten

Personenkonten

In beiden Bereichen ( ,Kundenkonten® und ,Lieferantenkonten® ) finden Sie die Option ,Nummernkreis". Hier kénnen Sie fiir
Debitoren und Kreditoren Nummernkreise festlegen und optional angeben, ob die nachst folgende Nummer bei Neuanlage
eines Kontos automatisch vorgeschlagen werden soll.

E=l NUMMERNKREIS PERSOMENKOMNTEN [121 - A2200MP] = | =[]
Kontonummern-Yorschlag
Nummernkreis Debitoren 1000001 1955569
Nummernkreis Kreditoren 2000001 25855999
Licken verwenden v
Ok || Abbruch || Hitfe

Abb.17:  Nummernkreis Personenkonten

Die Funktion ,Liicken verwenden* beriicksichtigt beim Nummernvorschlag méglicherweise vorhandene ,Liicken* in der

bisherigen Nummerierung der Konten.

Anlegen von Debitoren

Die Debitorenanlage wird im Bereich Kundenkonten vorgenommen. Hierzu klicken Sie auf die Schaltflache Konten

bearbeiten (bzw. Driicken von F11). Dort erhalten Sie folgendes Fenster:
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| KUNDEN-KONTEN [121 - A2200 K] = |[-E- ][]
|1-Kundenbanken ||2-Mahnungsangahen | |3-Warenkredit\rersicherung ||4-Buchungssperre| |5-Nummernkreis|

Konto [T [AR-Konto[KdeNr [Konto-Bezeichnung [Bianz-.. [Bianz-. [Zbd [WM [MKz [wsy [ Kreditimit|A-adr  [BZ] «
#[Jioooo0d- 5 [6000001 |MUSTKUN | Erwin Mustermann AB210 [Peo30 (10 T o 100.000,00 |
|1000002 |5 |6000002 |KUMDM... |Hugo Marsianer AB210  |Pco30 (10 T |m V|
|1000003 |5 |6000003 |HBKAOO1 |Hochbauamt Kassel AB210 |Pco30 (10 [T |0z r |
_|1000004 |5 6000004 | TBKADDT | Tiefbauamt Karlsuhe AB210  [Pco3d (10 T |02 (i
| 1000006 |S 6000008 |SCHULZ1 |Schulze KG AB210  |PC030 |10 | |02 [
| 1000007 |S |6000007 |STOHO1 | Stadtwerke Hannover AB210 |pco30 (10 [T |0z | r |
_|1000010 |S 6000010 |NLA | Niedersdchsische AB210 |pco30 (10 [T |02 | TBKAOOT |
| 1000011 SCHNEID | Franz Schneider AB210 [pcod0 (10 T M |

1000012 SCHUSTY | Fritz Schuster AB210 |pco30 (10 T | C 1=

oK || Abbruch || Hilfe

Abb. 18:  Kundenkonten

Jedes Konto erhélt seine eindeutige Debitorennummer und die zugehdrige Adressnummer (hier als Kunden-Nr. bezeichnet).
Die Adressnummer stellt die Verbindung zum Adressenstamm dar und ist zwingend einzugeben. Suchen Uber das Fernglas
bzw. F4 steht Ihnen zur Verfligung. Sollte eine Adresse im Adressenstamm nicht angelegt sein, kénnen Sie dies mit dem
Schaltflache Kundennummer bzw. F11 nachholen.

Die Felder ,7* und ,AR-Konto" werden fiir die Anzahlungsbuchhaltung benétigt. Eine ausfiihrliche Beschreibung finden Sie
in den Seminarunterlagen fiir die Anzahlungsbuchhaltung. Im Falle der hier beschriebenen Einrichtung der
Finanzbuchhaltung bleiben diese Felder leer.

In den Feldern Bilanz-Position Aktiv und -Passiv legen Sie fest, auf welche Bilanz-Position der Saldo dieses Kontos bei der
Bilanzierung verrechnet werden soll. Zuvor miissen jedoch diese Bilanzpositionen im Arbeitsgebiet GuV und Bilanzaufbau (
712 ) festgelegt sein.

Weiterhin wird eine Zahlungsbedingung eingetragen, die dem Kunden zuzuordnen ist, sowie ein Kennzeichen, ob der Kunde
von der Mahnung grundsétzlich auszuschlie3en ist oder nicht. Wenn ein Kunde gemahnt werden soll, kénnen Sie tber die
& Mahnangaben, die Sie in den Optionen finden, festlegen, mit welchen Texten und welchen Mahngebiihren die Mahnung
erfolgen soll.

Das Wahrungskennzeichen (WSy) dient zur Vorbelegung beim Buchen.

Danach kann ein Kreditlimit eingetragen werden. Bei der Buchung erhalten Sie einen Hinweis, wenn dieses Limit
Uberschritten wird.

Bei A-Adresse geben Sie die alternative Adresse des Kunden ein, nach der das Drucken von OP sortiert werden kann.

Im letzten Feld BZ kdnnen Sie hinterlegen, ob fir den Kunden eine Bankeinzugserméachtigung vorliegt. In diesem Fall
miissen Sie in der Option Kundenbanken die Bankverbindung des Kunden eintragen.

Ebenso mussen in der Option Kundenbanken die entsprechenden UST-ID Nummern des jeweiligen Kunden eingetragen
werden, falls es sich um Kunden handelt, die auch Bauleistungen gemaR §13B USTG erbringen. Dieses ist notwendig, um
einen entsprechenden Meldungsausdruck im Pgm 725 zu erhalten.
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Anlegen von Kreditoren

r

| LIEFERANTEN-KONTEN [121 - A2200 L] (===
| |1-Lieferantenbanken ||2-Zah|ungangaben ||3-Euchungssperre| |5-Nummemkreis|
Konto  |T |AR-Konto|Lief-Nr | Konto-Bezeichnung | Bitlanz-_ | Bilanz- [zbd [z [ZKz [Sp [wsy | Kreditlimit]| - ||
»[200000 S 7000001 |LEFMUS | Franz GmbH PCO40 | AB140 (03 B |01
2000002 | S |7000002 |MUSLEF | Baustoffoedarf Miller PCO40 | AB140 (02 B |01 [
|2000003 | S [7000003 |RAABOO1 | RAAB-KARCHER PCO40 |AB140 (02 (B |01
 |200000¢4 | S |7000004 |STINOO1 | Stinnes & Trefz PCO40  |AB140 (05 B |01 -
 |2000005 S | 7000005 | STEWO1 | Steiner GmbH PCOSC  |AB140 (02 (B |01 [ LA
 |2000006 |5 7000008 |BLTZ | Bitzschutz Donnerbach PCO40 | AB140 (03 B |01 [
 |2000007 | S [7000007 |SCHNDO1 | Otto Schnell GmbH PCO40 |AB140 (03 B |01 [
 |zo00008 | | MEEDD1 | Rudolf Meier PCO40 | AB140 |01 B (01 T
2000009 ATLAS | ATLAS PCO40 | AB140 (02 B |01 [ -
OK || Abbruch || Hike

Abb. 19:  Kreditoren

Das Anlegen der Kreditoren unterscheidet sich nicht von der Anlage der Debitoren. Die Felder haben mit Ausnahme des
Feldes ,Z* - Zahlungsart (S=Scheck, U=Uberweisung, B=Beides) die gleiche Bedeutung. Die Hinweise zum Einsatz der
integrierten AZ-Buchhaltung sind entsprechend auch fiir Kreditoren.

Das Feld Sperre (Sp) kann dazu benutzt werden, um einen Lieferanten vom automatischen Zahlungsverkehr
auszuschlieRen.

Das Feld Zahlkennzeichen (Zkz) dient zur Festlegung von Zahlungsangaben fiir den Lieferanten. Die Zahlungsangaben
steuern die Zahlungsvorschldge beim automatischen Zahlungsverkehr anhand der Zahlbetrage und der letzten Zahlung. Zu
jedem Lieferant wird auRerdem noch seine Bankverbindung eingetragen. Diesen Eintrag nehmen Sie (iber die Option
Lieferantenbanken vor.

Ebenso mussen in der Option Lieferantenbanken die entsprechenden UST-ID Nummern des jeweiligen Lieferanten
eingetragen werden, falls es sich um Lieferanten handelt, die auch Bauleistungen gemaf §13B USTG erbringen. Dieses ist
notwendig, um einen entsprechenden Meldungsausdruck im Pgm 725 zu erhalten.

Sowohl bei Debitoren als auch bei Kreditoren kdnnen sie iber die Option Buchungssperre das Konto von den Buchungen
ausschliel3en.

Kostenstellenstamm (122)

Ist eine Auswertung Uber Kostenstellen gewiinscht bzw. die Betriebsbuchhaltung installiert, so sollten Kostenstellen angelegt
werden, damit auf diese gebucht werden kann.
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T =)
|1—Sparter1 | |Z—Geschéif'tsbereiche | |3—Kostenstel|en—2uordnung | |8—K05t—‘u’erdichtung | |
KoSt | Bezsichnung [a. Jmvp [sp Job Ju_ ] |6 [v.[a_ [ve |kost [Kes. [L. ]«
L I]I}IZH} = Betriebsgebiude - geldnde A |[HI _EI-D _EI-D
L 1001 _\.-’erwanung Kaufmdnnisch A HI | oo | oo
= 1002 _Verwaltung Tech./Bauleitung A HI 9 | 0o
L 2000 Sozial-Lohne Lohnempfanger A AL | oo | oo
L 2001 Sozial-Lohne Angestelte A AL | 0o | 0o L |
| 3tont Bagger Atlas Kette A [NE (00 |00 LM
o R 14 Hydraulikba_gger Alrad TL 0,5 A NE | oo | oo
L4 3003 Bagger/Raupen/Grader A |NE _U-EI- _U-EI-
o 31004 Fertiger A NE | oo | oo
31005 LKW mit Kran 12 to A NE (00 00
31008 LKW Dreiseitenkipper A |NE |00 0o i
OK || Abbruch || Hilfe
Abb.20:  Kostenstellen

Kostenstellen erhalten einen maximal siebenstelligen alphanumerischen Schliissel ,KoSt* und eine Bezeichnung, sie
kénnen Sparten und Geschéftsbereichen zugeordnet werden. Die Funktionen zur Verwaltung von Sparten und
Geschaftsbereichen finden Sie im Optionsmenti.

Weiterhin kann eine Kostenstelle in Auftrége unterteilt werden. Die Tabelle der Auftrége einer Kostenstelle erreichen Sie
Uiber das Optionsmendi / Kostenstellen — Auftragsnummern.

Weitere Angaben sind fir die reine Finanzbuchhaltung nicht erforderlich. Alle zuséatzlichen Angaben werden im Seminar
Betriebsbuchhaltung behandelt.

Steuerschliissel (123)

Steuerschlissel werden fir die automatische Vor- und Umsatzsteuerberechnung beim Buchen bendtigt.

[ STEUER-SCHLUSSEL [123 - AZ101] =3 EoN =<

|1-StEuarsch|Gsse| AZ-Buchhaltung ‘ |2-UmsaizstEuEr Leistungsempfanger ‘
Ssl__ | Bezeichnung [Mv ] Satz %[ BN [ Steuerkonto Ausbuchkonto Grenze EU__[USt_[USt_[5t [DI

w00 [+ Vorsteuer 0% v 0,00 B 0,00(55 |55

o7 Vorsteer 7% v 700 B |2820 7844 7840 50056 |56

|18 Vorsteuer 16% v 1600 B |2820 7645 7641 50056 |56

180 Vorsteuer 16% Bauleist. V 0,00 B 0,00 *

RE Vorsteuer 19% 19,00 B 0,00 58 56

]m--mm———-m----
EME | EG Mwst 16 % 1600 B | 4618

EM3 [EGMwst19% M 1900 B |4619 L0028 2@

|6 EGVst 16% v 16,00 B |2838 00056 |56 El
EVe |EGVst 19% v 1900 B |2838 0,00(56 |56

MO0 [Mwst 0% 1 0,00 B 0,00(25 |25

C[mo7 Mwst 7% M 700 B |4610 5694 5690 500(28 |28

M6 |Mwst 16% 1 16,00 B | 4611 5695 5691 50028 |27

M9 [Mwst19% [ 1900 B |4612 5596 5692 00028 |29

" |MD& | Mwst 16% Bauleist [ 0,00 B 00041 |41

e EI-EEI———-E-E---
S0 stat Mwst 0%

[ ok [ Avbruch |[ Hife |

Abb. 21:  Steuerschliissel

Anlegen von Steuerschlisseln

Steuerschliissel bestehen aus einem 3-stelligen Schliissel, der Bezeichnung, einem Kennzeichen, ob es sich um
Mehrwertsteuer oder Vorsteuer handelt, dementsprechend Prozentsatz und einer Angabe, ob sich der Betrag aus dem
Bruttobetrag (B) errechnen soll bzw. vom Nettobetrag (N) ermittelt werden soll.
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Flr den neu anzulegenden Steuerschliissel missen Sie im Kontenstamm (121) das Steuerkonto, evtl. ein Skontokonto und
Ausbuchkonto anlegen.

Hinweis:

Stimmen Sie die Anlage der Konten mit dem Steuerberater ab.

,UstZeX" steht fir das aktuelle Geschéftsjahr, z.B. ,Ustze07" filr das Jahr 2007. ,UstZeX-1" fir das VorGeschéftsjahr. Diese
Spaltentiberschriften werden mit dem Update gesetzt, welches auch das aktuelle Formular fiir die
Umsatzsteuervoranmeldung enthélt.

Sobald diese Konten angelegt sind, kdnnen Sie die Felder im Steuer-Schliissel (123) vervollstandigen.

In dem Feld ,Grenze Euro” wird der Vorschlag des Ausbuchungshetrages bei der Erfassung der Zahlungsein- bzw. —
ausgange durch den hier einzugebenden oberen Grenzhetrag geregelt.

Im Feld UstZeX und UstZeX-1 werden vom Programm die entsprechenden Zeilennummern der USTVA automatisch
vorgegeben, abhangig von den definierten Steuerschlisseln. Im Bedarfsfall kdnnen Sie die Zeilennummer manuell &ndern.

Die Spalte ,St" kennzeichnet statistische Steuerschliissel mit einem ,* “ — Sternchen. Ebenso kennzeichnet die Spalte ,DI*
Steuerschlissel hach den Reglungen des §13b USTG.

Steuerschliissel fir Umsétze nach 813b USTG und innergemeinschaftlicher Erwerb

Flr diese Geschéftsvorfalle missen zuséatzliche MWST- und VST-Steuerschliissel angelegt werden.

Fur jeden Buchungsfall, der Rechnungen mit Bauleistenden betrifft sind im obigen Beispiel neue Steuerschlissel angelegt
worden. Diese werden im Feld ,DI* mit einem Sternchen gekennzeichnet und haben im Feld Satz% keinen Eintrag. I.d.R.
bendtigen Sie filr jeden Steuerschliissel einen neuen fir Bauleistungen geméR §13USTG.

Zusétzlich zu den allgemein bendtigten Steuerschliisseln ist hier ein VST-Schliissel (VE6) angelegt worden fiir den
innergemeinschaftlichen Erwerb. Diesen kdnnen sie nutzen, wenn z.B. Materiallieferungen aus dem Ausland bezogen
werden. Die Steuerung dieser Umsatze entspricht denen der Umsétze mit Bauleistenden. Sie werden in der USTVA nur an
anderer Stelle dargestellt.

Folgende Steuerschllissel sind fiir Buchungen mit Bauleistenden anzulegen, wobei in diesem Beispiel davon ausgegangen
wird, dass z.B. keine Aus- und Eingangsrechnungen mit 7% Steuersatz gestellt werden:

N 1 MWST-Steuerschliissel je MWST-Satz

N 1 VST-Steuerschliissel je VST-Satz
N 1VST-Steuerschliissel fiir EG-Erwerb, falls bendtigt

Des Weiteren muss eine Definition dieser neuen Steuerschliissel in der Option 2 Umsatzsteuer Leistungsempfénger
erfolgen.
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=] UMSATZSTEUER LEISTUNGSEMPFANGER / INNERGEMEINSCHAFTLICHER ERWERB [123 - A2101D1] [=n HOR(=<T
5sl | Bezeichnung [mv | satze [ BN [ustzeo7 |ustzeos [Di | satz% [ Stkto VorSt | Stkto Mwst | UStDI2007 [ «
B[00 Vorsteuer 0% v 0,00[B |55 55 ] oo00
o7 Worsteuer 7% WV 700 B |58 58 0,00
" [16 | Vorsteuer 18% v 16,00|B |56 56 0,00
18D | vorsteuer 16% Baukist. |V 0,00 B i} 15 uu 2821 4620 50
BEE Worsteuer 19% v 19,00 | B

:IEEIIIEEIEI_-EI__E_
ME |EG Mwst 16 % M 16,00 (B

EI'.'IEI EG Mwst 19 % M 18,00 (B 29 29 u,uu

“|eve [Ecvst 16% v 16,00|B |56 56 0,00 E|
EVS |EGVst 19% v IERE 56 0,00

T MO0 | Mwst 0% M 0,00 B |25 25 0,00

MO MwSt 7% M 7.00 B |28 28 0,00

T M16 | Mwst 16% M 16008 |28 27 0,00

" |M1e | MwSt19% M 18,00 (B 29 29 0,00

| Mwst 16% Bauleist. M 0,00 B 18,00

NDE
:FEEIIE-IEEIEIE--EI___

stat. Mwst 0% 000/ B

oK || Abbruch || Hiffe |

Abb. 22 Umsatzsteuer Leistungsempfanger

In dieser Bildschirmmaske werden die weiteren Angaben zu den neuen Steuerschliisseln hinterlegt. Wichtig ist hier die
Eintragung in der Spalte D I;

D = Behandlung der Umsétze nach §13 USTG Deutschland.
| = Behandlung der Umsétze nach steuerliche innergemeinschaftliche Erwerbe.

Bei den VST-Steuerschliissel sind hier zusétzlich neue Steuerkonten in den Spalten StKtoVorSt und StktoMwSt
einzutragen. Die Zuordnung der USTVA-Zeilen erfolgt hier automatisch in der Spalte UstDI. Fiir die neuen Steuerschliissel
sind teilweise neue Steuer-, Erlds- und Aufwandskonten anzulegen.

Folgende Konten sind fir Buchungen mit Bauleistenden neu anzulegen, wobei in diesem Beispiel davon ausgegangen wird,
dass z.B. keine Aus- und Eingangsrechnungen mit 7% Steuersatz gestellt werden.

Erléskonto je MWST-Satz
VST-Konto EG-Erwerb
MWST-Konto EG-Erwerb
MWST-Konto 19%
VST-Konto 19%

e

Die Option ,Steuerschliissel AZ-Buchhaltung” wird ausschliel3lich fir die integrierte Anzahlungsbuchhaltung benétigt. Eine
Beschreibung finden Sie in den entsprechenden Seminarunterlagen.
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Finanzbuchhaltung Stamm

Die Stammdaten in diesem Bereich stehen ausschlieBlich der Bau — Finanzbuchhaltung zur Verfiigung.

33 Test Derwald
an Anlagenbuchhatung
ar “Yortragzhuchungen

Abstimmkreise (710)
E ABSTIMMKREISE [710 - FG020] == ]
|1-Dia|u:ugschlussel Ahbstirmmkreis | |2-Benu1zerzugriffe | | 3-Einste|lungen|
&K | Bezsichnung |Bereich  |BuText  [sSpissl [Dst »
o1 Buchungen i ~ ~ N
"oz Tagelohn K] N N N
FLM' Einganasrechnungen (Fibu) 1] ~ ~ ~J
" [o4 Auzgangsrechnungen (Fibu) i B B v
" os Iahlungsausgang n I I N
" |os Rechnungseingangzhuch 4 I I N
" |07 | Baufaktura 2 N l_ u
" |11 |Bank Deutsche Bank o r r v
: 12 | Bank: Sparkasse 0 B B v |E|
13 Bank: Posthank 0 N N [ m
BEE Kazze a N N I
T 20 test a v v rd
" |21 |Lohn & Gehatt 1 r r r
T2z testz a ~ C B
0 B B r
0 B B I
1] n n B

0K || Abbruch || Hilfe

Abb. 23:  Abstimmkreise

Abstimmkreise sind Bereiche, denen Buchungen zugeordnet werden. Sie bendtigen einige wenige Abstimmkreise zwingend,
um mit der Finanzbuchhaltung arbeiten zu kdnnen. Sie kénnen — gemag ihrer Arbeitsweise - weitere Abstimmkreise
anlegen.

Das Journal ist nach Abstimmkreisen sortiert und erleichtert somit die Abstimmarbeiten. In Bildschirmtabellen kénnen
Buchungen nach Abstimmkreisen sortiert und gefiltert werden.

Jeder Abstimmkreis besteht aus einem eindeutigen numerischen Schliissel, einer Bezeichnung und dem
Bereichskennzeichen. Alle weiteren Angaben und Funktionen sind optional.

Uber die Option Benutzerzugriffe konnen Sie die Buchungsmaglichkeiten im Pgm 720 und 721 einzelner Benutzer auf
bestimmte Abstimmkreise beschrénken. Werden in dieser Tabelle Eintragungen gemacht, miissen alle zugelassenen
Benutzer eingetragen werden.

In der Option Einstellungen kdnnen Sie vorbelegen, ob als Buchungsdatum das Tagesdatum (Default) oder kein Datum
vorgeschlagen wird.

Im Feld Bereich wird deutlich gemacht, welchen Ursprungs die Buchungen sind. Sie haben folgende Bereiche zur Auswahl:
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Finanzbuchhaltung
Baulohn (Lohn- und Gehaltsabrechnungsdaten)
AZ-Buchhaltung
Gestellte Rechnungen, angef. Abschlagsrechnungen, erhaltene Zahlungen
Tagelohn, gestellte Rechnungen und erhaltene Zahlungen
4 Istkosten, Eingangsrechnungen
5 Zahlungsverkehr

Die Kennzeichen 1 bis 4 kénnen nur einmal einem Abstimmkreis zugeordnet werden.
Das Feld BuText (Buchungstext) erlaubt es, bei Splitbuchungen den Gegenkonten eigene Buchungstexte zuzuweisen.
Der Split-Steuerschliissel (SpISSL) erméglicht bei Splitbuchungen das Wechseln von Steuerschliisseln pro Split-Satz.

Im Feld DSt geben Sie an, ob fir den Abstimmkreis eine Dialogsteuerung genutzt werden soll. Unter Optionen &
Dialogschliissel Abstimmkreis kdnnen sie je Abstimmkreis verschiedene Dialogschliissel anlegen, die Sie beim Buchen in
den Arbeitsgebieten 720 / 721 benutzen kénnen.

B DIALOGSCHLOSSEL ABSTIMMKRELS [T10 - FG020_2] [ | = | [
|1-Kopieren Dialogschlﬂssell [}
AW |03 Eingangsrechnungen (Fibw)
b= | Bezeichnung | Frechnungsprifung | -
L 1 |* Eingangzrechnungen kiU Jw B
n o2 Eingangsrechnungen BE v =
03 Gutschrift ER [ '
| ok || Abbruch || Hife

Abb. 24:  Dialogschliissel Abstimmkreis

Geben Sie die Dialogschlisselnummer mit Bezeichnung ein und gehen dann auf die Schaltfldche Dialogsteuerung bzw.
F11.

Die Schaltflache ,Rechnungspriifung” kann helfen eine mégliche Doppelerfassung von Eingangsrechnungen mit externer
Belegnummer zu verhindern. Nach Eingabe der externen Rechnungsnummer ( Rechnungsnummer einer Eingangsrechnung
) sucht das Programm — bei gesetzter Option — nach &hnlichen Nummern in der OP — Datei.

Vorhandene Dialogschliissen kénnen tber die Funktion ,Kopieren Dialogschliissel” in neue Dialogschliissel ibernommen
werden.
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E DIALOGSTEUERLMG SABSTIMMKRELS [710 - F6020_3] =n ==
&K |03 |Eingangsrechnungen (Filu) | DS |01 |Eingangsrechnungen MU | |
LPR Steuerung Worschlag Anclern

Beleg-Mr letzte Belegnumimer + 1
Bel-Dat aktuelles Buchungsdatum
Karto = V] Sachkorto [ee00 | &
OP-Beleg = F kein Warschlag
Kost s A | ¥
Konto H E Kredtorenkonto | ¥
OP-Beleg H Fiy Belegnummer
oSt H P v
Auftrags-hr Fiy
Menge P
Sl - 19 -
Buchtesxt | Kontobezeichrung H | -
ThdiExt Beley Al | ] |
Met/SkPr skt ala A
Dokurmentsrt P % |:| [
Dakument-iD P

ok || Abbruch || Hife |

Abb. 25:  Dialogsteuerung Abstimmkreis

In diesem Bildschirm konnen Sie je Abstimmkreis und je Dialogschliissel die einzelnen Vorschlagswerte fur die Felder der
Buchungsmaske Stapelbuchungen erfassen definieren. Hierbei haben Sie z.B. die Mdglichkeit, Felder als passiv zu setzen,
d.h. diese Felder werden bei der Erfassung des Buchungsstoffes automatisch tbersprungen.

Hinweis:

Uber die Suchfunktion F4 sehen Sie die Steuerungsmaglichkeiten zu jedem Feld. Entsprechende Beispiele fiir
Dialogschlussel, gerade fir Ein- und Ausgangsrechungen finden Sie in den Musterdaten. Daran konnen Sie sich orientieren.

Buchungsmonate (711)

Im Arbeitsgebiet Buchungsmonate werden die Buchungsstatus der Perioden ( Monate ) aller in der Finanzbuchhaltung
vorhandenen Geschaftsjahre verwaltet. Die Firmeninstallation der Bau fiir Windows - Finanzbuchhaltung erfolgt ebenfalls in
diesem Arbeitsgebiet. Weiterhin kénnen hier einige allgemeine Grundeinstellungen vorgenommen werden.
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Geschéftsjahre und Perioden

"' B

= BUCHUNGSMOMNATE [711 - F6030] o |[E ][]
|1-Statu5 dndern | |2-Firmeninsta|lati|:rr1 | |3-Kurrekturm|:rnate
Geschiftz_Jahr : [2003] Wihrung  :  [EUR | f
Monat | Bezeichnung | S| Status -
t 01.2003|~| Januar |4 | bebuchbar
- 022003 | Februar _ 4 | bebuchbar
- 03.2003 | Marz _ 4 | bebuchbar
- 042003 | April _ 4 | bebuchbar
- 052003 | Mai _ 4 | bebuchbar
- 06.2003 | Juni _ 4 | bebuchbar T
- 072003 | Juli _4 bebuchbar &=
- 08.2002 | August _ 4 | bebuchbar
- 0920023 | September _ 4 | bebuchbar
= 10.2003 | Oktober _ 4 | bebuchbar
= 11.2003 | November _ 4 | bebuchbar
122003 | Dezember 4 | bebuchbar sl
OK || Abbruch || Hife

Abb. 26:  Buchungsmonate

Dieser Bildschirm zeigt die Buchungsstatus aller Buchungsperioden des eingestellten Geschaftsjahres an. Die Anzeige der
Status der Korrekturmonate, der Wechsel des Geschéftjahres und die Anderung der Status sind Funktionen, die Sie iiber
das Optionsmend aufrufen kdnnen.

Mit der Option Geschafts-Jahreswechsel kdnnen Sie ein anderes Geschéftsjahr, z.B. das Vorjahr auswahlen. Die
Geschaftsjahre werden bei der Firmeninstallation und beim Geschaftsjahreswechsel, Arbeitsgebiet Jahresabschlussarbeiten
eingerichtet.

Mit der Option Status andern konnen Sie den Status der Buchungsmonate, von 4-bebuchbar auf 5-gesperrt bzw. dann von
5-gesperrt auf 4-bebuchbar, dndern. Die Status 1-Datenbereinigt, 2-abgeschlossen und 3-abgeschlossen und bebuchbar
werden vom System automatisch gesetzt beim Jahresabschluss bzw. beim Kontenblattdruck. Diese Status sind
ausschlieflich fiir das System bestimmt und kénnen manuell nicht geéndert werden.

Firmeninstallation

In der Option Firmeninstallation kénnen die ersten sechs Felder jederzeit wieder ge&ndert werden — alle anderen Felder
stellen die ,Start — Einstellungen* der Finanzbuchhaltung dar. Sie sind nur bei Erstinstallation &nderbar. Mit ihnen werden
der Bearbeitungsbeginn und das erste Geschéftsjahr festgelegt. Uber das Feld ,Ende ,,Wirtschaftsjahr Monat* steuern Sie
Ihr Wirtschaftsjahr. Wert ,12' bedeutet z.B. kein abweichendes Wirtschaftsjahr.

Mit dem ersten Feld steuern Sie die Summierung in der Summen- und Saldenliste nach Kontenklassen und Kontengruppen.

Das Kontrollk&stchen ,Kostenstellenkonten grundsatzlich mit Angabe der KoSt bebuchen® schaltet eine Priifung beim
Buchen ein, die sicherstellt, dass Konten, die mit Kostenstelle gebucht werden sollen ( Schalter im Kontenstamm ) nicht
ohne Angabe einer Kostenstelle verbucht werden kénnen.
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KoSt-Priifung auf BAB-Zeilen* — schaltet eine Uberpriifung ein, die meldet, wenn das bebuchte GuV-Konto nicht im
entsprechenden BAB-Bereich der verwendeten Kostenstelle vorhanden ist. Diese Uberpriifung kann ausgeschaltet werden,
solange die BAB- Aufhauten bearbeitet werden, sollte in einer fertig eingerichteten Kostenrechnung jedoch eingeschaltet
sein.

Die Funktion ,Kreditoren- und Debitorenkonten grundsétzlich mit OP bebuchen* steuert, ob beim buchen eines
Personenkontos ein OP-Beleg erzeugt werden MUSS. Diese Option sollte grundsétzlich eingeschaltet sein.

Ist das Feld OP automatisch ausziffern markiert, wird bei der Buchungsstapelverarbeitung im Pgm 722 automatisch eine
OP-Auszifferung durchgefihrt, wenn dies mdglich ist, d.h. wenn die beiden Betrége genau ibereinstimmen.

E FINANZBUCHHALTUNG FIRMENINSTALLATION [711 - F6D... [ = |[ B |23

Summenbildung beim Druck
der Summen- und Saldenliste
ab Stelle Kontonummer (1-3) o1

Kostenstelenkonten grundsétzlich
mit Angabe der KoSt bebuchen
KoSt-Prifung auf BAB-Zeilen
Kreditoren- u. Debiterenkonten
grundsétzlich mit OP bebuchen
OF automatisch ausziffern
Vereinfachter Jahreswechsel

< <

RURUEY

Anzahl Geschéfisjahre/Hauswahrung . |15 § |EUR
Bearbeitungsbeginn Monat'Jahr o | 01.2004
Ende Wirtschafisjahr Monat |12
Kalenderjahr Systembeginn

= 1. Wirtschaftgjahr D

DK || Abbruch || Hilfe

Abb. 27:  Firmeninstallation

Wichtig ist das Feld Vereinfachter Jahreswechsel, dieses sollte auf jeden Fall aktiviert sein. Nachdem Sie den ersten
Jahresabschluss fir ein Geschéftsjahr durchgefiihrt haben und die entsprechenden Korrekturmonate K1-K3 eréffnet
wurden, werden alle anschlieRenden Buchungen in den Korrekturmonaten zunéchst automatisch temporar vorgetragen. D.h.
sowie eine Buchung im Korrekturmonat durchgefiihrt wurde, ist die entsprechende Saldovortragsénderung sofort in allen
Auswertungen des aktuellen Geschéftsjahres temporér berticksichtigt. Dieses erkennt man an den Kennzeichen * bei den
Auswertungen. Wird ein Korrekturmonat abgeschlossen, werden die tempordren Vortragskorrekturen durch Buchungen
ersetzt.

Korrekturmonate

Haben Sie beim Jahresabschluss zusétzliche Monate fiir Korrekturzwecke festgelegt, so kdnnen Sie diese fir das
Vorgeschaftsjahr in der Option Korrekturmonat einsehen. Dort kénnen Sie ggf. den Buchungsstatus andern.

Letzte Bearbeitung: Hubert Jakel, 27.04.2009 -28-
Nemetschek Bausoftware GmbH Im Finigen 3 D-28832 Achim Tel. +49 4202 989-0 Fax +49 4202 989-111 info@bausoftware.de www.bausoftware.de


mailto:info@bausoftware.de
http://www.bausoftware.de

Bau fur Windows NEMETSCHEK
Finanzbuchhaltung Bausoftware

Finanzbuchhaltung Stamm

=] KORREKTURMONATE [111-F6030K] | o= || & )

Geschafts-Jahr . [2002]

Mo...| 5...| Status i
P|<1 |4 |bebuchbar —
K2 |4 Eehuch bar T
K3 4  bebuchbar -

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 28:  Korrekturmonat

GuV, Bilanz, Hausbanken (712)

In diesem Arbeitsgebiet werden der Aufbau der Bilanz und GuV sowie die Bankangaben der Hausbanken verwaltet.

Bilanzaufbau

g

]
g
g

e e e o e o e LS e
B BILANZ-AUFEAU [712 - F2201 B]

Bi-Pos | Bezeichnung [a. [T [ns =
| A - AT [T
T |amo00 AKTIVA A0
B 1 [ eSS — AT IO
~ | Ans00z AT T
"~ |AAD10 | AUSSTEHENDE EINLAGEN A 2 T
~ | As030 AT T
"~ |AsD4D | INGANGSETZUNG GESCHAFTSBETRIEB Az T |g]
~ | Ansoso AT T
"~ |AsDS0 | ANLAGEVERMOGEN AT T
| anso0es AT T
"~ |ast00 | immater. Vermigensgegenstdnde AT I
ABT10 Konzessionen usw. A0
"~ |Am120 | Geschéfts- oder Firmenwert Ao 0 =
OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 29:  Bilanzaufbau

Der Bilanzaufhau gliedert sich in zwei Felder: Bilanzposition, die man auch als Zeilennummer in der Bilanz bezeichnen
kénnte, und die Bezeichnung dieser Bilanzposition. Die Bilanzposition nimmt die gebuchten Werte der Bilanzkonten auf, die
dieser Bilanzposition zugeordnet werden.

Ein Kennzeichen Aktiv / Passiv (A/P) macht hierbei deutlich, ob es sich um eine Aktiv- oder Passivposition handelt. Der Typ
stellt hierbei die Art der Bilanzposition dar. Ein Typ T (Text) dient als Uberschrift bzw. Leerzeile zur Gliederung, der Typ 0
dient zur Aufnahme von Werten. Zur Summenbildung stehen Ihnen die Summenstufen 1 bis 9 zur Verfligung. Jede
Summenstufe kann allerdings auch Werte aufnehmen.
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Der Schalter NS (Neue Seite) dient dazu, einen Seitenwechsel zu erzwingen, um den Bilanzausdruck tbersichtlicher zu
gestalten.

Die wichtigsten Bilanzpositionen, die Sie auf jeden Fall anlegen miissen sind:

Forderungen aus Lieferungen und Leistungen

Erhaltene Anzahlungen aus Lieferungen und Leistungen
Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen
Geleistete Anzahlungen aus Lieferungen und Leistungen
Jahresiiberschuss / -fehlbetrag

20 20 20 20 2

Diese Bilanzpositionen sind zwingend erforderlich, um die Bilanzangaben erstellen zu kénnen, ohne die die
Finanzbuchhaltung nicht lauffahig ist. Der korrekte Bilanzaufbau kann auch spéter noch eingegeben werden.

Bilanzangaben

Ist der Bildschirm ,Bilanzaufbau“ aktiv, erreichen Sie die ,Bilanzangaben” Uber das Optionsmenti bzw. F11. Tragen Sie hier
im unteren Bereich die soeben genannten Bilanzpositionen ein, der obere Bereich wird mit einigen Konten erganzt, die zum
Jahreswechsel erforderlich sind. Auch dieser Bereich muss vollstdndig ausgefillt werden.

s

[ BILANZANGABEN [712 - F2201 A]
Erdffnungsbilanzkonto Sachkonten i i 2900 |= | Saldovortrag |
Erdffnungsbilanzkonto Kunden : i.SE'I]I] | |saldovortrag [
Erdffnungsbilanzkonto Lieferanten : -LSE'DD | |Saldovortrag |
Eigenkapitalkonto GuY  Abschiui ; L‘E’.SDD | | Ergebnizvortrag des Vorjahres |
GuV  Abschlultkonto ; ._SEI}E _I GuV Abschiuf |
Bilanzposition Kunde Aktiv o |AB210 | Ford. aus Lief. und Leist. |
Bilanzposition Kunde Passiv : :rP_EEIBD I erhalt. Anzahlungen |
Bilanzposition Lieferant Akdtiv : |AB140 | geleistete Anzahlungen |
Bilanzposition Lieferant Passiv i rlfglildfl} I Werb. aus Lief. und Leist. |
Bilanzposition Bilanzergebnis : |PASOD | |Jahresiiberschuf / -fehlbetrag [

ok || Abbruch || Hilfe

Abb. 30:  Bilanzangaben

GuV-Aufbau

Der GuV-Aufbau entspricht dem Bilanzaufbau. Hier handelt es sich um eine Aufstellung der Aufwendungen und Ertrége, die
in einem Unternehmen anfallen. Die GuV ist allerdings fiir den Beginn der Finanzbuchhaltung noch nicht zwingend
erforderlich. Wir empfehlen daher, sich den GuV-Aufbau in den Musterdaten anzuschauen, die bei jeder Installation
mitgeliefert werden, und mit dem Steuerberater abzustimmen.
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= -
[ GUV-AUFBAU [712 - F2201_G] = <

Guv-Pos | Bezeichnung |T | NS =

NETE T

" |G002 | GEWINN und VERLUSTRECHNUNG T I

~ | coo3 s==ssssssssssssosssossoomsoes T T

" |eood | T I

_|G0100 | Umsatzerlbse lo T 7
G0195 T C &

"~ | cozo00 | Bestandserh dhungi-werminderung [o [

"~ |Goz2es T T

~ |G0300 | andere aktivierte Eigenleistg. lo T

" |Goass | T O -
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Abb. 31:  GuV-Aufbau

Der Abschluss GuV lést die GuV auf, d.h. es wird ein Ergebnis ermittelt, das auf das entsprechende Kapitalkonto gebucht
werden kann. Dies geschieht durch einen Stapel, der im Arbeitsgebiet 722 verbucht wird.

Hausbanken

Hausbanken sind die Banken, tiber die Sie Ihren Zahlungsverkehr durchfiihren méchten. Jede Bank, die Sie hier eintragen,
muss im Kontenstamm angelegt sein. Dort muss das Kennzeichen W fiir Wechselkonto und das Liquiditatskennzeichen
gesetzt sein.

=] HAUSBANKEN [712 - F2201_U] E=R{EcRF<=}
Konto | Bezeichnung Bankbezeichnung | -
- ﬂﬂaﬂ} % Deutzche Bank Karlsruhe Deutsche Bank Karlsruhe
= 1950 | Sparkasse Karlsruhe [ Sparkasse Karlsruhe |_|
OK || Abbuch || Hilfe

Abb. 32:  Hausbanken

Uber die Schaltfliche Bankangaben bzw. F11 werden die weiteren Angaben wie Bankleitzahl, Kontonummer,
Zwischenkonto fiir Uberweisungen und Schecks und die entsprechenden Formulare eingetragen.

Ein Zwischenkonto ist deswegen einzutragen, da der Zahlungsverkehr nicht direkt auf das Bankkonto verbucht wird,
sondern auf dieses Zwischenkonto. Die Zahlungstragerformulare miissen nur eingetragen werden, wenn Sie nicht mit
DiskClearing arbeiten, sondern den herkémmlichen Zahlungsverkehr mittels Uberweisungs- und Scheckvordrucken
durchftihren.
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Buchungsstammtexte (714)

Die Eingabe eines Buchungstextes beim Buchen ist Pflicht. Wir empfehlen Ihnen daher, die gebrauchlichsten
Buchungsstammtexte in dieser Maske zu hinterlegen. Auf diese kann dann wéahrend des Buchens durch Eingabe der
entsprechenden Zahl (hier Ifd genannt) zuriickgegriffen werden.

3

= BUCHUNGSTEXTE (714 - F6021] =5 EoE

Ifd | Bezeichnung -
IM' Rechnungseingang

| ooz 'Recﬁnungsausgang

003 Zahlﬁng;sanfurderung -
"~ |o04 Zahlung;seinﬁan'g |_|
005 Zahlungsausgang

006 Umbuchung

D07 | Abschreibung -

oK || Abbruch || Hilfe

Abb. 33:  Buchungsstammtexte

Formulare Zahlungstrager (713)

Wenn Sie mit Uberweisungsvordrucken und Scheckvordrucken beim Zahlungsverkehr arbeiten, miissen diese
Formularaufbauten hier angelegt werden. Die Formulare stellen die Vordrucke dar und teilen der Finanzbuchhaltung mit, an
welcher Stelle die Werte bzw. Bezeichnungen gedruckt werden miissen.

Auch hier mdchten wir wieder auf die Musterdaten verweisen, die die gebréuchlichsten Formulare enthélt. Unsere Hotline
hilft hnen selbstverstandlich beim Aufbau dieser Formulare.
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EH ZAHLUNGSTRAGER [713- F6010] (= |[ & |[52 |

Formular -
[berweisungstriger |
Schecks ¥

EH UBERWEISUNGSFORMULARE [713 - Fa010... [ o |[ & |[ 22|

Hr |E|veze1'chnung |Tgr -
1 |Oberweisung OB Karlsruhe

| Fornular :[1| [Uberweisung DE Harlsruhe | Tgr : [23
1 10 20 30 40 50 60 70

&(F DATUM)

(F.EMPF_NA2)
& (F.EMEF_KTO") $(F.EMFF_ELZ)
$(F.EMFF_ERE)

s(F.ZAHLVS) $(F.EMPF_EET)
&(F.VERV1)
$(F.VEEW2)
S(F.AG)
§(F.AG_KTO)

| oK || Abbruch || Hilfe |

4 1. .l 3

Abb. 34:  Uberweisungsformular bearbeiten
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Dialogbuchen (720)

Die Finanzbuchhaltung bietet zwei Buchungserfassungsarten. Beim Stapelbuchen werden alle Buchungen zuerst in einem
Stapel erfasst. Diese Buchungssatze kénnen vor dem endgiltigen Verbuchen noch korrigiert oder geléscht werden. Das
Dialogbuchen dagegen verbucht sofort nach Eingabe eines vollstandigen Buchungssatzes auf die Konten.

Verbuchte Daten kénnen nicht mehr geandert werden. Nétige Anderungen sind durch Korrekturbuchungen oder
Stornierungen vorzunehmen.

Auswahl Abstimmkreis, Buchungsdatum

E DIALOG-BUCHUMGEN [T20 - FAO31] [ | ]
1-Einstellungen
Buchungsdatum ©|30102005
Monat (k. JJd0) T [M0.2003 letztes Buchungsdstum o | 20072008
G-dahr (LY o 2008 akt G-dahr [JJJJ) o 2008
Apstimmkreis o[ |+[Buchungen
ok || Abbruch || Hife |

Abb. 35 Auswahl Buchungsdatum, Abstimmkreis

In diesem Fenster legen Sie fest, mit welchem Buchungsdatum Sie buchen mdchten. Das Buchungsdatum bestimmt den
Buchungsmonat ( Buchungsperiode ) , in dem die Buchungen erstellt werden. Es ist jedoch nicht fiir die Berechnung der
Félligkeiten maligebend.

Als nachstes geben Sie den Abstimmkreis ein, in dem die Buchungen erfasst werden sollen. Sie haben die Maglichkeit
hinter einen Abstimmkreis einen Dialogschliissel zu definieren. Siehe Kapitel Abstimmkreis.

Mit der Option Einstellungen kdnnen Sie festlegen, ob die OP-Bearbeitung manuell beim Buchen (Default) aufgerufen wird
oder automatisch beim OP-Ausgleich gestartet werden soll.

Option: Buchungen anzeigen

Nachdem Sie gebucht haben, kdnnen Sie sich die Buchungen nochmals am Bildschirm anzeigen lassen. Auch wird Ihnen
beim Verlassen des Arbeitsgebietes der Druck eines Protokolls mit allen Buchungen angeboten.

Option: Buchen von Korrekturmonaten

Sie erreichen diese Funktion Uber das Optionsmend, wenn Sie mit dem Cursor im Feld ,Buchungsdatum* stehen.
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-

=1 BUCHUNGSDATUM IN KORREKTURMONAT [720 - F6031 K] [ = || & |

Maonat ; |I{TI$: bebuchbar |

0K || Abbruch || Hilfe | ‘

Abb. 36:  Buchungsdatum in Korrekturmonaten

Hier geben Sie den gewtinschten Korrekturmonat (K1, K2 oder K3) ein und sichern tiber F9. Im nachstehenden Feld wird
der Status des Korrekturmonats eingeblendet. Gehen Sie mit F3 zuriick und geben als Buchungsdatum den 31.12. ein nun
kénnen Sie im angegebenen Korrekturmonat buchen.

Um wieder im aktuellen Geschéftsjahr buchen zu kénnen, miissen Sie Uiber Optionen - Korrekturmonat den angegebenen
Korrekturmonat wieder entfernen und sichern.

Wenn Sie im Feld ,Buchungsdatum“ ein Datum im Dezember eines abgeschlossenen Geschaftsjahres — zu dem es
Korrekturmonate gibt wahlen, so wird Ihnen das Programm den ersten nicht abgeschlossenen Korrekturmonat im Feld
,Monat" vorschlagen. Es wird also in den meisten Féllen nicht erforderlich sein diese Option zu wéhlen.

Option: Brutto / Netto

Méchten Sie eine Splitbuchung erfassen kénnen Sie iber Optionen — Brutto-Netto bestimmen, ob die Splitbuchungsbetrége
von Eingangs- bzw. Ausgangsrechnungen als Bruttobetrage oder als Nettobetrage erfasst werden sollen.

Dialog Buchungen erfassen

Sie erreichen diese Funktion indem Sie die Bearbeitung des letzten Feldes des Bildschirms ,Dialog Buchen" mit ENTER
bestatigen oder die Option ,Buchungen erfassen”. wahlen.
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E DIALOG BUCHUMNGEM ERFASSEN [720 - F&031_E] = = | ]
|1-0P-Ausg|eich||2-5-:h|l_||',-re-_'hnl_||'|g 3-Rechnungseingangspriifung | | 4-Skontoféhiger Betrag||5-Buchungsanzeige|
Buch-Dat  : [25.09.2007 AK Brutio-Netto : |
Beleg-Nr . |90393 Bel-Datum . |25.08.2007
Konto 5 o | 1000003 | Hochbauamt Kassel Saldo : D
OP-Beleg . |90393 - Einh :

KoSt 5 :

Konto H : Saldo : []

OP-Beleg : Einh :

KoSt H : | |

Auftrag : Dokument : | 1 |

Betrag : | Menge : |

Wahrung . |EUR Hauswahrg. :

Ssl : St-Betrag : | |

Buchtext : |

Zbd ET] Ext Beleg : |

Fiilig : [13.10.2007 Skonto : I N [

| oKk || Abbruch || Hife |

B BUCHUNGSANZEIGE [720 - FE031MF] (o= [==]

Beleg-Nr |BetDatum  |Buch-Datum [KontoS |OP-Bel. |KontoH | KoStH Betrag [ 551 | Buchungstext -

| 918178 10.10.2007 25.08.2007 1000001 | 818178 5002 18.285,00 M18 AR

| B8TET 12.10.2007 25.09.2007 1000002 | 89787 5002 23.893,00 M18 | Ausgangsrechnung

| -

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 37:  Dialog Buchungen erfassen

In der Buchungsmaske (im Bild oben ) werden alle Geschéftsvorfalle erfasst. Wenn Sie mehrere Buchungen hintereinander
erfassen und jederzeit sehen mochten, welche Buchungen Sie bereits getétigt haben, sollten Sie gleichzeitig das Fenster
L,Buchungsanzeige" (im Bild unten ) Uiber das Optionsmenti 6ffnen. Ihr Cursor bewegt sich beim Buchen ausschlieBlich im
Fenster ,Dialog Buchungen erfassen®, in ,Buchungsanzeige" werden ihnen mitlaufend alle Buchungen, die sie bereits
abgeschlossen haben angezeigt.

Mit der Option ,Vorschlag letzte Buchung” kénnen Sie sich immer den letzten Buchungssatz wieder Feld fiir Feld
vorschlagen lassen. Damit erfolgt die Buchungserfassung schneller.
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EJ DIALOG BUCHUMGEN ERFASSEM [720 - FG031_E] ===
| || || ||4-Skontof§higer Betrag”S-Euchungsanzeige||ﬁ-\-"orschlag |etzte Buchung |
Buch-Diat ©130.10.2008 Ak Brutto-netta DM ELR
Infa :
Beleg-Mr D123 Bel-Catum © |30.10.2008
Konto 5 © |E300 Genormte Rist-rSchalungsteile Saldo : 714622 |5
OP-Beleg : Einh
Host = oo 40m Bauhof
Korto H © | 2000004 Stinnes & Trefz Saldo : 4213500 |5
OP-Beleg 1234 Einh
Kost H :
Auftrag : Dokumert :
Betrag : 1.000,00 Menge
Wiahrung . |EUR Hauszwahrg.
Ssl R =] W St-Betrag : 129,66 | 19,00
Buchtext . | Schaftafeln Lager
Zh c 143 Ext Beleg D 234445aM 222-08
Falligg . |E9.11.2008 El 30 | Skonto : 3000 |13.11.2008 14 1.000,00
ok || abbruch || Hife |

Abb. 38:  Buchungsmaske

Sie vergeben eine Belegnummer, die dem Buchungssatz eindeutig zuzuordnen ist. Als Belegnummern bieten sich folgende
Mdglichkeiten an: Rechnungsnummer der Ausgangsrechnung, Nummer des Eingangsstempels bei der Eingangsrechnung,
Kontoauszugsnummer bei Bankbuchungen, etc.

Danach erfassen Sie das Belegdatum. Das Belegdatum stellt das Datum dar, ab dem Félligkeiten gerechnet werden. Dieses

Datum kann das Rechnungsdatum bzw. das Eingangsdatum von Rechnungen sein.

Die Soll - Seite

Dann wird ein Konto Soll eingegeben. Um welche Art des Kontos es sich handelt, hangt dann vom jeweiligen
Geschéftsvorfall ab. Wir behandeln die einzelnen Geschéftsvorfélle in den folgenden Punkten, so dass Sie diese als
Beispiele verwenden kénnen. Die Bezeichnung des Kontos und dessen aktueller Saldo wird angezeigt.

Handelt es sich beim Sollkonto um ein Personenkonto oder ein Sachkonto, das mit OP geschliisselt ist, dann wird im Feld
OP-Beleg die Belegnummer als OP-Nummer vorgeschlagen. Diese kann verandert werden.

Im Feld ,KoSt S* ( Kostenstelle Soll ) wird bei einem Sachkonto, das mit Kostenstelle geschliisselt ist, die Eingabe einer

Kostenstelle fur die Soll - Buchung gefordert.

Die Haben - Seite
Beim Konto Haben ( ,Konto H*) wird das entsprechende Gegenkonto des Geschaftsvorfalls eingegeben, das im Haben
steht. Auch hier wird die Bezeichnung und der aktuelle Saldo in der Maske angezeigt.

OP-Beleg und KoSt H entsprechen den Erlauterungen der gleichnamigen Felder der Soll - Seite.
Optional kénnen Sie im Feld ,Auftrag” die Auftragsnummer eingeben, die Sie zuvor im Kostenstellenstamm erfasst haben.
Den Buchungsbetrag geben Sie im Feld ,Betrag” ein.

Im Feld ,SsI* wird der entsprechende Steuerschliissel eingegeben, falls es sich um eine Buchung mit Steuer handelt. Der
Steuerbetrag wird dann automatisch errechnet und angezeigt.
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Im Feld ,Buchungstext” tragen Sie den Buchungstext flir die Buchung ein. Die Eingabe ist Pflicht. Sie konnen auf die
Buchungsstammtexte ( F4 ) zuriickgreifen.

Die Zahlungsbedingung, die bei der Buchung gelten soll, wird im Feld ,Zbd" eingetragen. Bei Personenkonten wird hier die
Zahlungsbedingung angezeigt, die dem Personenkonto im Kontenstamm zugeordnet wurde. Dadurch werden automatisch
die Félligkeitsdaten Netto und Skonto angezeigt. Diese kénnen manuell veréndert werden.

Im Feld ,externe Belegnummer* tragen Sie die Rechnungsnummer des Lieferanten bei Eingangsrechnungen ein. Diese stellt
den Verwendungszweck beim Zahlungsverkehr dar.

Hinweis:
Ist keine externe Belegnummer bei Eingangsrechnungen eingetragen, wird lhre eigene Belegnummer als externe
Belegnummer fiir den Zahlungsverkehr gespeichert.

Einige allgemeine Regeln:

Nur wenn eine OP-Nummer vorgeschlagen wird, kdnnen Sie auch mit OP buchen. Mit Ausnahme der Verbuchung einer
Zahlung. Sie erhalten hier allerdings einen Hinweis in der Meldungsleiste. Kostenstellen kdnnen nur bei Sachkonten
eingegeben werden. Diese missen im Kontenstamm mit Kostenstellenkennzeichen geschliisselt sein. Ein Steuerschliissel
kann nur eingegeben werden, wenn das entsprechende Sachkonto mit dem Steuerkennzeichen geschliisselt ist. Bei allen
anderen Konten ist eine Steuerbuchung nicht zuldssig.

Die Option Schlussrechnung ist bei Schlussrechnungsbuchungen im Debitoren- und Kreditorenbereich zu nutzen, wenn Sie
die integrierte AZ-Buchhaltung einsetzen. Dadurch werden bei Buchung der Schlussrechnung alle gestellten bzw.
erhaltenen Abschlagsanforderungen, sowie die geleisteten bzw. erhaltenen Zahlungen automatisch storniert bzw.
umgebucht. Setzen Sie die integrierte AZ-Buchhaltung nicht ein, benétigen Sie diese Buchungsméglichkeit nicht, sondern
buchen die entsprechenden Geschéftsvorfélle in der Standardbuchungsmaske.
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Buchen einer Ausgangsrechnung

P

= DIALOG BUCHUNGEN ERFASSEN [720 - F6031_E]
| 1-OP-Ausgleich | | 2-5Schlufirechnung | |;-F‘-:—-:E‘-:‘-.:r“-c_s.'-'..n'! gangsprofung | 4-Skontofshiger Betrag | |5-Euchungsanzeige|
BuchDat  : [23.11.2003 | Ak c [o1] Brutto-Netto o [N] [EUR | |
Beleg-Nr : [456 | BekDatum o (2312008 |
Konto 5 .| 1000002 | |Huge Marsianer | Saldo ; 1.880,00) |5 |
OP-Beleg ;{456 | Einh |
KoSt 5 : | |
Konto H ;| 5000 | | Umsatzeridse Veriragslstg. 16% | Saldo ; 776.389,28) H|
OP-Beleg : | Einh |
KoSt H : |99993% | | Scheinkostenstelle Gebu |
Auftrag : | Dokument : || |
Betrag ; 15.500,00| WMenge : |
Wahrung : |EUR | | Hauswéhrg. ]
3sl DOMIE | (M| St-Betrag ; 213793 | 16,00
Buchtext : |ARNr. 455 |
Zbd . |Z04 - ~ ExtBeleg : |
Fllig : [11.122003 | [18 | Skonto : [ [ ] 15.500,00]

OK || Abbruch || Hife |

Abb.39:  Ausgangsrechnung

Hier sehen Sie ein Beispiel fiir eine Ausgangsrechnung, wie Sie manuell gebucht wird bzw. von der Baufaktura zur
Verfligung gestellt wird.

Hier sollten wir uns folgende Punkte merken:

Die Belegnummer sollte die Rechnungsnummer der Ausgangsrechnung sein.

Das Belegdatum sollte das Rechnungsdatum sein. Ausgehend von diesem Datum wird die Falligkeit fir die
OP-Bearbeitung errechnet und vorbelegt.

Der Debitor ( Kunde ) steht im Soll, wird also im Feld ,Konto S* eingetragen.

Die OP-Nummer wird aus der Belegnummer gebildet, diese Belegung sollte nicht geandert werden.

Das Konto Haben ist das entsprechende Erléskonto, diesem ist Steuer zugeordnet und wird gleich  angezeigt.
Dem Konto Haben wird eine Kostenstelle zugeordnet, sofern das Sachkonto entsprechend geschliisselt ist.
Der Betrag wird brutto eingegeben.

Der Buchungstext wird eingegeben.

Der Vorschlag der Féalligkeiten kommt von der Voreinstellung des Kundenkontos. Sie kdnnen allerdings durch
Eingabe einer anderen Zahlungsbedingung bzw. Eingabe eines anderen Datums geandert werden.

Nach dem Speichern ist die Maske leer und die Buchung auf den Konten vorgenommen.

Das Buchen einer Gutschrift geschieht analog zu der Ausgangsrechnung. Der Betrag wird allerdings  mit negativen
Vorzeichen eingegeben.

20 20 20 20 20 20 2 21 2

21 2

Buchen von Eingangsrechnungen

Beim Buchen von Eingangsrechnungen kann es einige Besonderheiten geben, die wir in Einzelbeispielen behandeln
mdchten.
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Einzelbeleg
E DIALOG BUCHUNGEN ERFASSEN [720 - F6031_E] = |[-E | ]
|.- JP-Ausglerch || 5S¢ : C || -Rechnungserngangspri ||4—Skontufﬁhiger Betragl|5—Buchungsanzeige|
| BucnDat  : [2311.2008 | AK : [01]  Brutto-Netto . [N] [E0R | |
| Beleg-tr : [ps2 - Bel-Datum : [28112008 |
KooS 6200 | [BausoffeAlgemen | Sako [ 481080 [5]
OP-Beleg a7 Einh ; [
KoSt 5 : [730001 | BV HB Lameyplatz 1
Konto H 2000003 | | RAAB-KARCHER _ S E— O
OP-Beleg ] Einh [
KoSt H 2| | |
Auftrag 2| ] Dokument | [T i |
Betrag | ~ 1.500,00] Menge : i B
Wihrung : ] Hauswahrg. [ ]
ssl S St-Betrag 3 [T 206,90/ [ 16,00]
Buchtext : [ER+623-AM45 KS - ]
Zbd = Ext Beleg Ol |
Fillig (10122003 | [ 14 | Skonto : [ 200 [oa122003 | [ 8 | 0 1.500,00]
ok || Abbruch ||  Hilke

Abb. 40:  Eingangsrechnung
Der Einzelbeleg zeichnet sich dadurch aus, dass nur ein Aufwandskonto und nur eine Kostenstelle angesprochen werden.

Wir sollten uns dabei folgende Punkte merken:

N Sie vergeben eine Belegnummer, z.B. die Nummer des Eingangsrechnungsstempels oder die letzten sieben Zeichen
der Rechnungsnummer.
N Das Belegdatum entspricht im Normalfall Ihrem Eingangsdatum. Ansonsten handelt es sich um das Rechnungsdatum

des Lieferanten. Abhéngig vom Datum werden die Zahlungsfristen vom Programm ermittelt.
N Das Konto Soll ist in diesem Fall das Sachkonto, auf das gebucht wird. Eine OP-Nummer wird auf der Soll - Seite nicht
bendtigt.

N Tragen Sie die Kostenstelle ein, fiir die die Leistung / das das Gut erworben wurde. In unserem Fall der Bauhof.
(Voraussetzung: Das Aufwandskonto ist mit Kostenstelle geschliisselt).

N Ist die Kostenstellen in Auftrdge unterteilt, kann die Auftragsnummer ausgewahlt werden. Damit werden

beispielsweise die Kosten einer Baustelle genau einem Auftrag zugeordnet.

Dokumentenart- und Nummer dienen der Zuordnung der Original — Eingangsrechnung aus dem elektronischen

Dokumentenarchiv.

Das Konto Haben ist unser Lieferant.

Die OP-Nummer wird aus der Belegnummer vorgeschlagen und sollte nicht verandert werden.

Eine Kostenstelle kann bei Personenkonten nicht eingetragen werden.

Der Betrag ist der Bruttobetrag der Eingangsrechnung.

Die Menge kann eingetragen werden — beispielsweise bei Materialkaufen, die auf Aufwandskonten mit einer

Mengeneinheit gebucht werden.

Der Steuerschliissel wird entsprechend dem Vorsteuersatz eingetragen.

Im Buchungstext wird die Eingangsrechnung néher spezifiziert.

Die Zahlungsbedingung, die beim Lieferanten eingegeben ist, wird angezeigt und kann geéndert werden.

Als externe Belegnummer wird die Rechnungsnummer des Lieferanten eingetragen.

2

20 20 20 2 2

20 20 20 2
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Eingangsrechnung im Split

Die Eingangsrechnung im Split unterscheidet sich vom Einzelbeleg dadurch, dass Sie mehrere Aufwandskonten und / oder

Kostenstellen mit einem Beleg bebuchen.

e e e e e g e Ci
[=] DIALOG BUCHUNGEN ERFASSEN [720 - F§031_E] =5 o5
|i-".JF'--"—-_|£5||Eich||J-Schlui'.-rs-:hnunc_l 3-Rechnungseingangsprifung |4-5kontoféihigerE-et:ag”S-BuchungsanzeLge|
Buch-Dat oo [23.41.2003 | AK |0 | Brutto-Netto E EUR | |

Beleg-Nr 852 BelDatum | 23.11.2003
Konto S : - Saldo [ |__|
OP-Beleg : Einh |
KoSt 3 |
Konto H 2000003 RAAB-KARCHER | Saldo 8.052,80 E
OP-Beleg T | 852 Einh |
KoSt H ; | |
Auftrag : Dokument | | |
Betrag 1.500,00] Menge |
Wahrung EUR | Hauswahrg.
Ssl St Betrag | |
Buchtext ER + 623-A/045 K5 |
Zhbd 02 Ext Beleg
Fallig 73122003 | [30 | Skonto Z,00] [01.122003 | [ 8 | 1.500,00]
OK || Abbruch || Hife |
Abb. 41:  Eingangsrechnung im Split

Bei Eingangsrechnungen im Split wird die Maske wie beim Einzelbeleg ausgefiillt, mit Ausnahme des Sollbereichs. Danach
wird Uber die Schaltflache Split-Buchungen bzw. F11 die Splitmaske aufgerufen.

Hierbei bestimmen Sie zunéchst den Steuerschliissel, mit dem Sie buchen wollen.

[ NETTO ERF SPLIT-BUCHUNGEN [720 - F603101] [E=n|E=n)x)

Konto 2000003 | [RAAB-KARCHER | sH H]

Menge Z | Enh | Betrag 1.500,00

Buch-Dat 23.11.2003 Netto 1.283,10

Ssl VXB Steuer 206,90/

Wahrung EUR Ge=amt 1.500,00

Konto | Bezeichnung | Op-Beleg | KoSt Netto-Betrag Steuer| Bn.mnhetrag| Menge | Einh | Sal | Buchungstext | -
 |6200  Baustoffe Allgemein | 730001 500,00 80,00 580,00 (18 | B
: 6210 | Betone/Martel | 730001 79310 126,90 920,00 M3 |VXE | |—

ok || Abbruch || Hiffe |
Abb. 42:  Splitmaske mit gleichen Steuerschlissel

Wenn Sie im Splitbereich mit unterschiedlichen Steuerschlisseln erfassen wollen, kénnen Sie im Arbeitsgebiet 710
Abstimmkreise die Funktion SpISSL fiir den jeweiligen Abstimmkreis aktivieren, die entsprechende Erfassungsmaske sieht

dann wie folgt aus.
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=] NETTO ERFASSUNG SPLIT-BUCHUNGEN [720 - F603101]

Konto : [2000003 | [RAAB-KARCHER | sH o [H]

Menge 3 | Einh 3 I_ 1) Betrag 3 1.500,00/

Buch-Dat ©o(23112003 Netto X 7.416,65|

Ssl L|16 Steuer 5 1.186,

Wahrung EE Gezamt 3 8.603,31|

Konto |Eh= eichnung |0|}Eleleg KoSt | Neﬂn—Eetrag| Steuer| Bruﬁuhetrag| Menge|Einh |Ss| |Eu. h text -
 [s200 Baustoffe Allgemein [ 730001 | 3.256,26 521,00 3.777,26 [ (16 |Ks E
_|6230 Bauholz | 730001 4.160,39 665,66 4.826,05 | |18 Schalholz |
w6230 Bauholz 730001 [ Ji.420,00] 16 -

ok || Abbuch || Hire |

Abb. 43:  Splitmaske mit unterschiedlichen Steuerschlisseln

In der Splitmaske werden dann die entsprechenden Sachkonten und Kostenstellen eingegeben sowie die Nettobetrége, die
auf die einzelnen Konten gebucht werden sollen. Ebenso ggf. der entsprechende Steuerschlissel. Ist der Betrag mit dem in
der Hauptmaske eingegebenen Bruttobetrag ausgeglichen, kann die Maske verlassen werden.

Hinweis:

Auch eine Bruttoeingabe ist méglich, wenn die Buchungsmaske entsprechend gesteuert wurde (Optionen). Die Maske kann
auch verlassen werden, wenn die Splitbetrage nicht mit dem Bruttobetrag tibereinstimmen. Die FiBu bietet Ihnen dann an,
den Bruttobetrag anzupassen.

Skontofahiger Betrag

Oftmals kommt es vor, dass lhnen der Lieferant nur fiir einen Teilbereich der Rechnung Skonto gewahrt. Aus diesem Grund
ist die Funktion & Skontofahiger Betrag, die Sie in den Optionen finden, vorgesehen.

ESl DIALOG BUCHUNGEN ERFASSEN [720 - F6031_E] ===
‘ L-OP-Ausgleich || 2-5chlu ’“=-:||'-’i.'.'5'35‘= gseingangsprafung H4—Skontoféhiger BetragHSfEuchungsanzeigel
Buch-Dat [23112003 | AK : [01] Brutto-Netto : [N] [ER] |
Beleg-Nr 852 Bel-Datum :[23.11.2003 |
Konto 5 DNV | Split-Buchungen | Saldo 3 \ _] |___|
OP-Beleg Einh i
Kost 5 [ |
Konto H 200000 —— " = 3 i
OP-Beleg 255 | = SKONTOFAHIGER BETRAG [720 - F6031_P] E=nEcE ==
S Betrag © [ se03a1 wsy: [EUR |
E;r::' ag : 172,07
kontobeding. : 2,00 [01.12.2003 K
Wahrung EUR i 200 ovecws. | (e ]
Ssl . e
Skontofih Betr .503 31
Buchtext ER+62 SRR i (I 602,51
Zbd ol |
Fiillig 23122
| ok [ Abbn | [ ok |[ Abbruch |[ Hife |

Abb. 44:  Skontoféhiger Betrag

In dem Fenster Skontoféhiger Betrag kénnen Sie den Betrag eingeben, von dem Skonto abgezogen werden darf. Das
Programm ermittelt dann einen neuen Skontoprozentsatz, der den richtigen Skontobetrag aus dem Buchungsbetrag ergibt.

Umbuchungen, Stornobuchungen

Die Umbuchungen werden dann benétigt, wenn ein Konto falsch angegeben wurde. Sie buchen dann von dem falschen auf
das richtige Konto. In den meisten Féllen handelt es sich dabei um eine reine Sachkontenbuchung.
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= Y
1 DIALOG BUCHUNGEN ERFASSEN [720 - P02 1 oo =
|..-'3|’- -Ausgleich ‘ | 2-Schlufirechnung | |';--F'-5-_'in‘-.mg£-: ngangsprafung Hd-SantoféhigEr Betrag ‘ |5-Buchungsanzeige|
BuchDat  : [23.112003 | AK :© [01]  BrutioNetto - [ [eoR ] |

Beleg-Nr ; [at BekDatum [z3112003 |

Konto 5 : (6200 [Baustoffe Allgemein | sado ;[ 48080 [5]

OPBeleg - Einh : I o

KoSt 3 : (730001 | [BV HB Lameyplatz | o

Konto H : (6200 | Baustoffe Allgemein | sakdo : [ 481080 [S]

OPBeleg - Einh : I o

Kost H : [a0m [Bauhof ] o

Auftrag i Dokument | ]

Betrag g 300,00| Menge |

Wahrung : |EUR | Hauswahrg.

ssl = N St-Betrag [ |

Buchtext : | Umbuchung |- -

Zbd : | Ext Beleg |

Fallig : [ ] skonto I ] 300,00
ok [ Abbruch |[ Hitee | |

Abb. 45:  Umbuchung

Bei einer Stornobuchung handelt es sich um die Richtigstellung einer Buchung. Zu diesem Zweck wird die
Ursprungsbuchung storniert, d.h. rlickgangig gemacht, und dann wieder korrekt eingebucht.

Die Stornobuchung ist mit negativem Vorzeichen durchzufuhren, d.h. Sie wiederholen den Buchungssatz wie Sie ihn
gemacht haben, und tragen den Betrag negativ ein. Vor den Buchungstext sollte das Wort ,STORNO: , geschrieben werden.

Wird stattdessen eine reine Umbuchung vollzogen, sind die Kontenverkehrszahlen nicht mehr so aussagekraftig.

Hinweis:
Es gibt im Programm 723 auch die Mdglichkeit einzelne Stornobuchungen vom Programm generieren zu lassen.

OP-Ausgleich

Unter einem OP-Ausgleich versteht man das Aufldsen eines OP, z.B. durch eine Zahlung, die Sie manuell buchen. Wir
mdchten hier ein Beispiel einer manuell gebuchten Eingangszahlung darstellen.

2 ety S e s e T A S A PR e = e o .‘-J'\'
=1 DIALOG BUCHUNGEN ERFASSEN [720 - F6031_E] = =]
|1-OP-Ausg|eich||j-Echl-_.E-r:i-:hntjn.g||';--F'-5-_'i1|~.-_n:1g:-'. ifung | |4-Skontofadhiger E-etrag||5-Euchungsanzeige|
Buch-Dat @ [23.11.2008 | aK [0 Brutto-Netto - [N] [EUR | |

Beleg-Nr : [986 BekDatum o [23112008 |

Konto 5 o[ 1940 | Deutsche Bank Karlsruhe | Saldo 2 m ﬁ

OF-Beleg - Einh : | o

KoSt 5 : | | -

Konto H : |s000001 | |Erwin Mustermann | Sakdo : 12.000,00] [S]

orBeleg || - Einh o [ o

KoSt H 3 | [ |

Auftrag : | Dokument : | |

Betrag : | Menge ; |

Wahrung . [EUR | Hauswsdhrg. ;|

ssl = || St-Betrag : | |

Buchtext ;i |

Zbd : | Ext Beleg : |

Flig : | [ | skonto : ’_Il__\ [ [ E—
oK || Abbruch || Hille |

Abb. 46:  OP-Ausgleich
Sie geben die Bank ein, auf die der Kunde gezahlt hat und tragen dann im Haben den entsprechenden Kunden ein.

Daraufhin meldet das Programm in der Statuszeile: ,Fir dieses Konto sind OP vorhanden!”.
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Aufgrund dieser Meldung rufen Sie die Option OP-Ausgleich auf. Sie erhalten dann folgendes Fenster:

=] AUSWAHLEN VON OFFENEN POSTEN [720 - FS667_B] == o )
1-Dokument anzeigen
Bitte wahlen Sie durch Driicken der F7-Taste die Offenen Posten aus

iKto-Nr | OP-Bel Hetrag [K_[WSy [SSL [ Sko-Falig | SkoPr|Net-Falig | Fr GKonto | G-KoSt__| Auftrag | B BekDatum

»[Bo00001 | 0z0001 1200000 5 EUR 518 0,00 18.01.2003 5007 730001 1. AR per 12.02 31.12.2002
| [8000001 | 2003001 -38690,03(5 |EUR (516 | | o000 5007 |730001 | |Storno .. 6000001<-> 5007 25.09.2003
6000001 |2003001 | -14869003 H |EUR (516 | | 000 1000001 | | | Storno ... 1000007<-> 6000001  25.09.2003
8000001 | 2003002 152.88745|5 EUR 516 0,00/ 28.06.2003 5007 730001 2.AR 10.06.2003
_|6000001 | 2003002 110.00000(H [EUR [S16 | | o000 1940 | | |2.az 10.07.2003
_|8000001 (2003002 | -15289745|S |EUR [S16 | | o000 5007 | 730001 | |Storno . 6000007<-> 5007 2509.2003
[ ok ][ Apbch |[Hitke

1 11 *

Abb. 47:  OP-Ausgleich

In diesem Fenster markieren Sie den OP bzw. die OP die Sie ausgleichen méchten mit F7.

Hinweis:
Mehrere OP kdnnen nur dann auf einmal ausgeglichen werden, wenn OP-Nummer, Steuerschliissel und
Zahlungsbedingung bereinstimmen. Ist dies nicht der Fall, missen die OP im Split ausgeglichen werden.

Danach erhalten Sie folgendes Fenster:

=1 OP-BEARBEITEN [720 - F6031_0] =N | Eom|F<T
Konto : |6000001 | |Erwin Mustermann
OP-Beleg-Nr o | 020001
OP-Betrag : 12.000,00] [EUR |5
Ssl : 516
Betrag S 12 000,00 offener Betrag : |:|
Betrag Kanta KaSt
Skonto
Ausbuchung
OK || Abbruch || Hiffe

Abb. 48:  OP-Ausgleich

In diesem Fenster wird der tatséchliche Zahlbetrag, gezogenes Skonto und eventuell ein Ausbuchungsbetrag eingegeben.
Ist dies abgeschlossen, speichern Sie Ihre Eingaben und verlassen das Fenster wieder. Danach kénnen Sie lhre Buchung
abschlieRen. Der OP ist als ausgeziffert gekennzeichnet. Ansonsten steht der Restbetrag im OP.

Bankbelege buchen

Einen Teil der Bankbelege (Kontoauszlige), die gebucht werden missen, haben wir im vorigen Punkt schon
vorweggenommen. Bei den Kontoausziigen werden die Bankbewegungen auf dem Sachkonto der Bank gebucht, wobei
sowohl Zahlungseingange als auch Zahlungsausgange zum Tragen kommen.
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Beim Zahlungsverkehr wird allerdings immer zuerst auf ein Zwischenkonto (Schecks im Umlauf, Uberweisungen im Umlauf)
gebucht. Dieses Zwischenkonto muss gegen die Bank ausgeglichen werden.

Alle weiteren Buchungen wie Zinsen, Gebiihren, etc. sind normale Sachkontenbuchungen, die wie die oben beschriebenen

Buchungen durchgefiihrt werden.
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Stapel buchen (721)

Das Stapelbuchen unterscheidet sich in seiner Handhabung nur unwesentlich vom Dialogbuchen. Der Unterschied liegt
hauptséchlich darin, dass die Buchungen zuerst in einem Stapel gesammelt werden und anschlieRend auf einmal verbucht
werden. Vor dem Verbuchen kann der Stapel noch kontrolliert werden. Die enthaltenen Buchungen kénnen geéndert oder
geloscht werden. Alle Buchungen des Zahlungsverkehrs sowie die Buchungen aus den Vorsystemen (Faktura,
Istkostenerfassung und Lohn) werden zuerst in einen Stapel gestellt, bevor sie verbucht werden. Diese Buchungen sind erst
in den Auswertungen zu sehen, wenn der Stapel verbucht wurde.

Stapel anlegen

Bevor Sie Buchungen in einem Stapel erfassen kénnen, missen Sie diesen anlegen. Sie geben das Buchungsdatum ein
und bestétigen dieses.

Dann rufen Sie die Option Neuen Stapel anlegen auf. Sie erhalten folgendes Fenster:

._ =] MEUEN STAPEL ANLEGEN [721 - F6032_N] o [ = ][]
| Abstimmkreis = [0 | Buchungen i E
Brutto/Netto = [N]
Abstimmkonto (6220 | [pve
Altueller Saldo | 58.036,48 |5 |
| Abstimmsaldo =l 10.00000, sH : [
OK || Abbruch || Hilfe

Abb.49:  Stapel anlegen

Sie wahlen in diesem Fenster den Abstimmkreis, in dem Sie lhre Buchungen erfassen mochten. Dann geben Sie ein, ob Sie
die Buchungen im Split Brutto oder Netto eingeben mdchten.

Und schlief3lich kénnen Sie ein Abstimmkonto eingeben. Das Feld Abstimmsaldo dient zur Kontrolle, ob Sie lhre Buchungen
komplett eingegeben haben. Sie erhalten den aktuellen Saldo dieses Kontos angezeigt, geben den Saldo, (den Sie
erreichen mochten ein, und teilen dem Programm mit, ob dieser Saldo im Soll oder Haben steht) der aktuellen
Buchungssitzung ein. Oft wird diese Funktion bei der Buchung von Kontoausziigen verwendet.

Wenn Sie diese Angaben gemacht haben, erhalten Sie die Buchungsmaske, die Sie schon aus dem Dialogbuchen kennen.

Die Geschéftsvorfalle werden identisch wie im Dialog gebucht.

Stapelkontrolle und Ausdruck

Da der Stapel, wie oben beschrieben, die Mdglichkeit der Kontrolle bietet, wollen wir diese auch ausnutzen.
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i e el s L T P R = _ B
=1 STAPELBUCHUNGEN ERFASSEN [721 - F6032]
| L-MNeuen Stapel anlegen | |L-'.-'+.-':!:-e= dndern | | 3-Wechsel '-:-LI-;:“-'.:i‘l=:_":£'.'!-=.|i'.:i‘-"|
Buchungsdatum : 5'16.03.2%? i: Monat I_ |
5 |AKr | SDII| Haben |w5y |E&n... |Ietzte Ander... | erster ... |[letmer... =
e 01 | 01 | 25.5|}I},IJI}_ 25.500,00 F__UR | ibd | 01.08.2007 | 022007 | 08.2007
(12 |05 | 000 0,00 | ibd | 13.08.2007 | |
e 03 | 01 | 5.4EE,DD_ 5.485,00 F__UR | ibd | 14_.DE.ZIJD? | 022007 | 08.2007
B (d
OK || Abbruch || Hitfe
1| 1 | ¥

Abb.50:  Stapelkontrolle

Uber die Option Buchungen anzeigen konnen Sie sich alle Buchungserfassungssétze eines Stapels zu Kontroll- und
Abstimmzwecken ansehen.

Mdchten Sie eine Buchung korrigieren, miissen Sie iiber Optionen - Stapel &ndern auf die Taste Buchungen andern klicken.
Dann steht Ihnen der Buchungshbildschirm mit den Belegdaten fiir Korrekturen zur Verfliigung.

Die Funktion Stapelkontrollsumme neu bietet die Mdglichkeit, den Saldo des Stapels neu ermitteln zu lassen. Dies ist dann
notwendig, wenn Ihnen nicht die korrekte Summe angezeigt wird.

Mit der Kontenabstimmung kénnen Sie vergleichen, ob die gebuchten Werte den Saldo des Abstimmkontos (Stapel
anlegen) erreicht haben.

Soll ein Stapel mehrere Buchungstage beinhalten, kann tiber die Funktion Buchungsdatum &ndern jederzeit das
Buchungsdatum geandert werden.

Und schlieRlich kénnen Sie in diesem Bildschirm den Stapel, den Sie kontrollieren mdchten, iber das Druckersymbol bzw.
F6 ausdrucken, denn die Kontrolle gestaltet sich erfahrungsgeman leichter, wenn man Papier vorliegen hat.
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Stapel verbuchen (722)

Sie kénnen die erzeugten Stapel sowohl einzeln als auch mehrere zusammen verbuchen. Grundsétzlich sollte aber gelten,
wenn mehrere Personen in der Finanzbuchhaltung arbeiten, dass jede Person nur ihre eigenen Stapel verbucht. Wer den
Stapel erstellt hat, ist am Kurzzeichen ersichtlich.

N Fithe= Bawefar Windours > [Bﬂh'_m:[[ﬂﬂl-‘fstﬁmta 001 ]-]uhert]
Client Daten Bearbeiten Zeigen | Optionen | Hilfe Extras

T%_?E?_l I G=S 8 u 1 -Stapel verbuchen F11

2 -Einzelstapel verbuchen

%

E-?T"STAPEL VERARBEITEN [722 - F&02

3 -Buchungen Anzeigen

‘ |1'Ei”2E|5tEPEI verbuchen | |2'B”Ch 4 -Wiederkehrende Buchungen
St |Al{r | E‘mlll 5 -Ubernahme FLDF
Mot o1 | 23.500,00 & -Import SR-Lohn
B3 M 5.489,00

= i T 7 -Einzelstapel mit Storno verbuchen

oK || Abbruch || Hilfe

Abb.51:  Stapel verbuchen

Option: Einzelstapel verbuchen
Beim Einzelstapel verbuchen, wird ein einzelner Stapel, dessen Nummer Sie anwahlen, verbucht. Es findet dann nur noch
die Abfrage statt, ob Sie das Verbuchen des Stapels starten mdchten.

Option; Stapel verbuchen

Mit dieser Funktion ist es mdglich mehrere Stapel auf einmal zu verbuchen. Sie wahlen dazu die Stapel mit F7 aus und
bestétigen dann. Die Abfrage, ob das Verbuchen der gewéhlten Stapel gestartet werden soll, beantworten Sie mit Ja.

=] AUSWAHL DER ZU VERARBEITENDEN STAPEL [722 - F6033.V] [ = |

Wihlen Sie bitte die Stapel fur die Verbuchung
mit der F7-Taste aus.

e A Soll Haben | Ben... | Datum -
[p1 J01 25 500,00 25500,00 ibd  01.08.2007
03 01 5.438,00 548,00 bd | 14.08.2007

OK || Abbruch || Hilfe

Abb.52:  Stapel auswahlen und verbuchen

Ubernahme FI.DF
Mit diesem Punkt der Optionen kann eine FI.DF (Ubergabedatei an die Finanzbuchhaltung), wie sie von vielen
Fremdprogrammen erzeugt wird, eingelesen werden.
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Buchungssatze von Programmen, die nicht direkt eine FI.DF — Datei erzeugen kdnnen, lassen sich jedoch oft recht einfach
in diese Form tiberfiihren. Nach einigen Anpassungsarbeiten ist die Ubernahme von Buchungen dann auch von diesen
Lohn-, Faktura- oder Erfassungsprogrammen mdglich.

Zu diesem Punkt lassen Sie sich von ihrer Bau fiir Windows — Supportabteilung beraten.

=] UBERNAHME FLDF V3.2 [722 - F6023 U] =nron===
: |l-erweiterter Kopierbefehl ||2-Kupieren| .
: “Abstimmkreis . 2 IZH '_'fvE'EIuchun_gen

Wahrung der Betriage 2 EUR__:

Vornullen KoSt laschen = Il

Gegenkonto far
ginseit. Buchungen |
Matchcode Persenenkonten = il

OK || Abbruch || Hilfe

Abb.53:  Ubernahme FI.DF

Des Weiteren haben Sie (iber die Option Einzelstapel mit Storno verbuchen die Maglichkeit, einen Stapel zu verarbeiten und
gleichzeitig vom Programm einen so genannten Stornostapel erzeugen zu lassen.

Der Stornostapel beinhaltet die gleichen Buchungen wie der verarbeitete Stapel, nur mit umgedrehtem Vorzeichen. Sie
haben die Mdglichkeit zu entscheiden, ob der Stornostapel filr den aktuellen Buchungsmonat gelten soll oder fiir den
Folgemonat. Diese Funktion kdnnte z.B. beim buchen von monatlichen Abgrenzungen eingesetzt werden. Der Stornostapel
wird entsprechend erzeugt und kann zu einem beliebigen Zeitpunkt verbucht werden.

Bau fiar Windows - [MB03360] =

Sall nach dem Yerbuchen des Stapels ein Stomostapel fuir den
Folgemonat oder fur den aktuellen Monat erstellt werden ?

Folgemonat | Aktmonat Abbruch

Abb.54:  Erzeugung Stornostapel

Uber die Option Wiederkehrende Buchungen kénnen Sie Buchungen erfassen und zu einem beliebigen Zeitpunkt ausfiihren
lassen. Das hat den Vorteil, dass wiederkehrende Buchungen (z.B. Monatliche Versicherungen) nur einmal erfasst werden
miissen und dann jederzeit zur Verarbeitung ausgefiihrt werden kénnen.
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1-Dokument anzeigen |
Nr. : fif] | Mieten und Versicherungen | AK ]
Beleg-Nr o |DAODODDM |7 Bel-Dat 210,01 2005
Konto 5 . |BT00 | Aufwendungen des Blrobetriebs |
OP-Beleg :
KoSt 5 oo 1000 Betriebsgebdude, - geldinde
Kaonto H o[ 1940 Deutsche Bank Karlsruhe
OP-Beleg \
KoSt H ; | |
Betrag s 4.320,00 Wahrung . |EUR Menge
Sl T St-Betrag : 595,36 16,00|
Buchtext .| Miete Hauptverwaltung |
Zbd : | Ext Beleg
Beginn o | 01.01.2004 Ende :31.1220068 | Rhytmus 030 |
L-Cratum D0 .2004
Dotument [ ] |
ok || Abbruch || Hike |

Abb.55:  Wiederkehrende Buchungen

Uber die Option Auswahl haben Sie dann die Mdglichkeit die entsprechenden Buchungen vom System vorschlagen zu
lassen.
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Kontenauskunft (723)

In diesem Arbeitsgebiet haben Sie die Mdglichkeit, sich den Buchungsstoff pro Konto und Buchungsperiode (Kontoanzeige),
pro Konto in einem beliebigen Zeitraum (Kontenanzeige iibergreifend), pro Geschéftsjahr (Kontenanzeige Geschaftsjahr)
oder als Monats-Verkehrssalden pro Konto (Kontenverkehrszahlen) anzeigen zu lassen. Weiterhin stehen verschiedene
Ausdrucke zur Verfiigung.

Wir empfehlen dieses Arbeitsgebiet als Alternative zu den klassischen Kontendrucken fiir unterjahrige Recherchen zu
verwenden.

= KONTENAUSKUNFT [723 - F040] | — || 1 |

Bereiche | -
| Kontenanzeige |
Kontenverkehrszahlen H |
Kontenanzeige Obergreifend

Kontenan éeige Geschéftzjahr o

Ok || Abbruch || Hiffe |

Abb. 56:  Kontenauskunft

Kontenanzeige

=] KONTOANZEIGE [723 - FE040 7] (=5 [Eo >
|l-0rgma\beleg sichten | ‘Z-Dokument anzeigen |
Monat : [01.2007 | [Januar | |
Konto : (6200 | 'Baustoffe Allgemein ] akt  Saldo [ esa147| [H]
Hauswahrung EUR | Mon  Saldo | |
AK |Beleg  |BelDatum | Bu-Datum | G-Konto | Betrag 5. [Ssl [JSete  [KeSt | Menge | Bu OP-Nr__|Fremd... | Original.. [WSy [Bu-.. [ =
w[01]7 0120074 | 31012007 31012007 | 1000001 1034423 H |16 730003 0,000 01.2007 10344, EUR 7]
- 3
| -
ok || Abbruch [[ Hitfe

Abb.57:  Kontenanzeige

In diesem Fenster finden Sie alle Buchungen fir ein gewéhltes Konto flir genau eine Buchungsperiode. Die Druckfunktionen
bieten jedoch auch an, einen Bereich von Konten (von bis — Konto) in einem Zeitraum

(von .. bis — Monat ) auszugeben. Mit der Option ,Originalbeleg sichten*, kénnen Sie sich alle Einzelbuchungen des
aktuellen Beleges anzeigen lassen. AuBerdem haben Sie die Méglichkeit, tber die Funktion STRG+F4 alle Buchungen, aller
Konten der aktuellen Periode aufzulisten.

In der Option ,Originalbeleg sichten” kénnen Sie sich iiber die Option Stornobeleg eine automatische Stornobuchung
(Gleicher Buchungssatz nur mit umgedrehtem Vorzeichen) erzeugen lassen. Die erzeugte Stornobuchung steht
anschlieend in Form eines Buchungsstapels zur Verfiigung.
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-

E=] BELEGAMZEIGE [723 - FE040ER] [==1E=]
1-5torno Beleg |
Monat : [012007 | [Januar |
Konto 1 |B200 Baustoffe Allgemein | Bearbeiter 1 {ibd
AK : [01 [Beleg  : [012007A | Belegdatum : [31.01.2007 Buch-Datum  : |31.01.2007

Konto | Betrag[S..[5sl  [GKonto [Kest | Menge [ B [oPnr [ Fremdbel Original Betrag [ WSy [Bu.. [ «
" [1000001_| 12000005 16 (6200 | [ 0,000 01.2007 [0120074 | [ 1200000 EUR | 1
 [e200 10.34483(H (16 | 1000001 730003 | 0,000 | 01.2007 | | | 1034483 EUR | 2
|z820 1.855,17 H 1000001 0,000 16 L i [ icrcavcin | = ‘
] Abstimmkreis : E- | Buchungen |
B . [16.082007
ok || Abbuch || Hife |
[ ok | Abbruch |[ Hike |

Abb.58:  Beleganzeige und Stornobeleg erzeugen

Kontenverkehrszahlen

In den Kontenverkehrszahlen werden fiir das eingestellte Konto und Geschaftsjahr die Monatsverkehrszahlen Gesamt und
getrennt nach Soll und Haben dargestellt. In der letzten Spalte wird ein kumulierter Monatssaldo angezeigt. Die
Summenzeile am Ende der Tabelle stellt die bisherigen Jahresverkehrszahlen — ebenfalls getrennt nach Soll und Haben und
den Gesamtsaldo dar.

E=] KONTOVERKEHRSZAHLEN [723 - F6040_V] == ]
|1—Sa|denbestétigung| |2-Warenkreditversicherung | |3—Nettoumsé1ze anzeigen | |4—Buchunger1 sichtenl |5—Ge:chéft:jah|' -,'.-éhlen|
Konto : [1940 Deutsche Bank Karsruhe | saido akt : 19.225,00)
Letzte Bewegung o[ 17.09.2007 Hauswéhrung : |EUR
Konteblattanzahl : Saldovortrag : 4.800,00
Monat | Soll | Haben Monatszaldo | | Geszamtzaldo | -
: 01.2007|~ 0,00 25.000,00 25.000,00 H 20.200,00 H
_[02.2007 0,00 0,00 0,00 20.200,00 | H
_[03.2007 0,00 0,00 0,00 20.200,00 | H
_[04.2007 0,00 0,00 0,00 20.200,00 | H
_[05.2007 0,00 0,00 0,00 20.200,00 | H
__[08.2007 0,00 0,00 0,00 20.200,00 | H
_[07.2007 0,00 5.489,00 5.485,00 H 25.688,00|H
__[o08.2007 0,00 511,00 511,00 | H 26.200,00 | H
__[08.2007 6.975,00 0,00 6.975,00 |5 19.225,00 |H
| 102007 0,00 0,00 0,00 19.225,00 |H
112007 0,00 0,00 0,00 19.225,00 H
122007 0,00 0,00 0,00 19.225,00 H
[ Jeesamt 5.975,00 31.000,00 24.025,00 H 19.225,00 H
| ok || Apbruch || Hife | ‘

Abb.59:  Kontoverkehrszahlen

Hier kénnen Sie sich tiber die Option Nettoumsétze die Nettoumsétze von Personenkonten anzeigen lassen. Ebenso
kénnen diese ausgedruckt werden.
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Konto  : [1000001 | [Erwin Mustermann | Saldo akt : 379.370,00
Hauswahrung - |EUR
Monat | Umsatz Soll|  Umsatz Haben Saldo [K ]I
0,00

»[p12003 | oo bl i

022003 |

S

| ok || Abbruch || Hilfe

Abb. 60:  Netteumsatze Personenkonten

Kontenanzeige tbergreifend
Die Kontenanzeige Ubergreifend funktioniert &hnlich, wie die Kontenanzeige, nur das Sie hier die Mdglichkeit haben, einen
jahrestibergreifenden Zeitraum einzugeben.

Sie konnen hier z.B. auch nach einem Betrag suchen. Dazu einfach im Feld AK die F4-Taste driicken und anschlieRend F11
Suchanfrage. Dort kdnnen Sie dann im Feld Betrag einen Wert angeben, nach dem in den selektierten Datensatzen gesucht

werden soll.
] KONTOANZEIGE [723 - F6040_Z] ===
[1-Orginalbeleg sichten | [2-Dokument anzeigen |
Monat 01.2007 | [Januar | K
Konte : [6200 | |Baustoffe Allgemein ] akt Saldo
Hauswahrung |EUR | Mon  Saldo g 10.344,83| H
AK |Beleg | BelDatum | BuDaum | G-Konto | Betrag | 5...[Ssl | J-Ssite KoSt Menge | Buchungstext |OP-Nr | Fremd... | Original.. | WSy [Bu-... |~
|_[orJor2007A (31012007 31.01.2007 1000001 ARSI IR | IEED i Ji, Wl e
5| Z Z I ' R ' Ly
EH SUCHEN nach BUCHUNGSSATZEN aktuelles Konte [723 - FS662_B] Fenster SUCHEN nach BUCHUNGSSATZEN aktuelles Konto [723 - FS662_8]
1-Dokument anzeigen Spalt Fiteranweisung
(W] Kontahir
KontoNr [AK [Beleg | BelDatum | OP-Nr | Fremdb... | G-Konto Betrag [K [Mo [ |||_|AK
| [ezo0 Jo1  012007A 31.012007 | 1000001 1034483 H 01 | ||| _|Bekg
[ Eeatatal
] | |oPnr
] || Fremdbeieg
i | [GKonto
] || Betrag
[l s
| [ L.
Dok-Art
ok | Apbruch |[ Hikie
[ ok [ Apbruch |[ Hie |
T T T
4 [ Ik | +

Abb.61:  Kontenanzeige iibergreifend mit Suche nach Betrag

-53-
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Journal (724)

- das Grundbuch der Buchhaltung -

Beim Journal handelt es sich um ein priifungspflichtiges Papier, das Sie aufbewahren miissen. Allerdings ist es nicht
notwendig, das Journal monatlich auszudrucken. Sie kénnen den Zeitraum frei wahlen. Beim Journal werden immer nur die
Buchungen journalisiert und gedruckt, die noch nicht journalisiert sind.

= =

ESl JOURNAL [724 - Fa047] = |- | (]
Geschéfsjahr . [ko03|-
i [ Journaldruck
Ok || Abbruch || Hilfe

Abb. 62:  Journaldruck

Der Journaldruck liefert, nach Abstimmkreisen sortiert, eine chronologische Auflistung aller Buchungen, die Sie durchgefihrt
haben.

Geben Sie in das Feld Geschéftsjahr das Jahr ein, in dem alle nicht journalisierten Buchungen gedruckt werden sollen.

Hinweis:

Sie werden aufgefordert, vor dem Journaldruck eine Datensicherung durchzufuhren. Sie sollten dies auf jeden Fall
durchfiihren, da ein Journaldruck nicht wiederholt werden kann. AuRerdem werden Sie nach Beendigung der
Druckaufbereitung gefragt, ob der Druck in Ordnung ist. Beantworten Sie diese Frage erst dann mit Ja, wenn Sie alle Seiten
korrekt gedruckt wurden. Eine Wiederholung des Druckes ist nur méglich, wenn Sie diese Abfrage mit Nein beantworten.

Wir empfehlen die Ausgabe des Journals als PDF — Datei. Die PDF-Datei stellt ein unverénderliches ,Foto’ des Ausdrucks
dar und kann daher elektronisch archiviert bzw. zu einem spateren Zeitpunkt auf Papier gedruckt werden. Das Drucken des
PDF - Dokuments kann jederzeit problemlos unterbrochen werden. Der Ausdruck kann mehrfach erfolgen. Das Erzeugen
der PDF-Datei ist wesentlich schneller beendet, als das drucken auf Papier. Zum Erzeugen eines PDF — Dokumentes aus
Bau fiir Windows bendtigen Sie einen PDF — Druckertreiber

( PDF-Writer, PDF-Creator, ... ) den Ihr EDV — Experte empfiehit.
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FiBu - Auswertungen (725)

In den FiBu - Auswertungen finden Sie alle Druckvarianten, die Sie zur Abstimmung bzw. fiir das AuRRenverhéltnis
bendtigen. Hier sind ausschlieRlich Druck- und (Excel)- Exportfunktionen aufrufbar. Um die zahlreichen Excel — Export —
Funktionen nutzen zu kénnen ist auf dem Arbeitsplatzcomputer MS-Excel zu installieren.

=] AUSWERTUNGEN [725 - F6043] | = || = |

Auswertungen P
B | Summen- und Saldenlisten ]
Bilanz

Guv |
| Liquiditat
Umsatzsteueribersicht
Umsatzsteuervoranmeldung >

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 63:  FiBu - Auswertungen

Summen- und Saldenliste

In den Summen- und Saldenlisten werden fir alle Konten die Monats- und Jahresverkehrzahlen, getrennt nach Soll und
Haben ausgegeben, weiterhin wird der Jahresvortrag ( Eréffnungshilanzsaldo ) und der Gesamtsaldo pro Konto
ausgegeben. Nach jeder Kontenklasse werden Zwischensummen ausgegeben. Am Ende wird die Gesamtsummenzeile
ausgegeben.

Hierbei stehen Ihnen folgende Listen zur Auswahl:

01 Gesamt:

02 Sachkonto:
03 Lieferanten:

04 Kunden:

05 Lieferanten verdichtet nach  Bilanzpositionen:

06 Kunden verdichtet nach Bilanzpositionen:

07 Excel - Export Summen- und Saldenliste

08 Hauptabschlussiibersicht

09 Excel — Export Lieferanten

10 Excel - Export Kunden
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Alle Sachkonten detailliert, Debitoren und Kreditoren, verdichtet
pro Bilanzposition.

Nur Sachkonten werden gedruckt.

Nur Kreditoren werden gedruckt.

Nur Debitoren werden gedruckt.
Kreditoren, verdichtet pro Bilanzposition.
Debitoren, verdichtet pro Bilanzposition.

Excel wird aufgerufen und eine Summen- und Saldenliste in
einem Excel — Arbeitsblatt erstellt. Inhalt &hnlich der Gesamt -
Liste.

Ahnlich wie Gesamt-Liste, jedoch mit Extra-Spalten fiir die
Seiten der Bilanz und GuV, sowie Bilanz- und GuV - Summen

SuSa fiir Kreditoren in Excel erstellen

SuSa fiir Debitoren in Excel erstellen
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FiBu - Auswertungen (725)

Uber die erweiterte Hilfefunktion F2 erhalten Sie beziiglich der aufgefiihrten Listen weiterfilhrende Informationen.

Hinweis:

In der Bau filr Windows - Finanzbuchhaltung gibt es keine Sammelkonten fir Forderungen und Verbindlichkeiten. Die
Debitoren- und Kreditorensalden werden auf ihren jeweiligen Bilanzpositionen summiert und in der SuSa gedruckt. Im
Programm 729 haben Sie die Mdglichkeit, die Kontensalden als Text-Datei auszugeben, um sie evtl. in anderen
Programmen einzulesen.

Bilanz und GuV

In dieser Druckvariante wird die Bilanz bzw. die GuV, die Sie im Bilanzaufbau / GuV-Aufbau hinterlegt haben, fiir den
entsprechenden Monat gedruckt. Sie erhalten auRerdem die kumulativ aufgelaufenen Jahreswerte.

Wichtig fiir eine korrekte Bilanz bzw. GuV ist, dass Sie alle Sachkonten, die in die entsprechenden Auswertungen flieRen
sollen, auch im Kontenstamm korrekt zugeordnet haben. Ist dies nicht der Fall, so ist die Auswertung nicht korrekt. Um dies
zu prifen, stehen lhnen bei beiden Auswertungen auch die Listen 02 Kontennachweis pro Bilanz- / GuV-Position bzw. 03
Kontennachweis verdichtet zur Verfugung.

Auf separaten Seiten des Bilanzausdruckes erhalten Sie deutliche Hinweise zu Bilanzkonten, die keiner Bilanzposition
zugeordnet sind sowie zum Status nicht abgeschlossener Vorgeschéftsjahre und damit fehlender oder unvollstandiger
Vortragswerte.

Im Einzelnen stehen Ihnen fir den Bilanzdruck folgende Listen zur Verfligung:
01 Druck Bilanz Normale Bilanz, pro Bilanzposition werden die Werte in EUR
und % jeweils fur Monat und Geschaftsjahr ausgegeben

02 Kontennachweis pro Bilanzposition In den Spalten werden — &hnlich der SuSa — Werte fiir Monat
und Geschaftsjahr ( Soll und Haben ), sowie der Gesamt- und
Vorjahressaldo ausgegeben.

Zu jeder Bilanzposition wird zusétzlich eine Liste der Konten mit
den jeweiligen Salden gedruckt.

03 Kontennachweis pro Bilanzposition verd. Wie Liste 02, jedoch werden die Personenkonten auf ihre
Bilanzpositionen verdichtet.

04 Druck Bilanz mit Vorjahresvergleich Wie Liste 01, jedoch werden zu jeder Position die Bilanzsalden
des Vorjahres bis zum aktuellen Monat gedruckt.

05 Excel — Export Bilanz MS-Excel wird gestartet, in einem neuen Arbeitsblatt wird die
Bilanz abgebildet, Summen- und Prozentzeilen sind mit Formeln
hinterlegt.

06 Excel - Export Bilanz mit Vorjahresvergleich Siehe Liste 05 und Liste 04.
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FiBu - Auswertungen (725)

Fir den Druck der GuV sind es die Listen:
01 Druck GuV Normale GuV, pro GuV-Position werden die Werte in EUR und
% jeweils flir Monat und Geschaftsjahr ausgegeben

02 Kontennachweis pro GuV - Position In den Spalten werden — &hnlich der SuSa — Werte fur Monat
und Geschaftsjahr ( Soll und Haben ), sowie der Gesamtsaldo
ausgegeben.

Zu jeder GuV-Position wird zusatzlich eine Liste der Konten mit
den jeweiligen Salden gedruckt.

03 Druck GuV mit Vorjahreswerten bis Monat Wie Liste 01, jedoch werden zu jeder GuV-Position die Salden
des Vorjahres bis zum aktuellen Monat ausgegeben.

04 Druck GuV mit Vorjahreswerten Gesamt Wie Liste 03, die Salden des Vorjahres sind jedoch die
Jahresendsalden.

05 Excel-Export Guv MS-Excel wird gestartet, in einem neuen Arbeitsblatt wird die
GuV gebildet, Summen- und Prozentzeilen sind mit Formeln
hinterlegt.

06 Excel-Export GuV m.Vorjahreswerten bis Monat  Siehe Liste 03 und 05.

07 Excel-Export GuV m. Vorjahreswerten Gesamt Siehe Liste 04 und 05.

Liquiditatstbersicht

Die Liquiditatstibersicht beinhaltet eine Aufstellung aller Sachkonten, die in die Liquiditatsiibersicht einflieRen (Bank, Kasse,
etc.) sowie die Aufstellung der Forderungen und Verbindlichkeiten. Sie erhalten somit eine Aufstellung Ihrer fliissigen Mittel
bzw. der Mittel, iiber die Sie in kirzerer Zeit verfligen kdnnen.
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WERTE BIS ZUIM
LETZTEMN MOMAT

BESTANDE
FINANZAITTEL 232685 44 H
FORDERUMZSEMN 1.0538.9253 54 5
VERBINOLICHKEITEN 2665903 35 H

LIQUIDITAT 1. GRAD

UBERLUNTERDECKUNG 290,183 79 H
DECKUNGSGRAD [N S 8,72

LIQUIDITAT 2. GRAD

UBER-LINTERDECKUNG FABTA7E 5
DEGKUNGSGF;‘N Ta 3a0 52

Wie kommt der Wert fiir den Deckungsgrad von L1 zustande?

L1 Uber/Unterdeckung € 266908,35 + 23285,44 = 290193,79

Deckungsgrad = ((Finanzmittel Soll — Finanzmittel Haben) / (Verb Soll — Verb. Haben)) * (-100.0);
L1 Deckungsgrad € (-23285,44 | -266908,35) * (-100) = -8,72%

L2 Uber/Unterdeckung e 266908,35 + 23285,44 — 1038923,54 = -748729,75

L2 Deckungsgrad: 748729,75 [ 266908,35 = 380,52%

Umsatzsteueriibersicht

Beim Ausdruck der Umsatzsteuertibersicht sind zwei verschiedene Druckvarianten zu unterscheiden:
Die Umsatzsteuertibersicht ist eine Liste, welche pro Mehrwertsteuerschliissel den Saldo des zugeordneten
Steuerkontos ausgibt. Aus diesem Saldo wird der Nettoumsatz pro Steuerkonto errechnet.

Die Umsatzsteuerabstimmung ist eine Liste, welche alle Konten getrennt nach Mehrwertsteuer- und Vorsteuerkonten
auflistet, die eine Steuerart und einen Steuerschlissel enthalten. Die Umsatzsteuer wird anhand der Buchungen ermittelt.
Pro Konto wird der Saldo getrennt nach Steuerschliisseln ausgegeben. Aus diesen Salden werden die Steuerbetrége
ermittelt.

Die Umsatzsteuerabstimmung dient zur Steuerverprobung. Beachten Sie bitte, dass in der Umsatzsteuertbersicht der
Betrag des hochgerechneten Nettoumsatzes zu dem der Umsatzsteuer-Abstimmung nicht Ubereinstimmen muss
(Rundungsungenauigkeiten).

Letzte Bearbeitung: Hubert Jakel, 27.04.2009 -58-
Nemetschek Bausoftware GmbH Im Finigen 3 D-28832 Achim Tel. +49 4202 989-0 Fax +49 4202 989-111 info@bausoftware.de www.bausoftware.de


mailto:info@bausoftware.de
http://www.bausoftware.de

Bau fur Windows NEMETSCHEK
Finanzbuchhaltung Bausoftware

FiBu - Auswertungen (725)

Umsatzsteuervoranmeldung

Der Druck der Umsatzsteuervoranmeldung bezieht sich auf die im Arbeitsgebiet Steuer-Schiiissel eingetragenen Ust-
Zeilennummern. Zusétzlich mussen im Arbeitsgebiet Firmeneinstellung die Adressen Ihres Unternehmens und des
Finanzamtes sowie die UVA-Steuernummer hinterlegt sein. Die Ermittlung der Umsatze und der Steuerbetrége erfolgt wie
bei der Umsatzsteuerubersicht beschrieben.

Neben dem Druck der Umsatzsteuervoranmeldung steht Ihnen auch eine Auswertung tiber die 'zusammenfassenden
Meldungen' zur Verfiigung. Grundlage dieser Meldung ist der Eintrag der UST-ldNummer bei den entsprechenden
Personenkonten.

Fir die Umsétze gem&R §13b USTG, steht Ihnen die Liste inldndische Meldungen zur Verfligung. Hier werden alle
Debitoren- und Kreditorenumsétze ausgewertet, wo die Umsatzsteuerschuld beim Leistungsempféanger liegt und deren Ust-
ID-Nummer mit ,DE’ beginnt. Diese Liste kdnnte als Nachweis dienen.

Bei all diesen Druckvarianten kénnen Sie das Geschéftsjahr bestimmen, worauf sich die Auswertungen beziehen sollen.
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Kostenstellenbuchungsinformationen (726)

Das Arbeitsgebiet Kostenstellenbuchungsinformationen stellt Auswertungen aller Kostenstellenbuchungen zur Verfiigung.
Dieses Arbeitsgebiet ist ein wichtiges Instrument der Kostenrechnung und wird in den entsprechenden Seminarunterlagen
ausfiihrlich erlautert.

Jede kostenstellenbehaftete Buchung in der Finanzbuchhaltung erzeugt jedoch automatisch auch eine
Kostenstellenbuchung. Die Datei aller dieser Buchungen kann hier ausgewertet werden.

Uber die Schaltflache Auswertungen erhalten Sie ein Dialogfenster mit verschiedenen Auswahlkriterien.

P ™y

EH KOST-BUCHUNGSINFORMATIOMNEN [726 - F4500] ===
I-Gﬁchéﬁs-lahrﬁwechsel F-KoSt-Buchungsinfo Fibi.| '-KoSt-Buchung:sinfo Gﬁami |-KoSt-Buchungsinfo Ga:chéft:jahl
Geschaftz-lahr 5 2003 Hauswdhrung 5 EUR |
Monat | Name [F 1 Je |m
__|01.2003 | Januar L L .
102 20f: jEcruer L
_|03.2003 :Mflr.z F [ | Auswahlkriterien
(042003 ;fl_l'-'__r" | ) [3esamte Unternehmung
_ (052003 | Mai S S ) Geschaftsbereich
00Oy e . Sparte
SR 2003 | Ak S ) ) Geschaftsbersich und Sparte
(000 | At .
SR O cenbemeey L 1 L ok || Apbrucn ||
g OO0 Okl
S STS00T [ ovemitier
122003 | Dezember
OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 64:  Druckauswahlkriterien Bebu

Mit der Schaltflache ,Auswahl bearbeiten” kdnnen Sie sich entscheiden, ob alle oder nur die aktiven bzw. passiven
Kostenstellen bei lhrer Auswahl beriicksichtigt werden sollen.

Listen-Mummer : v | Kostenstellenauswertungen |
Monat o 01.2003 von
bis
von  KoSt oo 1000 Betriebzgebdude, - gelinde |
kis  KoSt I 999999 Scheinkostenstelle Gebu |

von  Kostenart : |
bis  Kostenart ; |

Gegenkontobez. S
ILv-BuchDatum i
OK || Abbruch || Hife
Abb. 65:  Drucken KST-Auswertungen
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Im Feld Listen-Nummer geben Sie die gewiinschte Ausdruck-Alternative an

01 Kostenstellenauswertung
02 Kostenartenauswertung
03 Einzelbuchungsnachweis KoSt

04 Einzelbuchungsnachweis KoSt/KOA
05 Buchungsnachweis KOA/Gegenkonto

Die Optionen ,KoSt-Buchungsinfo intern” bis ,KoSt-Buchungsinfo gesamt* beriicksichtigen den Datensatzzeiger im
Hauptdialog und zeigen nur Buchungen aus der aktuellen Periode an.

Die Option ,KoSt-Buchungsinfo intern” zeigt eine Tabelle an, die alle Kostenstellenbuchungen der markierten Periode aus
der internen Verrechnung enthalt.

Die entsprechenden Optionen fir Geréat, Material und Gesamt zeigen Kostenstellenbuchungen aus den jeweiligen Quellen.

Mit der Option Geschéftsjahreswechsel kann fiir das gesamte Arbeitsgebiet ( auBer Drucklisten ) ein anderes Geschéftsjahr
eingestellt werden.

Die Option ,Kostenstellenbuchungsinformation Geschaftsjahr* zeigt ALLE Kostenstellenbuchungen des aktuell gewahliten
Geschaftsjahres. Diese in ihren Grundeinstellungen sehr gro3e Tabelle kann sehr flexibel angepasst werden um die
verschiedensten Auswertungen am Bildschirm oder in MS — Excel zu generieren.

Letzte Bearbeitung: Hubert Jakel, 27.04.2009 -61-
Nemetschek Bausoftware GmbH Im Finigen 3 D-28832 Achim Tel. +49 4202 989-0 Fax +49 4202 989-111 info@bausoftware.de www.bausoftware.de


mailto:info@bausoftware.de
http://www.bausoftware.de

Bau fur Windows NEMETSCHEK
Finanzbuchhaltung Bausoftware

Kontenblattdruck (727)

Kontenblattdruck (727)

- Das Hauptbuch der Buchhaltung -

Hier werden alle Buchungen des Grundbuches ( Journal ) auf Konten(bléttern) dargestellt. Das Hauptbuch stellt die
sachliche Ordnung aller Geschaftsvorfélle dar. Journal und Kontenblattdruck sind Voraussetzung fiir den Jahresabschluss.

Alle Buchungen, die auf ein Konto erfolgt sind, werden monatsiibergreifend auf einem Kontenblatt ausgewiesen. (Falls Sie
die Kontenblatter monatlich drucken, werden natirlich je Konto nur die Buchungen des aktuellen Monats ausgegeben.)
Fuhren Sie in einer Buchungsperiode mehrere Kontenblattschreibungen durch, so werden fiir den Monat jeweils nur noch
die neu erfassten Buchungen gedruckt. Die Kontenblatter sind fortlaufend nummeriert.

Der Druck der Kontenblatter erfolgt sortiert nach Sachkonten und Personenkonten. Bei Personenkonten kann der Ausdruck
optional nach der Adressnummer sortiert erfolgen.

Weiterhin haben Sie die Mdglichkeit des verdichteten Ausdruckes je Sachkonto pro Tag bzw. Monat. Es wird weniger Papier
verbraucht, der Nachweis der Einzelbuchungen muss jedoch Gber das Journal gefiihrt werden.

Wichtig:

Bevor Sie den Kontenblattdruck vornehmen, miissen alle Buchungen bis einschlieRlich des eingegebenen Monats,
journalisiert sein. Siehe dazu Arbeitsgebiet ,Journal".

Vor der Kontenblattschreibung sollte eine Datensicherung durchgefiihrt werden.

Ein Kontenblattausdruck gilt als ausgefiihrt, wenn Sie die Frage: ,Ist der Druck der Kontenblatter korrekt?* mit ,JA"
beantworten. Bei Bestétigung dieser Abfrage erhalten alle protokollierten Buchungen den Status ,gedruckt” und kénnen
nicht erneut gedruckt werden.

Alle Monate, die vor dem eingegebenen Monat liegen, werden fir die Buchungserfassung abgeschlossen und erhalten
systemintern den Buchungsstatus ,2 — abgeschlossen®.

Die aktuelle Buchungsperiode, d.h. der Monat bis zu dem Sie den Kontenblattdruck durchfiihren, erhélt systemintern den
Buchungsstatus ,3 - fortgeschrieben und bebuchbar* und ist auch weiterhin fir die Belegerfassung verfiigbar.

Wir empfehlen die Ausgabe der Kontenblatter in eine PDF — Datei vorzunehmen. Es gelten die dazu beim Journaldruck
aufgefiihrten Vorteile.
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ASCII - Ausgabe SuSa (729)

E=] ASCI AUSGABE SUSA [729 - F6055] =N o |
|1-Geschaf'tsjahrwﬁhlen ||2-Auswah| in Korr.monat| |3-erweiterter Kopierbefehl H4-K0pieren‘
bis Monat : [P1.2007 |+|lanuar
Linge Feldldnge
Konto 4 17
Bezeichnung 30 30
Werbindlich 22400 Verbindlichkeiten
Forderungen 11600 Forderungen
Saldo 17
Saldo-Art D (U)SA / (Djeutsch
EB-Werte N hya I (Njein
Feldtrenner ;
Gegenkonto 9090 Saldenbewegungen
DATEV-Format v
Wahrung { DM
{* EURD
ok |[ abbruch ][ Hire |

Abb.66:  ASCII Ausgabe SuSa

Dieses Arbeitsgebiet dient dem Export der Summen- und Saldenliste in eine Textdatei. Im Gegensatz zu den
Exportmdglichkeiten im Arbeitsgebiet 725 ist dieser Export zur Weiterverarbeitung in einem anderen Programm vorgesehen.

Diese Funktion wird oft verwendet um Steuerberatern die Summen- und Saldenliste zum Einlesen in die eigene
Buchhaltungssoftware zur Verfigung zu stellen.

Nachdem die Periode eingestellt wurde, bis zu der die Daten kumuliert ausgegeben werden sollen, folgen einige Angaben,
die das Ausgabeformat direkt beeinflussen. Sprechen Sie diese Einstellungen mit dem Empfanger der Daten ab und / oder
lassen Sie sich von lhrem Bau fiir Windows — Ansprechpartner beraten.

Werden die Eingaben in diesem Bildschirm bestatigt ( F9 oder ENTER im letzten Feld ) erfolgt die Abfrage:

Bau fiir Windows - [MG05505] =

| Sallen die wWerte fir den Monat oder das Jahr abgesetzt werden ?

Jahr |

Hier entscheiden Sie, ob die Summen und Saldenliste mit werten fiir den eingegebenen Monat oder das Geschaftsjahr bis
zu dem eingegebenen Monat ausgegeben werden sollen.

Daraufhin erstellt das Programm eine Textdatei auf dem Server, die Sie mit der Option ,5-Kopieren“ an einen beliebigen
Speicherort auf Inrem Computersystem kopieren kénnen.

Hinweis:

Der Datenexport zum Steuerberater / Wirtschaftsprifer / Konzern-Buchhaltung kann auf viele verschiedene Weisen
erfolgen. Die Ausgabe der Summen- und Saldenliste in diesem Arbeitsgebiet ist nur eine von mehreren Moglichkeiten.
Grundsatzlich lassen sich alle Daten aus Bau fur Windows ausgeben und exportieren, jedoch stehen nicht fir alle Daten
spezielle Funktionen zur Verfiigung. lhr Bau fiir Windows — Berater hilft Ihnen die richtige Funktion zu finden.
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Fibu Kassenbuch (730)

Dieses Arbeitsgebiet liefert ein kleines Kassenbuch als Nebenbuchhaltung. Es kdnnen mehrere Kassen verwaltet werden,
pro Kasse werden Belege erfasst, die monatlich an die Finanzbuchhaltung ibergeben werden kénnen.

Das Kassenbuch ist nicht vorgesehen um OP - behaftete Buchungsvorgénge zu verwalten.

Wenn das Kassenbuch zum ersten mal verwendet wird, miissen die gewiinschten Kassen angelegt und lhre
Anfangsbestande hinterlegt werden. Die Notigen Funktionen finden Sie unter Optionen / Kassenverwaltung und Optionen

Kassenbestand andern.

= KASSENVERWALTUNG [730 - FI001_K] =nERE=T

Hr | Bezeichnung | Konto | Bezeichnung Steuerkonto | Bezeichnung | BAB =

: 1 | TestKasse 1910 Kasse Verwaltung 2820 Forderungen aus Vst Ird
| 2 | Bauleitung 1910 Kasse Verwaltung 2820 Forderungen aus Vst I |:|

| 3  Kaffekasse 1910 Kasse Verwaltung 2820 Forderungen aus Vst -
i -

OK || Abbruch || Hite
Abb.67:  Kassenverwaltung

Stellen Sie den Anfangsbestand der Kasse ein, bevor Sie die erste Buchung in einer Periode vornehmen!

Die Belegerfassung erfolgt ahnlich wie eine Splitbuchung - die Belegdaten werden im oberen Teil der Maske erfasst, die
einzelnen Soll — Buchungen in der unten stehenden Tabelle. Eine glltige Buchung besteht im Hauptbeleg (oberer Teil der
Maske) aus einem Kennzeichen, ob es sich um eine Kassenein- oder Auszahlung handelt, aus der Belegnummer (die vom
Programm automatisch vorgeschlagen wird), dem Brutto — Betrag und dem Buchungstext. Im Split — Bereich sind Netto —
Betrag (wird automatisch vorgeschlagen) und Aufwandskonto einzutragen.

=] BELEGERFASSUNG KASSENBUCH [730 - F3001] =n ===

|l-KassenwechseI ||2-Monat§wechsel 3—I~aisen-'er.'.altl.ln:_|| 4-Kassenbestand dndern ||5—FIB'_| Ubergabe | |
Kassen-Nr. z Bauletung |
Monat : [09.z007 | [ 2007 Kassenbestand : -149,00 |
Belegnummer 0709001 (E}in-/{Ajuszahlung Auszzahlung

Fremdbelegdatum 01.08.2007 Erlis-/Kassenkonto Bank S | [ |
Buchungsdatum 28.09.2007 Kostenstelle : | { |
Bruttobetrag ] Steuerschlissel M satz : [ 19,00 %
Mettobetrag 4370 Steuerbetrag

Buchungstext . [Benzin & Diesel | Buchungsdifferenz |:|

Lfd | Netto | Konto | Bezeichnung | KoSt | Bezeichnung
— 3 T
oK || Abbruch || Hilie |
Abb. 68:  Belegerfassung Kassenbuch
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Das Feld ,Fremdbelegdatum” kann mit dem Datum des erfassten Beleges gefiillt werden. Fiir Einzahlungen in die Kasse
kénnen Sie ein Herkunftskonto (,Erlés-/Kassenkonto Bank®) und eine Kostenstelle in den Hauptbeleg eintragen.
Steuerbehaftete Buchungen kdnnen unter Angabe eines Steuerschliissels oder des Steuerbetrages erfolgen.

Im Splitbereich kdnnen Sie pro Aufwandskonto eine Kostenstelle erfassen.

Die Option ,Fibu Ubergabe* schlieRt eine Kassen — Periode ab und bildet aus den erfassten Kassenbelegen einen
Buchungsstapel.

E= FIBU - UBERGABE [730 - F3001_A] E=nEER="|
Abstimmkreis : [Kasse |
Kassen-Mr. von : ~| Bauleitung |

bis : 2 | | Bauleitung |
Buchungsdatum : o [otogzo07 |
Monat : 09.2007
G-Jahr : 2007
OK || Abbruch || Hilfe |

Abb. 69:  FiBu Ubergabe

Nachdem Sie einen Abstimmkreis, die zu (ibergebenen Kassenbucher und die Buchungsperiode gewahlt haben, werden
neben der Ubergabe ein Priiflauf und der Protokolldruck angeboten.

Die entstehenden Buchungsstapel kénnen in den Arbeitsgebieten 721 und 722 bearbeitet und Verbucht werden.

ACHTUNG:
Nachdem die Funktion ,Fibu — Ubergabe* durchgefiihrt wird, ist die aktuelle Buchungsperiode in den Kassenbiichern der
gewahlten Kassen abgeschlossen. Eine Bearbeitung der Beleg ist dann in den Kassenblchern nicht mehr mdglich.
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Datenausgabe fir GDPdU (731)

Im Arbeitsgebiet 731 kénnen Sie bei einer Betriebspriifung gemal den sogenannten ,Grundsatzen zum Datenzugriff und zur
Priifung digitaler Unterlagen’ fir den Fall der Datentrégeriiberlassung angeben, welche Daten aus lhrer Buchhaltung dem
Betriebspriifer iiberlassen werden sollen.

=

=] DATENAUSGABE FUR GDPdU [731 - F6035] =5 Ecw |
Geschaftzjahr von o 2{H]4| 01.2004 | 122004 |
bis :  [2004] 012004 | [122004 |
FiBu-Buchungen B
mit Kostenstellen B
Offene Posten B
Inventarbuchungen B
Akte m
Ok || Abbruch || Hife |

Abb. 70:  Datenausgabe GDPdU

Die ausgegebenen Daten stehen anschlieend im Verzeichnis (Serverlaufwerk):\BFW32\A_TMP\GDPDU und kénnen von
dort z.B. auf eine CD kopiert werden.

Da diese Funktion im wesentlichen den Buchungsstoff der Finanzbuchhaltung in einer dokumentierten Form exportiert, kann
sie auch als eine Form der programmneutralen Sicherheitskopie oder Archivierung verwendet werden.
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OP - Anzeige (740)

In der OP-Anzeige werden alle Bearbeitungen im Bereich Offene Posten vorgenommen, mit Ausnahme des
Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens. Weiterhin kdnnen in diesem Programmpunkt diverse OP-Listen, nach
unterschiedlichen Sortierkriterien, gedruckt werden.

Hinweis:

Die Druckliste 08 erzeugt eine Saldentibersicht Giber Differenzen zwischen den Buchungen der Finanzbuchhaltung und dem
OP-Saldo des jeweiligen Kontos. Um eine Stichtags-OP Liste zu erzeugen muss das Feld ,Bis Buchungsdatum*
eingetragen werden, ebenso muss der Schalter ,Ausgezifferte’ aktiviert und der Schalter ,Alle OP’ deaktiviert werden. Die
Stichtags-OP Liste funktioniert nur bei den Listen 01 und 02.

I OP-ANZEIGE [140 - F041] | | 5 |l

Bereich: -

Sichten

Falligkeiten dndern

Ausziffern
Automatisches Ausziffern

| Zusammenfassen Offener Posten |_|

Zus. OPs nach Zahlungsv&rkeﬁr

Léschen ausgezifferter OF's

| AZ-Konten sichten

#| Sichten aller Offenen Posten i

0K || Abbruch || Hilfe |

Abb.71:  OP - Anzeige

Sichten

Im Bereich ,Sichten* erhalten Sie eine Bildschirm - Ubersicht tber alle, nicht ausgezifferten OP-Belege eines Kontos.

[ OP-SICHTEN (740 - F6041.5]

|1-Kont0 ol Info| |2-Dokument anzeigen |

| Konto  : [1000002 | [Hugo Marsianer | sado | 1.890,00) [S[EUR| OPSakdo : |  1.890,00/[5[EUR |

oP-Nr |1 [Beleo-Dat | Betrag|5. |38l |wsy | Falig | skonto | Skto-Fallig| G-Konto | Kost | G-Kost [ M. [ Glahr [Beleg | Buchungstext | orig-Betrag
100102]- [~ 11122002 189000 5 W16 EUR (03012003 000 5000 4002 0 2002 100102 Wateralerkauf | 189000
[ |

L |

[ |

-

|

| 0K || Abbuch || Hite

4| 1] b

Abb.72:  OP - Sichten
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Folgende Optionen stehen zur Verfigung:
Konto OP Info hier kann zu jedem OP-Einzelbeleg ein Langtext eingegeben werden. Dieser Langtext steht
in einigen Drucklisten zur Verfigung.

Kontowechsel der Cursor springt in das Feld ,Konto". Sie Kénnen ein neues Konto zur Anzeige der OPs
dieses Kontos auswéhlen oder eingeben.

Alt Adressnummer  wie auch im Kontenstamm, kdnnen Sie hier eine alternative Adressnummer pro Debitor
eingeben. Einige OP-Listen kdnnen dann nach dieser Adresse sortiert und gruppiert werden.

Félligkeiten &ndern
Mit dieser Funktion kénnen viele Felder — unter anderem die Falligkeitsinformationen - der OP-Einzelbelege editiert werden.
Wahlen Sie das Konto, zu welchem OP-Einzelbelege geédndert werden sollen. Wenn nicht-ausgezifferte OP-Einzelbelege

vorhanden sind, werden diese angezeigt und kdnnen hier geéndert werden. Die OPs bereits ausgezifferter OPs kénnen
nicht geéndert werden.

[=] OP-FALLIGKETTEN ANDERN [740 - F6041_F] [oll® =
Dokument anmgen
Konto  : 1000001 Erwin Mustermann Saldo 52.485,00 |5
OPNr |1 [BeegDat | Betrsg[wsy [S.[Falig [ skonto [ Skto-Fa.. [a-Konto [M. [Kost[Gkost [clahr [Beleg  |Buchungstext [ Bu-Nr [Ext Beleg [ Dokip_
: - 12002007 10,00 EUR |5 |30.09.2007 0,00 5000 0 1000 (2007 A x 85
H ™ [12.09.2007 10,00 EUR S |30.09.2007 0,00 5000 0 2007 |1 x 72
_100101 ™ 10.12.2004 33.000,00 EUR |5 | 10.01.2005 0,00 5000 0 730001 2004 100101 |SR 4
_[toot1t (21422004 783300 EUR |5 |08.01.2005 0,00 5000 0 730002 (2004 100111 AR 4
|1 [~ |03.12.2008 1.000,00 EUR | |21.122008 0,00 5000 0 730001 (2006 123 test 2
_ |2003003 | |25.00.2005 |462.86580 EUR |5 [24.112005 0,00 5000 0 730001 2005 |2003003 |SR 17 l
 |200300¢ [ |25.09.2005 | 12432867 EUR H 0,00 5000 0 730001 2005 2003003 |Sicher2003003/73.. 20 -
|oteire T 10402007 1928900 EIR |5 28.10.2007 0,00 S0z (0 730001 2007 918178 AR 75
|ots17e [T 1002007 1928900 EUR |S |28.10.2007 0,00 5002 [0 2007 |918178 | AR 5
| K12005a 7 |31.122005 1160000 EUR |5 | 18.01.2006 0,00 5000 0 730001 2005 K120054 | K12005 536
k120055 7 |31.122008 230000 EUR 'S |18.01.2008 0,00 5001 0 930001 2005 K120055 | 12.2008 42
ok || Apbruch |[ ik
< | [Tl | *
Abb. 73:  Falligkeiten &ndern
Hinweis:

Da die Offene Posten Verwaltung eine Art Nebenbuchhaltung darstellt, haben hier vorgenommene Anderungen keine
Auswirkungen auf den Buchungsstoff in der Finanzbuchhaltung. Anderungen in einigen Feldern ( z.B. OP-Nummer,
Belegnummer, Belegdatum, ... ) hier im OP-Bereich fiihren jedoch zu mdglicherweise irritierenden Differenzen zwischen
Finanzbuchhaltung und OP-Verwaltung.

Automatisches und manuelles Ausziffern

Das ,Ausziffern” kennzeichnet OP-Einzelbelege, die zu einem OP-Beleg gehtren wenn ihr Saldo Null ergibt. Derart
gekennzeichnete Belege werden dann in den meisten Anzeige- und Druckfunktionen nicht mehr beriicksichtigt. Das
Ausziffern kann erfolgen:

N automatisch beim Verbuchen eines Stapels (siehe Arbeitsgebiet 711)
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N Durch manuelle Wahl von OP-Einzelbelegen (OP- und Gegen-OP, z.B. Rechnung und Zahlung eines
Geschéftsvorfalls)

N Durch einen vom Programm prasentierten Vorschlag auszifferbarer Offenen Posten, der vom Bearbeiter bestatigt und /
oder gedndert werden kann.

Das Ausziffern wird durch das Kennzeichen ,,A“ kenntlich gemacht. Dieses Kennzeichen wird beispielsweise in der Funktion
,Sichten aller offenen Posten” angezeigt.

ESJ OP-AUSZIFFERN [740 - FG041_A] [olE e

|1 Ausglelchen | |2 Dokument anzeigen |

| Konto 1000002 | :Hugul'.'larsmner Saldo
Ausziffern Saldo

oP-Nr [1 [BelegDat | Betrag | WSy [3H]|Falig | Skonto | Ski-Falig [G-Konto [K [Kost |G—Knst| FBetrag | WSy | Glahr [Beleg |Buchungstext [Bu_. |
[100102 [ 11122002 (139000 FUR |5 |03.012003 0,00 500 || 4002 139000 EUR 2002 100102 Materiahverkauf 7 |
B
| L
=h . 5
r

0K || Abbruch || Hife

Abb. 74:  Automatisches Ausziffern

Léschen und Zusammenfassen von OP

Beim Zusammenfassen kann aus mehreren OP-Einzelbelegen eines Kontos ein einziger OP-Einzelbeleg mit dem Saldo der
zusammengefassten OPs erzeugt werden. Dabei wird die OP-Nummer eines der einflieBenden OP-Einzelbelege verwendet
oder es kann eine neue OP-Nummer vergeben werden.

Diese Funktion wird z.B. verwendet, wenn Eingangsrechnungen, die denselben Vorgang betreffen, aber vom Lieferanten
aufgeteilt wurden hier im OP-Bereich wieder zusammengefasst werden sollen.

Ausgezifferte OP stehen dem System weiterhin zur Verfiigung und kdnnen ausgewertet werden. Dieses ist notwendig, um
z.B. eine Stichtags-OP Liste zu erzeugen. Werden OP-Auswertungen der Vergangenheit nicht mehr bengtigt, weil sie z.B.
&lter als 5 Jahre sind, kdnnen Sie (ber die Funktion ,Loschen ausgezifferter OP* die Alt-OP léschen.

ACHTUNG

Diese Funktionen léschen OP - Einzelbelege! Der beim Zusammenfassen resultierende OP kann nicht mehr in die seine
Bestandteile aufgeldst werden. Wie auch beim Andern von OP-Nummern, Belegnummern usw. in der Funktion ,Félligkeiten
&ndern“ wird der Zusammenhang zwischen OP-Beleg und Finanzbuchhaltung zerstort. Wir empfehlen diese Funktionen mit
Bedacht zu verwenden.
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OP-Kunden (741)

Diese Funktion beinhaltet das Mahnwesen und einige in diesem Zusammenhang niitzliche Auswertungen.

Das Mahnwesen gestattet es Ihnen, Ihre Kunden zu mahnen, wenn diese nicht innerhalb der von Ihnen gesetzten
Félligkeiten bezahlen. Fir diesen Zweck stellt wird eine Art Seriendruckfunktion angeboten, die den Druck der
Mahnschreiben erheblich vereinfacht. Weiterhin kénnen zu Abstimmzwecken Kontoausziige und diverse
Féalligkeitstibersichten gedruckt werden. Basis fir alle Funktionen sind die OP-Belege der Debitoren.

Debitorenstamm fiir Mahnwesen vorbereiten

Diese Einrichtungen werden im Arbeitsgebiet 121 — Kundenkonten vorgenommen. Das abgebildete Formular finden Sie
unter Optionen / Mahnungsangaben.

P =

E MAHNUNGSANGABEN [121 - A2200_M] o[
| MKz [01] Bezeichnung [ Mahnungsbedingung privat n .

OP-Sortierung nach Mahnstufe 2

Ausgabe der Mahngebihr nur hichste Stufe v

Ausgabe des Mahnzins und der Mahngebihr B

Mindestperiode Mahnung in Tagen 3 14 |

Mindestbetrag Mahnung in DM [ 30,00 in EURD | 15,00

Mahngebuhr in DEM in EURO Mahntext Zins

generell | | | “ ]

Stufe 1 [ 5,00 [ 300

Stufe 2 [ 6,00 | 400

Stufe 3 [ 12,00| [ 500

sufe 4 2000 [ 1000

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 75:  Mahnungsangaben

In diesem Bildschirm legen Sie verschiedene Bereiche fiir Mahnstufen, Mahngebiihren und Mahnfristen fest. Die hier
vorgenommenen Festlegungen werden je Kunde bei der Anlage des Kundenkontos zugeordnet.

AulRerdem legen Sie fest, welche Texte zum Einsatz kommen. Die Texte werden in der Textbearbeitung (Arbeitsgebiet 202)
erstellt. Schauen Sie sich die Beispieltexte der Musterdaten an und erstellen Sie anhand dieser Beispiele eigene Texte.

Sie konnen bis zu 99 unterschiedliche Mahnungsangaben erstellen. Sie kdnnen z.B. kiirzere Fristen wéhlen oder mit
unterschiedlichen Texten mahnen. Die Mahnungsangaben werden im Debitorenstamm dann im Feld ,Mkz* eingetragen.

Manuelle und / oder automatische Auswahl

Um Mahnungen erstellen zu kdnnen, missen Sie auswéhlen, welche Debitoren und welche OP der Debitoren angemahnt
werden sollen. Wechseln Sie dazu in das Arbeitsgebiet 741 und dort in die Funktion ,Mahnung*. Uber das Optionsmenti
stehen lhnen die Funktionen ,manuelle Auswahl* und ,automatische Auswahl” zur Verfligung.
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Bei der automatischen Auswahl anhand der Falligkeiten, der bisherigen Mahnstufen und der Zeit, die seit der letzten
Mahnung verstrichen ist OP-Belege zur Mahnung vorschlagen. Im Ergebnis sehen Sie eine Liste der Kunden, zu denen
,mahnwirdige“ OP-Belege gefunden wurden.

Bei der manuellen Auswahl wéhlen Sie die Kunden, die gemahnt werden sollen aus einer Liste aus. Diese Auswahl wird oft
anhand eines Félligkeiten — Ordners oder einer gedruckten Mahnvorschlagsliste vorgenommen.

B

] MANUELLE AUSWAHL DER KUNDEN [741 - F6045.K] [ || & |l

| Zeige ab | | |
Konto-Nr |Erezei|:hnung |DF‘ | .. | B. =«
B [i000001 | Erwin Mustermann [ I
~ [1000002  Huge Marsianer F I =
| 1000003 | Hochbauamt Kassel F E E
| 1000004 | Tiefbauamt Karlsuhe F E E L
1000006 | Schulze KG F = & A
 |1000007 | Stadtwerke Hannover F = =
 |1000010 | Miedersdchsische F T
 |1000011  Franz Schneider F T
 |1000012 | Fritz Schuster mREE R
OK || Abbruch || Hiffe

Abb. 76:  Manuelle Auswahl

Die manuelle Auswahl wird iiber die Optionen aufgerufen. Sie erhalten dann eine Liste Ihre Debitoren und wahlen dann den
Debitor aus, dessen OP Sie mahnen mdchten. Sie erhalten dann folgendes Fenster:

i L e e S e B e s T e _’9
=] MANUELLE AUSWAHL DER BELEGNUMMERN [741 - F&045_C]
| Bitte wihlen Sie durch Dricken der F7-Taste die Belege
OP-Beleg | Kunde | BelegDat | Betrag | 5. | Fallig | SktFal
» (00103 | 1000004 12122002 580000 S  30.12.2002
_[100112  |1000004 (22122002 | 320,00 5 | 09.01.2003
_[100113 1000004 |23.122002 | 9.283,00 S 10.01.2003
__|2003006 | 1000004 |28.07.2003 | 31767495 S | 15.08.2003
| 2003006 | 1000004 |28.07.2003 | 16719735 | 14.08.2005
| 2003006 | 1000004 |28.07.2003 | -80.000,00/ 5 |
~_|9003050 | 1000004 |01.10.2003 | 1.740,00 S | 19.10.2003
OK || Abbruch || Hife
1 | I 3

Abb. 77:  Manuelle Auswahl der Belege

In diesem Fenster wahlen Sie die Belege mit F7 aus, gehen dann in das vorherige Fenster zuriick und verfahren mit dem
néchsten Debitor entsprechend.
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Die manuelle Auswahl eignet sich also hauptsachlich, wenn Sie keinen automatischen Mahnlauf durchfiihren méchten oder
Sie nur einzelne Kunden mahnen méchten.

Listen-Nummer : [p] | Mahnstatistik |
von Kunde o (1000001 Erwin Mustermann [
bis Kunde o | 8000004 Tiefbauamt Karlsruhe |
Geschéftzjahr ]
Meue Seite v
OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 78:  automatische Auswahl

Bei der automatischen Auswahl steuern Sie tiber das Félligkeitsdatum, welche Belege und Debitoren angemahnt werden
sollen.

Sie kénnen auch die beiden Auswahlvarianten miteinander mischen, wenn z.B. einzelne Belege zusatzlich gemahnt werden
sollen, die in der Falligkeit noch nicht bericksichtigt wurden.

Mahnungen drucken
Unabhangig davon, welche Variante der Auswahl Sie durchgefiihrt haben, stehen die zu mahnenden Debitoren dann im

Auswahlfenster:

EI MAHNUNG [741 - F6045_M] == ol <"

|1-Manuelle Auswahl || 2-Einzelbelege | | 3-Mahnstatistik |

Konto-Nr |Hezeichnung -
B | 000004 | Tiefbauamt Karlsuhe

OK || Abbruch || Hilfe

Abb.79:  Mahnungen

Danach werden die Mahnungen uber das Druckersymbol bzw. F6 gedruckt. Dort machen Sie noch die folgenden Angaben:
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E=] DRUCKEN MAHNUNG KUNDE [741 - F&045_B] = |[=- | [
| Listen-Nummer ; £I1 I -.- ?_f.fl_ﬂl_'l!'!y_n_g, ' '
won Kunde ; 1000004 E:ﬁe_ﬂ:_r;tqgnﬂ Karlsuhe
bis Kunde © 1000004 | Tiefoauamt Karksuhe
Adresse ae [ Buchungstext/KoSt-Bez | N [(N/BRIA)
Auszug neue Seite ] OP mit Belegwahrung ae [
Kostenstelle ae [ Mahnstufe fir Zahlung ]
gebucht bis | 14 DS.;II_HJT A Seite je Ko5t ]
Zahlungstermin 11092007 | OP-Info g
Zwischensumme OP-Beleg ae [
OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 80:  Mahnungen drucken

Bestatigen oder dndern Sie den Bereich der zur Mahnung vorgeschlagen Kunden (,von Kunde*, ,bis Kunde). Die Felder
L,gebucht bis“ und ,Zahlungstermin® fiillen Sie bitte aus, damit der Kunde weif3, bis wann Sie etwaige Zahlungseingénge
beriicksichtigt haben (Tag der letzten Bankbuchung) und welche Frist Sie ihm setzen. Anhand der Variablen in den
hinterlegten Mahntexten, werden die Angaben entsprechend auf der Mahnung mit angedruckt.

Im Feld Buchungstext / KoSt-Bez kénnen Sie auswahlen, ob der Buchungstext (B) oder die Bezeichnung der Kostenstelle
(K) beim Druck der Einzelbelege der Mahnung zusatzlich ausgegeben werden soll. Bei Eingabe von Nein (N) erfolgt kein
Ausdruck. Ebenso kénnen Sie durch setzen des Kennzeichens (A) den Ansprechpartner des Kunden in der
Zusammenstellung mit angeben. Dieser muss zuvor im Kostenstellenstamm, Arbeitsgebiet 122, in den Informationen
hinterlegt werden.

Im Feld Mahnstufe fir Zahlung geben Sie an, ob beim Druck der Mahnung auch die Zahlungen bzw. Gutschriften mit der
Mahnstufe des Offenen Postens versehen werden soll.

Beim Bereich Kontoauszug kénnen Sie den Mahnstatus und das Datum der letzten Mahnung manuell &ndern.

Neben den Drucklisten, die Sie in diesem Dialog erreichen, gibt es eine weitere Druckoption — ,Mahnvorschlagsliste
Bauleiter". Alle féalligen OPs, werden sortiert nach dem der Kostenstelle zugeordneten Verantwortlichen ausgegeben. Diese
Liste kann zur Abstimmung mit den Bauleitern und zur Vorlage flir die manuelle Auswahl von Debitoren zur Mahnung
dienen.

Bauleiter:  Karl-Friedrich Nolte
Kostenstelle : 930001 - BY SF Grandhotel Kunde : Erwin Mustermann
OP-Beleg Belegdaturm Skonto Fallig MNetto fallig ReBetrag Bezahlt Offen Mahnung
K120085 31.12.2008 18.01.2008 2.30000 230000 [ Ja [] Mein
Fillige Summe Bauleiter 2.300,00
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Zahlungsverkehr (742)

Manuelle und / oder automatische Auswahl

Der Zahlungsverkehr kann - wie die Mahnungen - auch iiber eine manuelle oder eine automatische Auswahl vorgenommen
werden. Bei der manuellen Auswahl bendtigen Sie allerdings einen Falligkeitsordner bzw. eine Falligkeitsiibersicht wie die
OP-Liste. Bestétigen Sie die Auswahl Zahlung mit Return.

Die manuelle Auswahl finden Sie in den Optionen. Nach Aufruf erhalten Sie folgendes Fenster:

5] MANUELLE AUSWAHL HAUSBANK (742 -F6046. 1} =
Hausbank  : |j1940 |+ |Deutsche Bank Karlsruhe |
Skonto fallig bis : [14082007 |
Netto fallig bis = ]

OK || Abbruch || Hife |

Abb. 81:  Manuelle Auswahl - Bank

Sie tragen dort die Bank ein, von der Sie den Zahlungsverkehr durchfiihren méchten, und das Datum bis zu dem Sie Skonto
beriicksichtigt haben méchten. (Belege, bei denen die Nettofélligkeit iberschritten ist, werden zusétzlich vorgeschlagen).

Danach erhalten Sie ein Fenster der Lieferanten.

e T e e e T

= ZAHLUNG MANUELLE AUSWAHL KONTO [742
Zeige ab : | |

Konto | Konto-Bezeichnung -
»[ 2000001 | Franz GmoH

= 2000002 Bﬂustnffhedarf Huller

2000003  RAAB-KARCHER

2000004 | Stinnes & Trefz o
"~ | 2000005 | Steiner GmbH |1
2000006  Bltzschutz Donnerbach

2000007 | Otto Schnell GmbH

2000008 | Rudolf Meier

2000009 | ATLAS -

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 82:  Manuelle Auswahl - Kreditor
In diesem Fenster wéhlen Sie den Kreditor aus, den Sie bezahlen mochten, und bestatigen ihn.

Dann erhalten Sie ein weiteres Fenster.
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Belegauswahl durch Dricken der F7-Taste |
OP-Beleg | Betrag | WSy | SH | S-Betrag | S-Fillig [s...
B | jio03004 139200 EUR H 27.84 09042008 [
"~ [1o03002 | 3545700 EUR |H | 709,34 10.04.2003 [
Jro0s0s W ER A | 140 B2z [
= [
= ]
= ]
=

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 83:  Manuelle Auswahl - OP-Beleg

Wabhlen Sie die Belege mit F7 aus, die gezahlt werden sollen. Danach verlassen Sie das Fenster und fiihren die gleichen
Schritte flir den néchsten Lieferant aus.

Bei der & automatischen Auswahl, die Sie ebenfalls in den Optionen finden, kénnen Sie sich einen Zahlungsvorschlag vom
Programm erzeugen lassen.

von Lieferant .| 2000001 |~ Franz GmbH

biz  Lieferant o | 7000005 Steiner GmbH

Mettofilligkeit o | 14.08.2007

Skontofélligkeit : Karenztage :

Hausbank . [1940 | | Deutsche Bank Karlsruhe
ok || Abbruch || Hife |

Abb. 84:  Automatische Auswahl

In diesem Fenster wird die Bank eingetragen, von der Sie den Zahlungsverkehr durchfiihren méchten. Danach gehen Sie
mit der Pfeiltaste nach oben (nicht bestatigen) und wahlen mit F11 aus, ob Sie die Belege nach der Netto- oder der
Skontofalligkeit auswéhlen méchten. Wahlen Sie die Skontofalligkeit, kénnen Sie noch Karenztage eingeben. Diese
Karenztage stellen einen Zeitraum dar, der trotz Uberschreitung der Félligkeit noch Skontoabzug zulésst.

Hier noch mal als Ubersicht, wie die Auswahl der Kreditoren bei welchem Datum durchgefiihrt wird:

Manuelle Auswahl: Datum Skontofallig bis

Grundsatzlich:

N Es stehen alle OP fiir die manuelle Auswahl zur Verfiigung.
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N Es werden alle Belege, die zum gesetzten Datum oder danach skontofallig sind, als skontoféhig gekennzeichnet.
Das bedeutet, dass bei der anschlieRenden Belegauswahl der Skontobetrag bei diesen Belegen berechnet wird.

Beispiel:
Heutiges Datum: 15.12.04, Skontofalligdatum wird auf den 08.12.04 gesetzt.
Alle Belege, die ab dem Zeitpunkt 08.12.04 skontoféllig sind, werden mit Skonto bei der Zahlung ber(icksichtigt, wenn sie

ausgewahlt werden.

Automatische Auswahl: Nettofalligkeit

N Es wird jeder Beleg, dessen Nettofélligkeit nach diesem Datum liegt, bei der Auswahl beriicksichtigt.
N Skontoféllige Belege werden nicht beriicksichtigt!
Automatische Auswahl: Skontofélligkeit

N Es wird jeder Beleg ausgewahlt, der ab diesem Datum skontofallig ist.
N Ebenso wird jeder Beleg ausgewihlt, dessen Nettofélligkeit erreicht ist.

Karenztage:

Alle skontoféhigen Belege, die innerhalb der Karenzzeit (Datum + Tage) liegen, werden ausgewéhlt.

Alle Belege, deren Skontofalligkeit vor der errechneten Karenzzeit liegt, werden auf Nettofélligkeit gepriift und bei
erfolgreicher Priifung ausgewahlt.

Alle nicht nettofélligen Belege werden auch nicht ausgewahit.

2t 2

2

Beispiel:

Skontofalligkeit: 10.12.04 Karenztage: 10

Alle Belege, die im Zeitraum 10-20.12 skontofallig sind, werden ausgewahlt.

War die Skontofélligkeit vor dem 10.12.04 erfolgt eine Prifung auf Nettofélligkeit bei den tibrigen Belegen. Bei Nettofalligkeit
innerhalb dieses Zeitraums werden sie entsprechend ausgewahlt.

Alle nichtfélligen Belege bleiben unbericksichtigt.

Unabhéngig davon, ob Sie die manuelle oder automatische Auswahl durchgefiihrt haben, erhalten Sie alle zu zahlenden
Lieferanten in dem Fenster Zahlung Lieferant von dem aus die komplette Bearbeitung erfolgt.
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E ZAHLUNG LIEFERANT [742 - F6046_2] [o = =
|1—Manuel|e Auswahl | |Z—OP Belege | |3—Bank|.rerbindung dndern ||4—Zah|betrége| |5—Freiste|Iungsbescheinigung priifen | |
Kanto-Nr | Bezeichnung | BLZ | Bankkonto | Bankbezeichnung | F.. | B| Zahlbetrag | »
»| 2000007 Franz GmbH 52050353 123458720  Kasseler Spk. r IF | 2527200
2000003 | RAAB-KARCHER 68050101 | 500700125 Sparkasse Karlsruhe (il 8.052,80
| 2000004 | Stinnes & Trefz 66180000 | 125000230 Volksbank Karlsruhe (il 60.607,00
N 2000005 | Steiner GmbH 66069617 | 4243586598 Raiffbk Schwenningen, Bade [ [ 1.230,00
| 2000006 | Bltzschutz Donnerbach 52050151 | 123456789 5t Spk Kassel I~ 3.300,00
| 2000007 | Otto Schnell GmbH 52050353 | 323456566 Kasseler Spk. ¥ ¥ | 13500220 7
| 2000008  Rudolf Meier 53050180 | 123456566 Kr Spk Fulda - 63.454,90 |—
| 2000015 | Franz Raabe 52050151 542344446 | St Spk Kassel r = 453792
| 2000018 | Karl Wernerich 53050180 455755446 | Kr Spk Fulda r = 552368
| 7000005 | Steiner GmbH 56059517 | 676243555  Raiffok Schwenningen, Bade [ [F 1.175,82
| [l
CIC -
[ Tsumme I~ I~ | 30834632 -|
| ok || mebruch || Hitfe

Abb. 85:  Zahlung Lieferant

Dieses Fenster beinhaltet nun alle Lieferanten mit Ihren Belegen, die fir den Zahllauf ausgewahlt wurden. Sie kdnnen an
dieser Stelle mit dem Druckersymbol bzw. F6 eine Zahlungsvorschlagsliste selektiert drucken, die eine Ubersicht darstellt.

Das Mischen der automatischen mit der manuellen Auswahl ist mdglich.

Hinweis:

Es empfiehlt sich, die automatische Auswahl durchzufilhren und das Ergebnis dann zu drucken. Danach kann Uber die
manuelle Auswahl eine weitere Zuordnung durchgefiihrt werden. Lieferanten, die gewahlt wurden und nicht bezahlt werden
sollen, kénnen in diesem Fenster geldscht werden. Sie kénnen die Belegbearbeitung/Auswahl zu jeder Zeit unterbrechen
und spater fortsetzen. Wahlen Sie dazu einfach beim Verlassen des Programms die Funktion ,Speichern®, somit bleibt die
bisherige Selektion fir eine spétere Weiterbearbeitung erhalten.

Belegbearbeitung

Nachdem jetzt alle Lieferanten und Belege ausgewahlt sind, kdnnen die Belege berarbeitet werden. Im Wesentlichen
kénnen Sie Belege vom Zahlungsverkehr ausschlieBen und die Angaben zu Skonto, Zahlungsbetrag und Hausbank andern.
Diese Uberarbeitung findet in den Optionen im Punkt & OP-Belege statt.
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" [ EDITIEREN OP-BELEGE LIEFERANT [742 - F6046_E] E=eon )
Lieferant : [2000001 | [Franz GmbH | saldo | 9.280,00 [H]
Baulgizt |
OP-Beleg Betrag | SH [5N | %Sk 5 Betrag | WSy | 5P | Hausba. | Z
> 100901 | 9.280,00 H [[u | 0,00 0,00 EUR [~ [1940 5
= | 1 ] =N
—
OK || Abbruch || Hife |

Abb. 86:  Editieren OP - Beleg

In diesem Fenster kénnen Sie bestimmen, ob ein OP gezahlt werden soll oder nicht. Sie steuern dies mit dem
Kontrollkastchen , SP* (= Sperre).

Fir die weitere Bearbeitung fuhren Sie die Option Einzelbelege bzw. F11 aus.

' EINZELBELEGE [742 - F6046.1]
1-Dokument anzeigen |
Ligferant : [2000001 | [Franz GmbH | sado : | 9.220,00{H | [EUR |
OP-Beleg : |100901 | OP-Betrag : | 923D,Dﬂw| Skonto @ | | |EUR |
Belea-Nr |Belg-Dat | Sp [Fr [N [55L] Betrag[wsy [SH|  Sko| 5-Betrag [ N-Falig [Glahr | G-Knst [ 5-Falig | Fremdbeleg | Buchungstext [Bu-Nr  «
100801 12122002 | ]I N 18 928000 EUR H 0,00 0,00 26122002 2002 | 730001 Dammstoffe 4
=l |l il [ | | | [ | | | . (3
= |l ol [ 1 | | | [ | | | .
rr -
‘| Ok |[ Abbruch || Hife |

Abb. 87:  Einzelbelege tberarbeiten
In den Einzelbelegen kann jetzt der Skontoprozentsatz, Skontobetrag oder der Zahlbetrag geandert werden.

Diese Bearbeitung wird fiir jeden Beleg durchgefiihrt, der geandert werden soll.

Zahlbetrage

Den néchsten Bearbeitungsschritt ,Zahlbetrage* erreichen Sie Uber das Optionsmenti. Hier erfolgt die optionale
Zusammenfassung der Zahlungen fiir einen Lieferanten, die Aufteilung der einzelnen Zahlungsposten auf die Hausbanken,
die Hochstbetragsprifung und die Einstellung der Zahlungsart.

Die Abfrage, ob alle OP-Belege eines Lieferanten als ein Zahlungstrager zusammengefasst werden sollen, bestétigen Sie
bitte nach Wunsch. Das Zusammenfassen muss immer dann durchgefiihrt werden, wenn Gutschriften vorhanden sind, denn
negative Zahlbetrége konnen nicht iiberwiesen werden.
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|l-ErstEI!Enlsl1|ung5trager||2-Hcchsthetragspﬂ.’lf-.lng

Haush |2 |Liefer |E«ezaiu:hnung E\Btrag|war -
»[jie40 ]~ U 2000002 Baustoffbedarf Miller 8.233,00 EUR
" |1940 |5 | 2000001 Franz GmbH ' 9.780,00 | EUR
" |1940 |5 | 2000003 | RAAB-KARCHER ' 12.982 80 | EUR
~ |1940 |5 | 2000004 |Stinnes & Trefz ' 37.579,00 EUR
" |1940 |5 | 2000005 | Steiner GmbH ' © 1.230,00 EUR
"~ |1980  [s | 2000006 | Bltzzchutz Donnerbach ' 3.300,00 | EUR
i s 2000007 Ot ScmelGnen | TS0 ER |

1940 5 | 2000008 Rudolf Meier 60.454,90 EUR
1240 s (7000005 | Steiner GmbH ~ 1.175,82 | EUR

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 88:  Zahlbetrage

Optionen:
1 Erstellen Zahlungsbetrage
2 Hausbanken Disk-Clearing F11
3 Héchstbetragspriifung

In diesem Fenster werden alle Zahlbetrége dargestellt. Sie konnen jetzt die Art der Zahlung
(S = Scheck, U = Uberweisung) bestimmen bzw. die Bank &ndern.

Eine elegante Mdglichkeit, Zahlbetrage auf verschiedene Banken aufzuteilen, bietet hier die Funktion Hochstbetragspriifung,
die Sie in den Optionen finden.

Hausbank  : [1840 | [Deutsche Bank Karlsruhe | | 45564552 (S|
Wahrung : EUR
Héchster Zahlbetrag : 79.375,20
Niedrigster Zahlbetrag : 1.175,82
Hichsthetrag : 10.000.000,00
Gesamtzahlbetrag : 213.610,82
“Vorgeschlagener Zahlbetrag : |
OK || Abbruch || Hife |

Abb. 89:  Hochstbetragspriifung
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Diese Bearbeitung erlaubt es Ihnen, den maximalen Zahlbetrag, den Sie von dieser Bank leisten wollen, einzugeben. Das
Programm ermittelt dann automatisch, welche Belege mit diesem Betrag gezahlt werden kénnen. Die Option Ricksetzen
Hausbank ermdglicht die Eingabe einer weiteren Bank fiir die Belege, die von diesem Betrag nicht abgedeckt wurden. Nach
der Bankprifung kehren wir wieder ins Fenster Zahlbetrdge zurick.

Drucken Zahlungstrager

Dieser Punkt, den Sie in den Optionen unter & Erstellen Zahlungstrager finden, ermdglicht den Druck der Schecks und
Uberweisungen.

Bau fiir Windows - [M604647]

Sollen Schecks und Uberweizungen als Zahlungstrager
erztellt werden’?

Beide | Scheck Ubenweizung

Abb.90:  Auswahl Zahlungstrager

Sie werden dann gefragt, ob Sie Schecks und Uberweisungen gemeinsam drucken machten oder die Schritte getrennt
durchfiihren méchten. Wenn Sie ,Beide* auswéhlen, miissen Sie das Papier entsprechend tauschen.

=] ERSTELLEN ZAHLUNGSTRAGER [742 - F6046_G] = |[-E | []
| tstentir [P~ [Zahhngsirager ersielen |
| ok || Abbruch || Hilfe

Abb.91:  Druck Zahlungstrager
Nach dem Druck der Zahlungstréger, wahlen Sie den Button Sammelliste bzw. F11 an, und drucken die Banksammelliste.
Die Banksammelliste bendtigen Sie fiir Ihre Abstimmung.

Im Fenster Zahlungstréger erstellen haben wir dann in den Optionen mit der Auswahl Buchungen erzeugen den letzten
Bearbeitungsschritt unseres Zahlungsverkehrs in 742.

Sie erhalten dann ein Fenster, in dem Sie das Buchungsdatum und den Abstimmkreis eingeben, unter denen der Stapel
angelegt werden soll. Den Stapel finden Sie dann in Programm 722 Stapel verarbeiten, in dem Sie ihn verbuchen.

Hausbanken Disk-Clearing

Anstelle des Drucks von Formularen kann der Zahlungsverkehr elektronisch erfolgen. Die dabei entstehende DTA-Datei
kann auf einen Datentrager kopiert und bei der Bank abgegeben werde oder mit einem speziellen, von der jeweiligen Bank
zur Verfugung gestelltem Programm verarbeitet werden.

Das Disk-Clearing ist (iber die gleichnamige Option bzw. F11 erreichbar.
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Qm‘-":'x:?'-:m-“d-."-';:w'_-r' --"-.:':.!..:'.'s: A A e T R a i Ee—
=] HAUSBANKEN FUR DISK-CLEARING [742 - F6046_H] =8 E=E <"}
H&usha...|ﬂezeichnung |W51.r |D |E |P |5 -
| 1940 Deutsche Bank Karlsruhe Hr EH B B [E
o EE E E 3
= EEEE
EH EH B E =
OK || Abbruch || Hitfe

Abb. 92:  Hausbanken DiskClearing

In diesem Fenster wahlen Sie die Bank an, fir die Sie das DiskClearing durchfilhren méchten und wéhlen die Schaltflache
DiskClearing bzw. F11 an.

Sollen alle Zahlungen von einer Bank erfolgen, befindet sich in dieser Liste nur eine Zeile.

|1-Prcrtcrkcrlle | |2-Kopieren der Datei | |3-Buchungen erzeugen | |4-Datef direkt kopieren |
BLZ Diskettenempfdnger : 66070004 | |Deutsche Bank Karlsruhe
Zu belastendes Konto : 245395763 |
Wahrung ; EUR |
Kundenname : |[Musterfirma 001
Erstellungsdatum 3 14.08.2007
Ref-Nr Einreicher
Diatei ersteltt [5
Bankbegleitzettel B
Diskettenprotokoll [
Stapel erzeugt [5
Ok || Abbruch || Hitfe

Abb.93:  DiskClearing

In diesem Bildschirm sind folgende Schritte auszufiihren:

Datei anlegen

Sie werden gefragt, ob alle Zahlbetrage oder nur die mit Kennzeichen U=Uberweisung im Diskettenverfahren bearbeitet
werden sollen? Wahlen Sie die von Ihnen gewiinschte Auswahl. Eine Datei wird angelegt, die danach auf Diskette kopiert
werden kann.

Protokolle
In dieser Funktion wird das Diskettenprotokoll (Liste 01) und der Bankbegleitzettel (Liste 02) gedruckt.

Kopieren der Datei
Mit dieser Auswahl wird die erzeugte Datei auf Diskette kopiert.
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Buchungen erzeugen

Ein Buchungsstapel wird erzeugt, der im Programm 722 Stapel verarbeiten, verbucht werden muss. Die erzeugten
Buchungen beinhalten als Gegenkonto das entsprechende Bankzwischenkonto. Haben Sie im Programm Abstimmkreise
einen Zahlungsverkehrsabstimmkreis mit dem Kennzeichen ,5' definiert, wird der automatisch vorgeschlagen. Existieren
noch nicht verarbeitete Zahlungsstapel im Programm 722, erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis vor der Erzeugung
des Stapels.

= ZAHLUNG AUTOMATISCHE AUSWAHL [742 - F6046_U] ==
von  Lieferant . |2000001 |~|Franz GmbH |
bi=  Lieferant : |7000005 | | Steiner GmbH |
Mettofdlligkeit D[ 14.08.2007 |
Skontofilligkeit ; !__" [ Karenztage ; | [
Hausbank : | 1940 | |Deutsche Bank Karlsruhe
ok || Abbruch || Hilfe

Abb.94:  Stapel

Stapel verbuchen

Nachdem der Stapel verbucht wurde, haben Sie zu allen bezahlten OP die Gegen-OP, die dann (iber die Funktion
Automatisches Ausziffern (740) ausgeglichen werden kdnnen.

AnschlieRend sollten Sie noch im Pgm 740 die Funktion ,Zus. OP nach Zahlungsverkehr ausfuhren®. Wéhlen Sie hier das
entsprechende Bankzwischenkonto aus und fiihren Sie die Option Zusammenfassen aus. Das Programm fast alle Einzel-OP
eines Zahllaufs in einer Summe zusammen, bzw. bei Scheckdruck die Einzel-OP eines Schecks auf den entsprechenden
Zwischenkonten. Wenn Sie die Bankausziige buchen, kénnen Sie im Feld OP-Beleg des Bankzwischenkontos (iber F4 den
Gesamtbetrag des Zahllaufs einfach auswahlen. Dieses setzt voraus, das Sie die entsprechenden Zwischenkonten als OP-
Konten gekennzeichnet haben.
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Jahresabschluss (750)

Fir die Jahresabschlussarbeiten ist eine gesonderte Seminarunterlage erhaltlich, die auf die Abschliisse aller Biicher
(Anlagenbuchhaltung, Kostenrechnung, ... ) eingeht.

In der Bau fiir Windows - Finanzbuchhaltung kénnen bis zu zwei Geschéftsjahre mit allen Buchungsmonaten parallel
bebuchbar sein. Gleichzeitig kdnnen in einem dritten Geschaftsjahr so genannte Korrekturmonate fir Buchungen im
VorVorjahr zur Verfiigung stehen.

Ablauf

Der Jahresabschluss setzt den Journaldruck sowie den Kontenblattdruck in dem abzuschlieRenden Jahr bis einschlieflich
Dezember voraus. Weiterhin muss mit der Funktion Geschaftsjahreswechsel das neue Geschaftsjahr erdffnet worden sein.

Bei jedem Jahresabschluss kénnen bis zu 3 Korrekturmonate angelegt werden, um nachtrégliche Buchungen im Vorjahr
durchfiihren zu kénnen. Vor einem Jahresabschluss muss das folgende Geschéftsjahr erdffnet und das vorhergehende
Geschéftsjahr (bis auf die Korrekturmonate) abgeschlossen werden.

] JAHRESABSCHLUSSARBEITEN [750 - F6044...| = |[ & |[=5]

Bereich

| [3eschéftsjahreswechsel
Geschédftzjahresabschiulk
Abschlul K-Monate Vorjahr
Abschlul K-Monate Vorvorjahr

-

3

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 95:  Jahresabschlussarbeiten

Der Geschéftsjahreswechsel erdffnet ein neues Geschaftsjahr, das parallel zum jetzigen Geschéftsjahr zur Verfiigung steht.
Sie kénnen also im neuen Jahr weiter erfassen, auch wenn Sie noch keinen Jahresabschluss durchgefiihrt haben. Es
stehen Ihnen allerdings bis zum Jahresabschluss keine Saldovortrage zur Verfligung. Diese werden erst durch den
Jahresabschluss ermittelt.

Als nachster Schritt wird dann das Geschaftsjahr abgeschlossen.
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E= JAHRESABSCHLUSS [750 - F5044 2] [ =[]
Aktueles Geschaftsjahr 2 2004 | .
Abzuschliessendes Geschdfisjahr : 2003

Wieviele Korrekturmanate sollen fir nachtragliche
Buchungen im abzuschliessenden Geschéftsjahr
gingerichtet werden (0-3)7 |

(bergabe der Vortragebuchungen

mit Buchungsdatum 2 I;I_1 IZI12I}EI-1
Abstimmkreis : |97 | [Vortragsbuchungen
OK || Abbruch || Hilfe

Abb.96:  Geschaftsjahresabschluss

Das Fenster zeigt lhnen das abzuschlieRende Geschéftsjahr an und schldgt als Anzahl der Korrekturmonate 3 vor. Diese
sollten Sie bestatigen, unabhéngig davon, ob Sie spater genutzt werden oder nicht. Weiterhin wird das Buchungsdatum f(ir
die Vortrége gesetzt und der Abstimmkreis.

Hinweis:
Der Abstimmkreis ist systembedingt immer die Nummer 97.

Der erzeugte Stapel muss dann in 722 verbucht werden. Damit erhalten Sie erstmalig Vortrdge im neuen Jahr. Das
Programm erkennt anhand des Gegenkontos, das es sich um Saldovortrdge handelt.

Korrekturmonate

Es stehen Ihnen maximal 3 Korrekturmonate zur Verfligung. Diese sind mit Dezemberdatum bebuchbar und dienen der
Erfassung von nachtraglichen Buchungen, die im ,alten* Geschaftsjahr durchgefiihrt werden miissen (Anderungen des
Steuerberaters, Abschreibungen, ...).

Jeder Korrekturmonat ist bei Journal, Kontenblattdruck, etc. durch die Optionen anwéhlbar.

Hinweis:

Sie sollten grundsatzlich 3 Korrekturmonate eroffnen, damit Sie gentigend Raum fiir Anderungen des alten Geschéftsjahres
haben. Wenn Sie nicht alle Korrekturmonate benétigen, kénnen diese auch unbebucht abgeschlossen werden.

Der Abschluss eines Korrekturmonats ist nicht zwingend notwendig, um die Saldokorrektur tempordr im aktuellen
Geschaftsjahr darzustellen. Bedingung hierfir ist die Aktivierung des vereinfachten Jahresabschlusses im Arbeitsgebiet 711.
Sie kénnen die Korrekturmonate nur einzeln in aufsteigender Reihenfolge abschlieRen

Jeder Korrekturmonat wird nach dem Buchen der Anderungen journalisiert und kontenblattgedruckt. Danach kann der
Korrekturmonat mit 750 Abschluss Korrekturmonate abgeschlossen werden.

Das AbschlieRen eines Korrekturmonates entspricht in der Vorgehensweise dem des Geschaftsjahresabschlusses. Es
werden aber nur die Schlusshesténde aus den erfolgten Buchungen in den Korrekturmonaten ins neue Geschaftsjahr
vorgetragen.
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Abb. 97:  Korrekturmonate abschlieen

Der Abschluss erzeugt einen Stapel, der dann in 722 verbucht werden muss. Durch dieses Buchen werden die
Vortragssalden durch richtige Buchungen aktualisiert (nicht mehr temporér, wie beim vereinfachten Jahresabschluss).

Abschluss GuV

Der "Abschluss GuV’ Idst die GuV auf, d.h. es wird ein Ergebnis ermittelt, das auf das entsprechende Kapitalkonto gebucht
werden kann. Dies geschieht wiederum durch einen Stapel, der in 722 verbucht wird.

Uber die Option GuV Korrekturmonat konnen Sie fiir einen Korrekturmonat den Gewinn bzw. Verlust ermitteln. Der ermittelte
Gewinn oder Verlust wird als Buchungssatz an die Stapelverarbeitung Ubergeben.
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