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Grundeinstellung

Grundeinstellung

Im Arbeitsgebiet 711 — Buchungsmonate wird die Anzahl der Geschéftsjahre verwaltet. Bau fiir Windows legt hier
automatisch 15 Geschéftsjahre an. Eine Anderung durch den Anwender ist nicht vorgesehen. Die Regelungen geméaR
GDPdU verpflichtet Sie die Daten der letzten 10 Geschaftsjahre immer im Zugriff zu haben, so dass ein Eingriff hier nicht
sinnvoll wére.

-

Ed FINANZBUCHHALTUNG FIRMENINSTALLATION [711 - F&0.. | = || = |[=23%]

Summenbildung beim Druck
der Summen- und Saldenliste
ab Stelle Kontonummer (1-3) oo

Kostenstellenkonten grundsétzlich
mit Angabe der KoSt bebuchen
KoSt-Prifung auf BAB-Zeilen
Kreditoren- u. Debitorenkonten
grundsatziich mit OP bebuchen
0P automatizch ausziffern
Vereginfachter Jahreswechsel

<l <

<l <<

Anzahl Geschédftzjahre/Hauswadhrung |15 ¥ |EUR
Bearbeitungsbeginn Monat/Jahr o |01.2004
Ende Wirtschaftzjahr Monat 12
Kalenderjahr Systembeginn

= 1. Wirtschaftzjahr v
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Abb. 1: Firmeninstallation

Weiterhin kann hier per Schalter der ,Vereinfachte Jahreswechsel* aktiviert werden. Dieses sollte auf jeden Fall erfolgen.
Wird dieser Schalter aktiviert, so werden fir Konten des Bilanzbereiches und der Personenkonten die Salden inklusive noch
nicht vorgetragener Buchungen aus den Korrekturmonaten ermittelt. Das hat den Vorteil, dass ein Abschluss der
Korrekturmonate (K1 bis K3) nicht notwendig ist, um Saldenkorrekturvortrage im Lfd. Geschaftsjahr darzustellen. Dies
geschieht auch Uber 2 Geschéftsjahre hinweg, d.h. der vereinfachte Jahreswechsel kann Salden aus dem Jahr 2006 in das
Jahr 2008 korrigieren. Voraussetzung daftir ist, dass die Korrekturmonate der Jahre 2006 und 2007 noch geéffnet sind.

Die Korrekturmonate miissen erst dann abgeschlossen werden, wenn ein Geschéftsjahr endgiiltig abgeschlossen, bzw. ein
weiteres neues Geschéftsjahr eréffnet werden soll und die Zahl von 3 bearbeitbaren Geschaftsjahren damit tiberschritten
wadre. Diese temporére Salden-Ermittlung gilt fiir den gesamten FiBu - Bereich. In allen Auswertungen mit Salden erfolgt
eine besondere Kennzeichnung dass diese "Vorlaufig" sind, wenn hier Buchungen aus nicht abgeschlossenen
Korrekturmonaten vorliegen. Dieser Schalter kann jederzeit riickgangig gemacht werden.
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Jahresabschluss Finanzbuchhaltung (750)

Jahresabschluss Finanzbuchhaltung (750)

Bei den Jahresabschlussarbeiten in der Finanzbuchhaltung muss man unterscheiden zwischen einem Jahreswechsel und
dem eigentlichen Jahresabschluss.

Der Jahreswechsel benétigt keine Vorarbeiten, er erdffnet lediglich ein neues Geschaftsjahr. Das alte Geschaftsjahr bleibt
unverandert bestehen.

Der Jahresabschluss schlieRt dann, nach entsprechenden Vorarbeiten, die im Anschluss noch entsprechend erlautert
werden, das alte Geschaftsjahr komplett ab und tragt die entsprechenden Salden der Bilanz- und Personenkonten vor.

Geschaftsjahreswechsel

Hiermit wird lediglich das neue Geschéftsjahr (ohne Vortrage) eréffnet, damit im neuen Jahr mit Buchungen begonnen
werden kann. Das neue Geschéftsjahr steht dann parallel zu Ihrem jetzigen Geschéftsjahr zur Verfugung. Es stehen lhnen
allerdings bis zum Jahresabschluss keine Saldovortrage zur Verfligung. Diese werden erst durch den Jahresabschluss
ermittelt.

Hierzu wahlen Sie bitte im Sachgebiet Finanzbuchhaltung Abschluss den Programmpunkt

750 — Jahresabschlussarbeiten an.

[ =

=] JAHRESABSCHLUSSARBEITEN [750 - F6044] | = || & |5

Bereich

| [3eschéftsjahreswechsel
Geschédftzjahresabschiulk
Abschlul K-Monate Vorjahr
Abschlul K-Monate Vorvorjahr

-

3
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Abb. 2: Auswahlmenii Jahresabschlussarbeiten

Hinweis:
Bitte beachten Sie die Datensicherungshinweise.

Fur das Vorvorgeschaftsjahr missen alle Korrekturmonate abgeschlossen sein. (Beispiel: Sie arbeiten im Ifd. Geschaftsjahr
2008 und wollen einen Geschaftsjahreswechsel nach 2009 durchfiihren, dann ist fiir Sie das Vorvorgeschéftsjahr 2006)
Sonst kdnnen Sie kein neues Jahr ergffnen. Dann erscheint folgendes Fenster:
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Jahresabschluss Finanzbuchhaltung (750)

Bau far Windows - [M&04401]

g o der Durchfibrung eines Geschaftgjahreswechzels baw. wor dem
Geschaftsjahres- oder Karekturmonatzabzchiul mizzen Sie eine
Datenzicherung ggf. in zweifacher Ausferligung erstellen

Haben Sie dieze Datenzicherung vorgenommen ?

Mein I Ja

Abb. 3: Infofenster Geschéftsjahreswechsel

Hinweis:
Bei dem Geschaftsjahreswechsel nach 2002 erfolgte automatisch eine Umstellung der Hauswahrung auf EURO.
Geschaftsjahresabschluss

Vorarbeiten

alle Stapel fiir das Geschéftsjahr miissen verarbeitet sein
alle Journale miissen gedruckt werden
der Kontendruck muss durchgefiihrt worden sein

20 20 2

Hinweis:
Uberpriifen Sie vorher in den Sachkontenstammdaten die Kennzeichen fiir die Verdichtung beim Kontenblattjahresdruck.

N in den Bilanzangaben tberpriifen, ob der Eintrag fiir die Erbffnungsbilanzkonten noch richtig ist

Geschaftsjahresabschluss

= JAHRESABSCHLUSS [750 - F6044_2] =N EoR(tx=
Alktuelles Geschidftsjahr .| 2007
Abzuschliessendes Geschéaftsjahr .| 2006

Wieviele Korrekturmonate sollen fr nachtragliche
Buchungen im abzuschliessenden Geschéftsjahr
eingerichtet werden (0-3)7 : E

(bergabe der Vortragsbuchungen

mit Buchungsdatum :
Abstimmkreis : |‘-.-"urtragshuchungen
OK || Abbruch || Hille |

Abb. 4: Geschéftsjahresabschluss

Das Fenster zeigt lhnen das abzuschlieRende Geschéftsjahr an. Hier werden 3 Korrekturmonate vorgeschlagen. Diese
sollte man so dbernehmen. Weiterhin wird das Buchungsdatum fur die Vortrage gesetzt und der Abstimmkreis.
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Jahresabschluss Finanzbuchhaltung (750)

Durch das Setzen des Schalters ,Vereinfachter Jahreswechsel” kdnnte man programmtechnisch auf das Einrichten von
mehr als 1 Korrekturmonat verzichten, aus organisatorischen Griinden ist allerdings das Einrichten von 3 Korrekturmonaten
sinnvoll, unabhéngig davon, ob sie bebucht werden oder nicht.

Beispiel:

Fir die Nutzung von Korrekturmonaten:

1= eigene Nachbuchungen

2= Abschlussbuchungen Steuerberater / WP
3= Korrekturen

Der Abstimmkreis wird systembedingt als 97 — Vortragsbuchungen vorgeschlagen.

Nach Abschluss des Geschéftsjahres priifen Sie bitte den angelegten Stapel der Vortragsbuchungen und verbuchen dann.
Damit erhalten Sie die Vortréage im neuen Jahr.

Abschluss Korrekturmonate

Es stehen Ihnen maximal 3 Korrekturmonate zur Verfligung. Diese sind mit Dezemberdatum bebuchbar und dienen der
Erfassung von nachtréglichen Buchungen, die im ,alten“ Geschéftsjahr durchgefuhrt werden miissen. Jeder Korrekturmonat
ist bei Journal, Kontenblattdruck, etc. durch die Optionen anwéhlbar.

Zum Abschluss muss fur jeden Korrekturmonat der Journal- und Kontenblattdruck durchgefiinrt werden. Danach kann der
Korrekturmonat abgeschlossen werden. Dieser Abschluss erzeugt wiederum einen Stapel, der dann in 722 verbucht werden
muss. Durch diese Buchungen werden die Vortragssalden aktualisiert. Der temporére Status der Korrekturbuchungen des
Korrekturmonats wird aufgehoben. Die Darstellung mit den * Sternchen in den Auswertungen erscheint jetzt nicht mehr, da
jetzt reale Saldovortragskorrekturbuchungen im Ifd. Geschéftsjahr vorliegen.

- -

E KORREKTURMOMAT ABSCHLIESSEN [750 - Fa044_3] = |[ =[]
Monat : |[€1 |*| bebuchbar
Buchungsdatum 0101 2008
Abstimmkreis . |58 | |Vorragskorrekturbuchungen
OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 5: Abschlussfenster Korrekturmonate

GuV-Abschluss

Der Abschluss GuV lést die GuV auf, d.h. es wird ein Ergebnis ermittelt, das auf das entsprechende Kapitalkonto gebucht
werden kann. Dies geschieht wiederum durch einen Stapel, der in 722 verbucht wird.

Hinweis:
Diese Funktion kann entfallen, wenn die Ermittlung vom Steuerberater durchgeftihrt wird.
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Der Bebu-Jahresabschluss (783)

Der Bebu-Jahresabschluss (783)

Der Jahresabschluss der Betriebsbuchhaltung ist in einen vorlaufigen und einen endgiiltigen Abschluss gegliedert. Den
vorlaufigen Abschluss kénnen Sie beliebig oft wiederholen.

Voraussetzungen

Folgende Voraussetzungen sind nétig, damit Sie Gberhaupt einen Abschluss durchfiihren kénnen:

Das neue Geschéftsjahr ist in der Finanzbuchhaltung erdffnet worden.

Sie haben in Programm 771 BAB - Aufbau die BAB vom jetzigen Geschéftsjahr ins neue Geschaftsjahr kopiert. Ein

BAB gilt immer nur fiir ein Geschéftsjahr. Um diesen auch im neuen Geschaftsjahr benutzen zu kénnen, miissen Sie

diesen kopieren. Diesen Punkt finden Sie in den Optionen.

Sie haben in Programm 772 und 773 Ihre Umlagedefinitionen ins neue Geschéftsjahr kopiert. Auch hier werden die

Angaben pro Geschéftsjahr getroffen und miissen weiterkopiert werden, falls diese auch im neuen Geschéftsjahr gelten
sollen.

N Die Priifldufe fiir die einzelnen BAB's sind durchgefiihrt.

2 2

Al

Weiterhin priifen Sie bitte im Kostenstellenstamm (122 — Option Kostenstelleninfos) die Baustellen auf folgende
Kennzeichen:

N  Kostenstellenende
Das Kostenstellenende dient in der Betriebshuchhaltung als Kriterium flir den Kostenstellenvortrag beim
Jahresabschluss. Hauptkostenstellen und Kostenstellen werden nur dann ins neue Geschéftsjahr vorgetragen, wenn
das Ende der Kostenstelle nicht im alten Geschéftsjahr liegt.

N Kostenstelle nicht vortragen

N Ist dieser Schalter aktiviert, so erfolgt in den BAB-Auswertungen fiir diese Kostenstelle(n) in den Spalten 'Seit
Baubeginn Vorjahr' und 'Seit Baubeginn Vorvorjahr' keine Betragsermittlung.

Hinweis:

Dies nutzt man bei Baustellen, wo nur Jahreswerte interessant sind, z. B. Gewahrleistungsbaustellen,
Zeitvertragsbaustellen, usw.
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Der Bebu-Jahresabschluss (783)

B KOSTENSTELLEN-INFORMATIOMEN [122 - A2220 1] = |[=] 3]
Kost @ [1000 | | Betriebsgebdude,- gelinde |
Werantws. o | ooo1102 Malcher, Hugo
Haupt-KoSt
KoSt Beginn o 01,2007
KoSt Ende :

Auftr-Summe : 20.000,00| WSy Prov.Summe |:|
Buch-Ende :
Kalkulatorizcher Aufwand

Stundenzatz [ ] WSy : | | Pan-Std
Kolennenf. : Lohnkosten
Auftraggeber : Ssl -
erster Buchungsmonat o [12.2005 Gemeinkost.
letzter Buchungsmonat ;[ 09.2007 Sonstige
KoSt nicht vortragen ST
Kundenansprechpartner : |

OK || Abbruch || Hille |

Abb. 6: Kostenstelleninfos

BEBU-Geschéftsjahresabschluss

Haben Sie dies alles tiberpriift, dann kénnen Sie den Abschluss durchfiihren.

E BEBU - GESCHAFTSIAHRESABSCHLUR [783 - F4555] = |[ =[]
letzter vorl. Geschdftzjahresabschiulk o | 2005
letzter endg. Geschidfisjahrezabschlul: L2004
aktuelles Geschéftsjahr : |2007| | offen

P | vorl. Geschéftsjghresabschiuft
endg. Geschéfizjahresabschiulk il
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Abb. 7: Bebu-Geschéftsjahresabschluss

Wahlen Sie immer den vorldufigen Jahresabschluss, wenn Sie sich nicht sicher sind, ob Sie im abzuschlieRenden Jahr nicht
doch noch Veranderungen vornehmen mochten. Nach einem endgiiltigen Abschluss sind keine Anderungen mehr méglich.
Allerdings kénnen endgiiltig abgeschlossene Jahre natirlich immer noch ausgedruckt werden. Seit der Version 2008 besteht
allerdings keine Verpflichtung mehr, einen endgiltigen Abschluss durchzufilthren. Sie kénnen diesen allerdings analog zur
Finanzbuchhaltung immer noch anwahlen, wenn Sie eine Veranderung von BAB-Aufbauten in der Vergangenheit
ausschlieffen kdnnen.

Das Programm prift dann, ob Unterschiede zwischen dem BAB des aktuellen Jahres und dem BAB des neuen Jahres
bestehen. Ist dies der Fall, werden Sie darauf hingewiesen. Sie haben dann die Méglichkeit den Abschluss zu beenden und
dies zu korrigieren oder die Information so zu akzeptieren.
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Der Bebu-Jahresabschluss (783)

Als Nachstes wird gepriift, ob Kostenstellentypen sich gedndert haben und Zuordnungen von Kostenstellen gedandert
wurden. Auch darauf werden Sie hingewiesen.

Danach startet der Abschluss und tragt die Gesamtwerte des Jahres in die Spalte Vorjahr des neuen Jahres und erhoht den
Wert seit Baubeginn. Dieser Wert seit Baubeginn ist eigentlich nur fir den Kostenstellentyp KO vorhanden, da Baustellen
Uber mehrere Jahre hinweg existieren kénnen. Die anderen Kostenstellentypen werden im Normalfall nur pro Jahr
betrachtet.

Es gibt allerdings Ausnahmen, wie bei Geraten, die es notig machen, die Kosten eines Gerétes (= Kostenstelle) Gber die
gesamte Laufzeit zu betrachten. Auch hierfir kann der Wert seit Baubeginn herangezogen werden.

Sie missen dies in den Optionen eintragen, um zu steuern, ob auch die Kostenstellentypen AL, HI und NE einen Vortrag
haben sollen. Tragen Sie bei dem jeweiligen Kostenstellentyp ein Sternchen ein, und die seit Baubeginn Spalte ist auch bei
diesem Typ aktiv.

= SEIT-BAUBEGINM - WERTBERECHNUNG [783 - FA555K] o[ = ][]

Die seit Baubeginn aufgelaufenen Betrdge je Kostenstelle
werden berechnet fir die Kostenstellentypen

AL Allgemeine Kostenstellen
HI Hilfzkostenstellen
NE Nebenkostenstellen

minn

Beim verldufigen Jahresabschluf® kinnen bereits erfolgte
vorldufige Jahreswechsel des Geschaftsjahres wieder
storniert werden

Storno des vorl. Jahresabschlusses [w

Abb. 8: Steuerung seit Baubeginn

Das Feld Storno des vorlaufigen Jahresabschlusses bedeutet, dass die bereits vorgetragenen Kostenstellenwerte eines
bereits durchgefihrten vorlaufigen Jahresabschlusses wieder storniert werden. Dieses Feld sollte grundsatzlich aktiviert
sein, da bei einem vorlaufigen Jahresabschluss immer alle Werte neu ermittelt und vorgetragen werden. Wenn man zum
Beispiel bei dem vorherigen vorlaufigen Jahresabschluss eine Kostenstelle vorgetragen hat, die aber nicht hatte vorgetragen
werden sollen, kann man so die vorgetragenen Werte wieder stornieren und gleichzeitig einen neuen vorldufigen
Jahresabschluss machen. Anschliefiend ist grundsatzlich ein Periodenabschluss fiir das Folgejahr durchzufiihren, da die
Werte seit Baubeginn noch nicht ermittelt oder nicht vollstandig sind.
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Der Anbu-Jahresabschluss (565)

Der Anbu-Jahresabschluss (565)

Hier werden die planmaRigen Abschreibungen des Anlagenvermdgens und alle Geschaftsvorfalle des Geschéftsjahres
ermittelt und in einem Stapel an die Finanzbuchhaltung ibergeben. Im zweiten Schritt werden alle Lebenslaufakten gemar
den ermittelten Abschreibungen aktualisiert und fiir das nachste Geschéftsjahr vorgetragen.

Falls bereits eine vorlaufige Ubergabe wahrend des Geschaftsjahres durchgefiihrt wurde, wird diese automatisch storniert.
Dabei wird zuerst ein Stapel fiir die zu stornierenden Buchungen erstellt und danach ein neuer Stapel mit allen Buchungen
des Geschaftsjahres.

Wichtig:
Bitte beriicksichtigen Sie die Datensicherung. Nach dem Jahresabschluss kann keine Anderung der Lebenslaufakte fiir die
Ubergabe durchgefiihrt werden.

= JAHRESABSCHLUSS ANLAGENBUCHHALTUNG [565 - F8540] = |[= ][]

Abschluss Jahr ooF letzte Obergabe

wvon Monat ©o | 01.2007 Januar 052006 Mai

biz Monat D 122007 Dezember 052006 Mai
Buchungsmonat : |122007 | Dezember 05.2006 | |Mai |
Buchungstag : M M
Lebenslaufakte ;
Abstimmkreis : |01 | |Buchungen

OK || Abbruch || Hife |

Abb. 9: Auswahlfenster Jahresabschluss

Zur Information werden die Daten der letzten Ubergabe angezeigt.

Buchungsmonat Buchungsmonat fiir die Finanzbuchhaltung; dieser sollte der letzte Monat des Geschéftsjahres sein.
Vorgeschlagen wird der Monat des Geschéftsjahres. Bei der Auswahl eines Korrekturmonates wird das Feld in der Form
K?.JJJJ angezeigt.

Buchungstag Buchungstag fir die Finanzbuchhaltung; aus dem Feld Buchungsmonat und Buchungstag wird das
Buchungsdatum zusammengesetzt.

Lebenslaufakte  In diesem Feld wird bei der ersten Ubergabe an die Finanzbuchhaltung die gewiinschte Lebenslaufakte
ein.

Zuléssig sind: 1 -fir die handelrechtliche Akte

2 - fur die steuerrechtliche Akte
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Hinweis:
Nachdem die erste Ubergabe erfolgt ist, kann die Lebenslaufakte fiir die Ubergabe nicht mehr geéndert werden.

Abstimmkreis  Abstimmkreis fir der Buchungsstapel
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Strukturierter Ablauf des Jahresabschlusses

Man sollte frihestmdglich den Jahresabschluss des Vorgeschéftsjahres durchfiinren. Dieses setzt voraus, dass der
vereinfachte Jahresabschluss im Pgm 711 aktiviert ist. Dazu sind die einzelnen Schritte durchzufiihren, wie vorher
beschrieben (Journaldruck, Kontenblattdruck usw.). Erst mit dem Jahresabschluss hat man die ersten Saldenvortrége im
neuen Geschaftsjahr. Alle nachtréglichen Buchungen fiir das vorherige Geschéftsjahr werden dann im Korrekturmonat K1
per 31.12. durchgefihrt. Durch das Buchen im Korrekturmonat, werden die entsprechenden Kontensalden temporér im
aktuellen Geschéftsjahr korrigiert dargestellt. Es ist zundchst nicht zwingend notwendig Korrekturmonate abzuschlief3en.

Die Anlagenbuchhaltung muss spétestens vor Abschluss des letzten Korrekturmonats in der Fibu abgeschlossen werden.
Bevor der Anlagenbuchhaltungsabschluss durchgefiihrt wird, sollte man im Pgm 564 eine Simulation des Anlagenspiegels
durchfiihren. In der Simulation Uberpriifung aller Inventare auf deren Korrektheit. Sind alle Inventare in Ordnung kann man
die Anlagenbuchhaltung abschlieBen im Pgm 565 fiir die Fibu und Pgm 563 fiir die Betriebsbuchhaltung.

Achtung: Der Abschluss sollte erst dann erfolgen, wenn alle Inventare geprift wurden und keine Buchungen mehr erfolgen
sollen. Eine einmal abgeschlossene Anlagenbuchhaltung kann nachtraglich nicht mehr bearbeitet werden.

Die Betriebsbuchhaltung sollte zunéchst nur Vorlaufig’ abgeschlossen werden, um evtl. Anderungen noch vornehmen zu
kénnen. Im Gegensatz zur Finanzbuchhaltung kdnnen Sie hier 3 statt 2 parallele Geschéftsjahre flihren.

Hier noch einige Punkte, die vorher beachtet werden sollten:

N Prifung, ob fiir das abzuschlieBende Geschéftsjahr noch relevante, noch nicht verarbeitete Buchungsstapel im Pgm
764 Wiederkehrende Buchungen’ (Z.B.: Anlagenbuchungsstapel), im Pgm 760 ’Interne Verrechnung’ oder im Pgm
763 Materialverrechnungen’ vorliegen. Diese ggf. verarbeiten.

N Komplette Verrechnung des abzuschlieRenden Geschaftsjahres (Monate 01-12), um sicherzustellen, dass alle
Buchungen verrechnet wurden.

N Kopieren des BAB-Aufbaus Pgm 771 und der definierten Umlagen Pgm 772 + Pgm 773 vor Ausfilhrung des ersten
vorlaufigen Jahresabschluss.

Letzte Bearbeitung: Hubert Jakel, 24.04.2009 -12-
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