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Objekte ohne OZ�Schema anlegen (Anwendung 300 � Objektleitdaten) 

Lassen Sie das Feld OZ�Schema in den Objektleitdaten leer. Vollkommen freie Eingabe der Positionsnummer. Sortierung 

erfolgt jedoch aufsteigend von 0 bis 9 und von A bis Z. Bitte achten Sie darauf, die OZ trotzdem stellengerecht zu erfassen. 

D.h. wenn die höchste OZ z.B. 3 Stellen hat, dann müssen alle anderen OZ’s auch 3 Stellen haben (001…100). Wird die 

stellengerechte Erfassung nicht eingehalten, erfolgt eine „falsche“ Sortierung. 

 
Abb. 1: LV ohne OZ Schema 

Im o. g. Beispiel wird die Pos�Nr. mit der OZ 10 vor die Pos�Nr. mit der OZ 2 gestellt. Um dies zu vermeiden, müssen Positi�

onsnummern mit vorangestellten Nullen erfasst werden. Pos 3.1 wird vor TITEL 3 gestellt, da P im Alphabet vor T rangiert. 

In solch einem Fall eignet sich das OZ Schema Intern/Extern. 

Objekte mit internem / externem Schema anlegen (Anwendung 300 � Objektleitdaten) 

Vorgegebene (interne) Sortierung der Positionen. Danach folgt durch Doppelpunkt getrennt die externe Nummer des Origi�

nal LV’s. In den Objektleitdaten muss eine OZ�Gliederung angegeben werden, die wie folgt beschrieben aussehen könnte: 

PPP: � Die Anzahl der P’s gibt an, wie viele Stellen die interne OZ hat. In unserem Beispiel 3 Stellen. 

 
Abb. 2: LV mit internem / externem OZ Schema 

Im o.g. Beispiel erfolgt die Sortierung der Positionen über die interne Nummer. Es können Positionen an beliebigen Stellen 

des LV’s eingefügt werden. Die interne Nummer kann beim Ausdruck des Leistungsverzeichnisses ein� bzw. ausgeblendet 

werden. 

OZ�Schema nachträglich ändern (Anwendung 300 – Objektleitdaten) 

Grundsätzlich ist es möglich das OZ�Schema nachträglich zu ändern. Voraussetzung dafür ist, dass zum einen das LV 

bereits ein OZ�Schema hatte und zum anderen noch keine Rechnungen für das Objekt geschrieben wurden. Die Änderung 

des OZ�Schemas erfolgt in den Objektleitdaten. Klicken Sie in die Spalte „OZ�Gliederung“ des betreffenden Objektes und 

geben Sie das neue OZ�Schema an. Beachten Sie bitte, dass Sie das OZ�Schema nur vergrößern und nicht verkleinern 

können (z.B. 1.PPP.I � 11.PPPP.I). Nachdem Sie das neue OZ�Schema eingegeben haben, drücken Sie bitte die F9�

Taste. Sie werden gefragt, ob Sie die Änderung durchführen möchten. Nachdem Sie die Frage mit Ja bestätigt haben, wer�

den die vorhanden LV�Positionen neu nummeriert. 
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Suchfunktionen in der Angebots�Bearbeitung 

Objektleitdaten (Anwendung 300) 

Textrecherche 

Sie haben  die Möglichkeit in den Objektleitdaten eine Textrecherche über die Objektbezeichnung und den Objektlangtext 

durchzuführen. 

 
Abb. 3: Textrecherche in den Objektleitdaten 

Um die Textrecherche zu öffnen, klicken Sie in den Objektleitdaten auf Erweitert � Textrecherche. Geben Sie nun den 

Suchbegriff ein und aktivieren Sie die Bereiche (Bezeichnung, Langtext) in denen gesucht werden soll. Groß�

/Kleinschreibung ist ohne Bedeutung. Es spielt auch keine Rolle, ob der gesuchte Text am Anfang, in der Mitte oder am 

Ende einer Textzeile steht. 

Es gibt zwei Ansichten des Suchergebnisses � Tabelle oder Trefferliste 

 
Abb. 4: Anzeige Suchergebnis in der Tabelle 

 
Abb. 5: Anzeige Suchergebnis in einer Trefferliste 

Wählen Sie ein Objekt durch Klick auf das bestimmte Projekt aus und bestätigen Sie die Auswahl mit der Enter�Taste. 
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Objektsuche über den Bauherrn 

Über die Tastenkombination Strg+F4  erhalten Sie ein Fenster, in dem Sie die Objekte des gesuchten Kunden angezeigt 

bekommen. Die Suche erfolgt auf die Bauherren Adresse der Angebotsdaten. 

 
Abb. 6: Suche nach Kunden 

Gehen Sie auf das gesuchte Objekt und drücken Sie die Enter�Taste. In dem Übersichtsfenster der Objektleitdaten steht der 

Cursor auf dem gewählten Objekt. 

Es kann nur nach Bauherren gesucht werden, die auch im Adressenstamm (Anwendung 120) angelegt wurden. Adressen 

die ohne Stammbezug erfasst wurden, werden bei dieser Suchfunktion nicht angezeigt (siehe Abb. 6: erste Zeile). 

Objektsuche über die Bau für Windows Standardsuchfunktion 

Wenn Sie in dem Übersichtsfenster der Objektleitdaten (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.) mit 

dem Cursor in der Spalte Objekt�Nr. stehen, dann erhalten Sie mit der F4�Taste ein Suchfenster über die Objekt�Nr. 

  
Abb. 7: Standardsuchfenster in Bau für Windows 

Geben Sie hier die gesuchte Objekt�Nr. ein. Der Cursor springt, sobald Sie die erste Zahl oder Buchstaben eingegeben 

haben, automatisch in das Feld Zeige ab. Es reicht auch nur Teile der Objekt�Nr. anzugeben. Nach jeder Eingabe werden 

die nicht mehr zutreffenden Objekte nach oben verschoben.  
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Objektsuche über die Suchanfrage  von Bau für Windows 

Wenn Sie in dem zuvor beschriebenen Suchfenster (Abb. 7:) das gesuchte Objekt nicht finden konnten, haben Sie noch die 

Möglichkeit über die Suchanfrage zu suchen. Starten Sie in dem zuvor beschriebenen Suchfenster die Suchanfrage mit der 

F11�Taste. 

 

Abb. 8: Suchanfrage in Bau für Windows 

Sie können über verschiedene Spalten suchen. Geben Sie in der entsprechenden Spalte den Suchbegriff, oder einen Teil 

des Suchbegriffs ein. Es spielt keine Rolle, ob der Suchbegriff am Anfang, in der Mitte oder am Ende steht. Starten Sie die 

Suche mit der F11�Taste oder klicken Sie auf den OK�Button. 

 
Abb. 9: Ergebnisfenster der Suchanfrage 

Gehen Sie auf das gesuchte Objekt und drücken Sie die Enter�Taste. 
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LV�Bearbeitung (Anwendung 301) 

Textrecherche 

Sie haben in der LV�Bearbeitung die Möglichkeit Positionen (OZ’s) über die Textrecherche zu suchen. 

 
Abb. 10: Textrecherche in der LV3Bearbeitung 

Um die Textrecherche zu öffnen, klicken Sie in der LV�Bearbeitung auf Erweitert � Textrecherche. Geben Sie nun den 

Suchbegriff ein und aktivieren Sie die Bereiche (Kurztext, Langtext) in denen gesucht werden soll. Groß�/Kleinschreibung ist 

ohne Bedeutung. Es spielt auch keine Rolle, ob der gesuchte Text am Anfang, in der Mitte oder am Ende einer Textzeile 

steht. 

Es gibt zwei Ansichten des Suchergebnisses � Tabelle oder Trefferliste 

 
Abb. 11: Anzeige Suchergebnis in der Tabelle 

 
Abb. 12: Anzeige Suchergebnis in der Trefferliste 

Wählen Sie eine Position durch Klick auf die gewünschte Position aus und bestätigen Sie die Auswahl mit der Enter�Taste. 

Positionssuche über die Bau für Windows Standardsuchfunktion 

Wenn Sie in der LV�Bearbeitung mit dem Cursor in der Spalte OZ stehen, dann erhalten Sie mit der F4�Taste ein Suchfens�

ter über die Positions�Nr. (OZ) 
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Abb. 13: Standardsuchfenster in Bau für Windows 

Geben Sie hier die gesuchte Positions�Nr. ein. Der Cursor springt, sobald Sie die erste Zahl oder Buchstaben eingegeben 

haben, automatisch in das Feld Zeige ab. Es reicht auch nur Teile der Positions�Nr. anzugeben. Nach jeder Eingabe werden 

die nicht mehr zutreffenden Positionen nach oben verschoben. 

Positionssuche über die Suchanfrage  von Bau für Windows 

Wenn Sie in dem zuvor beschriebenen Suchfenster (Abb. 13:)  die gesuchte Position nicht finden konnten, haben Se noch 

die Möglichkeit über die Suchanfrage zu suchen. Starten Sie in dem zuvor beschriebenen Suchfenster die Suchanfrage mit 

der F11�Taste. 

 
Abb. 14: Suchanfrage in Bau für Windows 

Sie können über verschiedene Spalten suchen. Geben Sie in der entsprechenden Spalte den Suchbegriff, oder einen Teil 

des Suchbegriffs ein. Es spielt keine Rolle, ob der Suchbegriff am Anfang, in der Mitte oder am Ende steht. Starten Sie die 

Suche mit der F11�Taste oder klicken Sie auf den OK�Button. 
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Abb. 15: Ergebnisfenster der Suchanfrage 

Gehen Sie auf die gesuchte Position und drücken Sie die Enter�Taste. 

Objektbeteiligte (Anwendung 300 � Objektleitdaten) 

In den Angebotsdaten gibt es eine Anzeige der Objektbeteiligten. In diesem Dialog können Sie alle bisherigen Objektbetei�

ligten einsehen und bei Bedarf noch neue anlegen.  

Die Tabelle setzt sich aus den fünf Objektadressen (Bauherr, Baustelle, Architekt, Rechnungslegung und ausschreibende 

Stelle), den Subunternehmer und den in diesem Dialog frei eingegebenen Adressen zusammen. Wobei zu beachten ist, 

dass die fünf Objektadressen und die Subunternehmer nicht geändert werden können.  

Die Subunternehmeradressen kommen aus dem Bereich Nachunternehmerbetreuung � Vergabe. Mehr zu dem Thema 

Nachunternehmerbetreuung erhalten Sie in den Schulungsunterlagen T5 – NU�Betreuung. 

Die Adressen, die nicht änderbar sind werden durch die "Hervorhebungsvariante 2" gekennzeichnet. 

 
Abb. 16: Übersicht Objektbeteiligte 

Anhand der Spalte „Rolle“ können Sie erkennen, zu welchem Bereich die Adresse gehört. Es können zu den vorgegebenen 

Rollen freie Rollen definiert werden. Das erfolgt im Adressenstamm. Eine detaillierte Beschreibung der „Rollen“ erhalten Sie 

in dem Kapitel Allgemeine Stammdaten ( siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.). Wenn Sie hier 

eine neue Adresse hinzufügen möchten, drücken Sie die F7�Taste. Wählen Sie den Adressenbereich und anschließend die 

Adresse aus. Geben Sie nun die Rolle an, die restlichen Felder werden mit den Adressstammdaten automatisch gefüllt, 

können aber von Ihnen geändert werden. 
    



Bau für Windows 
Variationen der Angebotsbearbeitung 
 

 

Letzte Bearbeitung: Klaus Ecker, 21.04.2010  � 10 � 

Nemetschek Bausoftware GmbH               Im Finigen 3             D�28832 Achim             Tel. +49 4202 989�0                    Fax +49 4202 989�111                 info@bausoftware.de                   www.bausoftware.de 

Objekt Informationen (Anwendung 300 � Objektleitdaten) 

Von der Objektübersicht aus (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.)  kommt man über den Menü�

punkt Optionen�Objektinformationen in die Erfassungsmaske für weitere Objektinformationen. 

  
Abb. 17: Objektinformationen 

Hier können Sie diverse Zusatzinformationen zu einem Objekt hinterlegen, wie z.B.  

� Allg. Auftraggeberdaten,  

� Wiedervorlagedatum,  

� Bauzeitraum. 

Die Felder  

� Arbeitsgebiet 

� Projektzustand und  

� Bundesland  

sind Auswahlfelder (F4) und können über die Optionen bearbeitet werden. 

Das Bundesland wird benötigt, wenn Sie die Fälligkeit Ihrer Ausgangsrechnungen nach VOB ermitteln möchten. Hier haben 

Sie dann die Möglichkeit über Optionen � Bundesländer ein Kalendarium für das jeweilige Bundesland zu hinterlegen. Auf 

dieses Kalendarium wird dann bei der Bauabrechnung, falls Sie es wünschen, zur Ermittlung der Fälligkeit zurückgegriffen. 
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Abb. 18: Bildschirm Bundesländer 

Über Optionen � Kalendarium öffnen Sie das Fenster für die Erfassung des Kalendariums. Kennzeichnen Sie hier alle 

Tage die nicht für die Berechnung der Fälligkeit verwendet werden sollen mit einem Bindestrich (�). 

 
Abb. 19: Kalendarium 

Einen weiteren zusätzlichen Programmpunkt erreicht man in dem Fenster „Objektinformationen“ [Abb. 17:] über Optio�

nen�Submission. Hier können die Submissionsergebnisse der einzelnen Mitbewerber eingegeben und verglichen werden. 

Die Auswahl der Adressen erfolgt über F4�Suchen. Sie können neben der Angebotssumme einen prozentualen und einen 

Nachlass in Euro angeben. Die Felder Anzahl SV (Sondervorschlag), Anzahl NA (Nebenangebot) und Kommentar dienen 

zur Information. Nach der Eingabe der einzelnen Submissionsergebnisse, muss über den Menüpunkt Optionen�Rang 

ermitteln oder schneller mit F11 die prozentuale Abweichung und die Rangfolge ermittelt werden. Mit der Option „Stammfir�

ma 100%“ legen Sie fest, dass Ihr eigenes Angebot mit 100% bewertet wird. Außerdem können Sie über Optionen � eige�

nes Angebot mit USt festlegen, ob es sich bei der Angebotssumme Ihres eigenen Angebotes um eine Brutto� oder Nettobe�

trag handelt. 
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Abb. 20: Submissionsergebnisse 

Die Mitbewerberadressen können Sie über Optionen � Mitbewerberadresse neu anlegen. Über Optionen � Eigenes 

Angebot mit USt können Sie festlegen, dass auf den in den Objektinformationen angegebenen Angebotsbetrag die USt 

dazu gerechnet wird. 

Über den Menüpunkt erweiterte Objektinformationen (Abb. 17:) Daten�Drucken oder schneller mit  

F6�Drucken lassen sich aus der Maske „Objektinformationen“ verschiedene Listen erstellen, z.B. Angebots�, Auftrags�/ 

Submissions� und Wiedervorlagelisten. 

In dem Fenster „Objektinformationen“ können Sie über Optionen�Arbeitsgebiete bis zu 99 Arbeitsgebiete selbst definieren. 

Diese Arbeitsgebiete können Sie dann in dem Feld Arbeitsgebiet eintragen. 

 
Abb. 21: Arbeitsgebiete 

Eine weitere Option in den „Objektinformationen“ sind die Projektzustände. Hier haben Sie ebenfalls die Möglichkeit bis zu 

99 Projektzustände selbst zu definieren. Diese können dann in dem Feld Projektzustand eingetragen werden. 

 
Abb. 22: Projektzustände 

  



Bau für Windows 
Variationen der Angebotsbearbeitung 
 

 

Letzte Bearbeitung: Klaus Ecker, 21.04.2010  � 13 � 

Nemetschek Bausoftware GmbH               Im Finigen 3             D�28832 Achim             Tel. +49 4202 989�0                    Fax +49 4202 989�111                 info@bausoftware.de                   www.bausoftware.de 

Alles zum Objekt (Anwendung 300 – Objektleitdaten) 

Klicken Sie in den Objektleitdaten (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.) auf Optionen � Alles 

zum Objekt. 

  
Abb. 23: Alles zum Objekt 

Diese Option hat grundsätzlich zwei Funktionen: 

� Anzeige der in bestimmten Arbeitsgebieten vorhandenen Daten des aktuellen Objektes 

� Aufruf von Arbeitsgebieten zur Bearbeitung der Daten des aktuellen Bauvorhabens 

Diese Option ist als mitlaufendes Fenster entwickelt worden, d.h. das Fenster kann geöffnet bleiben, während man in der 

Hauptmaske der Objektleitdaten arbeitet. Wird dabei das aktuelle Objekt gewechselt, werden im Fenster „Alles zum Objekt“ 

die jeweils aktuellen Daten angezeigt. 

Der Wechsel in ein neues Arbeitsgebiet, zur sofortigen Bearbeitung / Ansicht der Daten des aktuellen Objektes, ist mit der 

Option „Aufruf Arbeitsgebiet“ innerhalb der Funktion „Alles zum Objekt“ möglich. Dazu muss der Cursor aber in der rechten 

Fensterhälfte stehen. 

Weiterhin kann abgelesen werden, wie viele Daten sich zum aktuellen Objekt in den einzelnen, von „Alles zum Objekt“ 

verwalteten, Arbeitsgebieten befinden. 

Verwenden Sie die Funktion um herauszufinden, welche Objekte in einem bestimmten Bereich schon kalkuliert wurden und 

wechseln Sie dann in die Einzelkostenermittlung eines Objektes. 

Objektbriefe (Anwendung 300 � Objektleitdaten) 

In diesem Dialog können Sie, ohne Word zu öffnen, einen Brief zum Objekt schreiben. In diesem Brief können Sie auf Vari�

ablen dieses Objektes zugreifen.  

Die Erfassung eines Textes erfolgt im "Rich Text Format" (RTF). Die Bearbeitung von Texten entspricht in vielen Bereichen 

der des Textverarbeitungsprogramms 'WordPad'. So können Sie die Schriftart und die Schriftgröße beliebig festlegen, Auf�

zählungen einfügen und Texte formatieren. 

Es kann immer nur ein Objektbrief gespeichert werden!  

Über die Druckfunktion kann der Objektbrief via PDF in der Bauakte hinterlegt werden. 
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Abb. 24: Objektbrief 

Um einen Objektbrief für ein Projekt zu erstellen, klicken Sie in der Objektübersicht [Fehler! Verweisquelle konnte nicht 

gefunden werden.]  auf das gewünschte Objekt und auf Optionen � Objektbrief. Es wird eine Textverarbeitung geöffnet 

und Sie können wie in der Textverarbeitung mit Variablen arbeiten. Diese Variablen werden beim Ausdruck, den Sie mit der 

F6�Taste starten, durch Werte aus den Objektleitdaten ersetzt. 

Haben Sie für ein Objekt bereits einen Objektbrief erstellt, so wird dieser beim erneuten Aufruf der Option „Objektbrief“ Haben Sie für ein Objekt bereits einen Objektbrief erstellt, so wird dieser beim erneuten Aufruf der Option „Objektbrief“ 

angezeigt. Eine Verwaltung von mehreren Objektbriefen ist nicht vorgesehen. Der Brief kann aber automatisch in der Bauak�

te als PDF�Datei abgelegt werden, sofern Sie diese Funktion in der Bauakte (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht 

gefunden werden.)  aktiviert haben. 

Wenn Sie die Bauakte von Bau für Windows nicht verwenden, dann können Sie beim PDF�Druck in Ihrem PDF�Viewer (z. B. Wenn Sie die Bauakte von Bau für Windows nicht verwenden, dann können Sie beim PDF�Druck in Ihrem PDF�Viewer (z. B. 

Adobe Reader) die PDF�Datei in jedem beliebigen Ordner ablegen. 

 

Objekt kopieren bzw. in Auftrag überführen (Anwendung 300 � Objektleitdaten) 

Werden für die Angebots�, bzw. Auftragsnummer zwei verschiedene Nummernschlüssel verwendet oder soll von einem 

bestehenden Objekt eine „Sicherheitskopie“ gemacht werden, kann in der Objektübersicht [Fehler! Verweisquelle konnte 

nicht gefunden werden.]  über den Menüpunkt Optionen�Kopie aus anderem Objekt  eine 1:1 Kopie des Objektes erstellt 

werden. Legen Sie hierzu in der Hauptmaske der Objektleitdaten (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden 

werden.) ein neues Objekt an und setzen Sie, wie in unserem Beispiel, alle Auswahlmöglichkeiten auf „Ja“. 

  
Abb. 25: Objekt kopieren 
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Achten Sie darauf, dass Sie vor dem Ausführen des Menüpunktes auf dem neu angelegten (leeren) Objekt stehen. Das 

Zielobjekt wird nach dem Bestätigen der Sicherheitsabfrage überschrieben. 

Alternativ zu Objekt kopieren, können Sie ein Angebot in einen Auftrag überführen. Klicken Sie in den Objektleitdaten (siehe 

Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.) auf Optionen � Angebot in Auftrag überführen. 

  
Abb. 26: Angebot in Auftrag überführen 

Geben Sie hier die Objekt�Nr. des Auftrags und welche Daten Sie in den Auftrag überführen möchten an. Im Gegensatz zu 

Objekt kopieren, darf hier die neue Objekt�Nr. noch nicht angelegt sein. Die Auftrags�Nr. wird von dem Programm automa�

tisch angelegt. Das Quellobjekt bekommt den Status 9 – In Auftrag kopiert und das Zielobjekt bekommt den Status 2 – 

Auftrag. Außerdem können Sie in diesem Fenster gleich die Kostenstelle für diesen Auftrag mit angeben. Ist die Kostenstelle 

noch nicht angelegt, kann das durch einen Klick auf den Button 2�Anlage Kostenstelle erledigt werden. Es wird das nachfol�

gende Fenster geöffnet. 

 
Abb. 27: Kostenstelle anlegen 

Als Kostenstellen�Nummer wird automatisch die neue Objekt�Nummer vorgeschlagen. Diese kann bestätigt oder geändert 

werden. Geben Sie nun die Bezeichnung, den Typ, die Sparte und den Geschäftsbereich an. 

 

LV festschreiben (Anwendung 300 � Objektleitdaten) 

Sie haben die Möglichkeit, ein LV festzuschreiben (sperren). Damit stellen Sie sicher, dass Angebotspreise, LV�Mengen, 

Mengeneinheiten usw. nicht mehr verändert werden können. Um das LV festzuschreiben, klicken Sie in der Objektübersicht 

auf Optionen � LV festschreiben. 

 
Abb. 28: LV festschreiben 
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Sie können eine Sperre setzen oder aufheben, wenn Sie wieder Veränderungen an den zuvor gesperrten OZ’s  zulassen 

möchten. Die Eingrenzung der zu sperrenden OZ’s erfolgt durch Angabe „von/bis“ oder über „Mehrfachauswahl“. Sie können 

ebenfalls angeben, ob die Titelweisen Zu�/Abschläge und die Angebotsdaten ebenfalls gesperrt werden sollen. 

 

Nachtragsbearbeitung (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Über den Menüpunkt Erweitert�Nachtragserfassung können Sie  eine Erfassungsmaske öffnen, in der sämtliche Nachträ�

ge eingegeben und verwaltet werden können. 

 
Abb. 29: Nachtragserfassung 

Jeder Nachtrag hat einen Status. Der Status entspricht dem Status in den Objektleitdaten (1 = Angebot, 2 = Auftrag usw.). 

Wenn Sie in der Mengenermittlung oder in den Rechnungsmengen versuchen, Mengen auf Positionen zu erfassen, die 

einem Nachtrag mit Status 1 zugeordnet sind, dann bekommen Sie die Meldung, dass diese Position eine nicht genehmigte 

Nachtragsposition ist. 

Die Nachtragspositionen werden wie ganz normale LV�Positionen erfasst (siehe Kapitel LV manuell erfassen). Die Nach�

tragspositionen können in das LV eingegliedert oder am Ende des LV’s in einem separaten Titel erfasst werden. In der 

Spalte Nt können die Nachtragspositionen einem zuvor erfassten Nachtrag zugeordnet werden. 

 
Abb. 30: Nachtragsnummer den Positionen zuordnen 

Beim Ausdruck des Leistungsverzeichnisses kann anschließend der Umfang des Ausdruckes im Feld Umfang ausgewählt 

werden. Aktivieren Sie Positionen mit Nachtrag und geben Sie in dem Feld darunter die Nummer des Nachtrags an, den Sie 

ausdrucken möchten. Die restlichen Einstellungen entsprechen Ihren üblichen Einstellungen beim Angebotsdruck. 
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Abb. 31: Drucken LV3Bearbeitung 

 

Titelweise Zu� und Abschläge (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Außer der Möglichkeit, Zuschläge und Nachlässe auf Objekt� und Positionsebene zu vergeben, können über den Menüpunkt 

Optionen�Titelweise Zu�Abschlag bis zu 3 verschiedene Zu� und Abschläge je Titel eingegeben werden. 

 
Abb. 32: Titelweise Zu3/ Abschläge 

Alle im Leistungsverzeichnis eingegebenen Nachlässe werden auch bei der Rechnungsschreibung berücksichtigt. 

Die hier angegebenen Zu� bzw. Abschläge werden beim Angebots� und Rechnungsdruck bei der Titelsumme ausgewiesen. 
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Abb. 33: Angebotsdruck mit Titelweisen Zuschlägen 
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Bedarfspositionen und Wahlgruppen (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Bedarfspositionen  

Im Standardausdruck werden Alternativ� und Eventualpositionen ohne Gesamtpreis gedruckt. Es erscheint lediglich ein 

Hinweis „Nur EP“. Die Alternativ� und Eventualpositionen fließen dann auch nicht in die Gesamtangebotssumme mit ein. 

Sollen die Alternativ� und Eventualpositionen mit Gesamtpreis ausgedruckt werden und auch in die Gesamtangebotssumme 

einfließen, kann dies über den Menüpunkt Optionen�Bedarfspositionen eingestellt werden. 

 
Abb. 34: Bedarfspositionen 

Im Feld BP (Bedarfsposition) legen Sie durch setzen eines Häkchens fest ob der Gesamtpreis gedruckt werden soll oder 

nicht. 

Über den Button Steuerung VA�Menge, können Sie festlegen, wie sich das Programm bei der Veränderung der Positionsar�

ten (PA) bzw. bei Änderung BP Ja oder Nein, verhalten soll. 

 
Abb. 35: Steuerung VA3Menge bei Bedarfspositionen 

Wechsel PA 3 oder 4 auf PA 1 oder 2: 

� Wenn Sie dieses Feld aktivieren, wird bei der Änderung der Positionsart in der Kalkulation die VA�Menge ge�

bildet (3 oder 4 � 1 oder 2) oder zurückgenommen (1 oder 2 � 3 oder 4) 

PA 3 oder 4 in Gesamtsumme: 

� Wenn Sie dieses Feld aktivieren, wird durch setzen des Häkchens bei BP die VA�Menge gebildet, bei Rück�

nahme des Häkchens wird auch die VA�Menge zurückgenommen. 
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Alternativ zur Option Bedarfsposition können Sie auch direkt im LV die Bedarfspositionen festlegen. Setzen Sie bei den 

entsprechenden Positionen in der Spalte BP ein Häkchen. Das ist selbstverständlich nur bei Positionen mit der PA 3 oder 4 

möglich. 

 
Abb. 36: LV3Bearbeitung mit der Spalte BP 

 

Wahlgruppen im LV 

Sie haben in der LV�Bearbeitung auch noch die Möglichkeit sogenannte Wahlgruppen zu verwalten. Unter einer Wahlgruppe 

versteht man eine LV�Hierachie, deren Unterhierarchien inkl. aller enthaltenen LV�Positionen nur bei Bedarf ausgeführt 

werden. Wahlgruppen sind somit nicht gesamtpreisbildend und werden auch in der Gesamtsumme des Angebots nicht 

berücksichtigt. 

Klicken Sie auf Optionen � Wahlgruppen um das Fenster für die Wahlgruppen zu öffnen. 

 
Abb. 37: Grund3 und Wahlgruppen 

Gruppe: 

Mithilfe dieses Feldes erhalten Alternativ�/Wahlgruppen ihre Zuordnung zu einer Grundgruppe. 

Die Gruppen�Nummer setzt sich folgendermaßen zusammen: 

 Gruppe.Index 

Eine Indexnummer größer 0 bedeutet, dass es sich um eine Alternativ�/Wahlgruppe handelt. Ist die Indexnummer 0, handelt 

es sich um eine Grundgruppe. 

Beispiel: 

 100.0 �> Gruppe 100 Index 0 �> Grundgruppe 

 100.1 �> Gruppe 100 Index 1 �> Alternativ�/Wahlgruppe zur Grundgruppe 100.0 

 100.2 �> Gruppe 100 Index 2 �> Alternativ�/Wahlgruppe zur Grundgruppe 100.0 
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BP (Bedarf): 

In diesem Feld wird Ihnen der Bedarf einer Alternativ�/Wahlgruppe durch den Ausschreibenden angezeigt. Die Preise fließen 

generell nicht in die Angebots�/Auftragssumme mit ein. Durch Aktivierung des Feldes "GP�Info" werden Ihnen jedoch die 

Preise im Leistungsverzeichnis und im LV�Druck informativ angezeigt. 

Beauftragt: 

Durch den Ausschreibenden kann die Alternativ�/Wahlgruppe als "beauftragt" gekennzeichnet werden. Im Leistungsver�

zeichnis sowie im LV�Druck werden dann die Preise in der Angebots�/Auftragssumme generell berücksichtigt. Die Einstel�

lung der Felder "BP (Bedarf)" und "GP�Info" wird in diesem Fall nicht berücksichtigt. 

Zurückgestellt: 

In diesem Feld werden durch den Ausschreibenden zurückgestellte Grundgruppen angezeigt bzw. kann in diesem Feld 

eingestellt werden. Die Preise der Teilleistungen einer zurückgestellten Grundgruppe werden generell nicht in der Angebots�

/Auftragssumme berücksichtigt. Jedoch können die Preise durch Aktivierung des Feldes "GP�Info" informativ im Leistungs�

verzeichnis und im LV�Druck angezeigt werden. 

GP�Info: 

Für die Teilleistungen zurückgestellter Grundgruppen und als "Bedarf" gekennzeichneter Alternativ�/Wahlgruppen werden 

weder im Leistungsverzeichnis noch im LV�Druck Preise ausgewiesen. Durch Aktivieren diesen Feldes werden die Preise 

informativ angezeigt (im Druck in Klammern), fließen jedoch nicht in die Angebots�/Auftragssumme mit ein. 

Bei beauftragten Alternativ�/Wahlgruppen werden generell die Preise der Teilleistungen angezeigt und in der Auftragssum�

me berücksichtigt. 

 

LV�EP manipulieren (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Hier haben Sie die Möglichkeit den LV�EP über einen Faktor zu erhöhen, oder zu reduzieren. Beachten Sie bitte, dass es im 

Nachhinein nicht möglich ist auf den ursprünglichen Preis zurückzukommen (Rundungsdifferenzen). 

 
Abb. 38:  LV3EP manipulieren 

Ab/Zu manipulieren (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Mit dieser Option können Sie die Zu� bzw. Abschläge je Position über einen Faktor erhöhen oder reduzieren. Bei dem Feld 

„Wirkung“ steht E für ersetzen, d.h. Faktor = neuer Ab�/Zuschlagsfaktor, M steht für Multiplikation, d.h. Ab�/Zuschlagsfaktor * 

Faktor = neuer Ab�/Zuschlagsfaktor. 
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Abb. 39:  Ab/Zuschlag manipulieren 

 

EP�Anteile festlegen (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Klicken Sie in der LV�Bearbeitung auf Optionen � EP�Anteile festlegen. Wurden bisher noch keine EP�Anteile festgelegt, 

dann werden Sie jetzt gefragt ob Sie das jetzt tun möchten. Beantworten Sie diese Frage mit Ja und das nachfolgende 

Fenster wird geöffnet. 

 
Abb. 40: Objekt EP3Anteile anlegen 

Sie können nun die EP�Anteile von Hand eingeben oder über den Button 1 aus den Kostengruppen (Anwendung 126) ein�

kopieren. Danach haben Sie die Möglichkeit, die EP�Anteile aus der Kalkulation zu übernehmen (siehe Schulungsunterlagen 

T2 – Kalkulation) oder sie von Hand einzugeben. 

 
Abb. 41: Erfassungsbildschirm EP3Anteile 
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Wenn Sie die EP�Anteile von Hand eingeben, dann haben Sie auch noch die Möglichkeit aus den eingegebenen EP�

Anteilen den Einheitspreis der jeweiligen Position zu bilden. Diese Vorgehensweise wird als Preisbildung bezeichnet und 

darf nicht mit einer Kalkulation verwechselt werden, da hier keine Zuschläge auf die jeweiligen EP�Anteile vergeben werden 

können. Um aus den EP�Anteilen den Einheitspreis der Position zu bilden, müssen Sie in dem Feld Preisbildung ein Häk�

chen setzen. Klicken Sie auf den Button 3, um in das Feld Preisbildung zu gelangen. Sobald Sie die Eingabezeile 

durchbestätigt oder mit der F9�Taste gespeichert haben, wird der Einheitspreis im LV gespeichert.  

Sollten die ermittelten Einheitspreise nicht Ihren Vorstellungen entsprechen, so haben Sie noch die Möglichkeit die EP�

Anteile zu manipulieren. Klicken Sie auf den Button 2 – EP�Anteile manipulieren. 

 
Abb. 42: EP3Anteile manipulieren 

Sie haben zwei Möglichkeiten die Einheitsprei�Anteile zu verändern: 

Faktor:  Bei dieser Auswahl wird der Betrag des EP�Anteils mit dem eingegebenen Faktor multipliziert und Sie  

  Können zusätzlich in dem Feld „Z�Anteil“ eine Eingabe vornehmen. 

Beispiel: 

Der Faktor 1,120 entspricht einer Erhöhung von 12%, der Faktor 0,950 reduziert den EP�Anteil um 5%. Den Faktor ge�

ben Sie für jeden EP�Anteil ein. 

Verhältnis: Bei dieser Auswahl wird der EP�Anteil mit dem Faktor multipliziert und Sie können nur in den Feldern 

EP1 bis EP4 Eingaben vornehmen. Dabei ist zu beachten, dass die  Summe der EP�Anteil�Faktoren ge�

nau 1,000 ergibt. 

Beispiel: 

LV�EP:  19,41 € 

  Davor Verhältnis (neu) danach 

EP1 (Lohn) 10,40 € 0,5  9,71 € 

EP2 (Material)   9,01 € 0,2  3,88 € 

EP3 (Geräte)  0,14  2,75 € 

EP4 (Sonstiges)  0,16  3,07 € 
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  ���������� ������  ��������� 

  19,41 € 1,00  19,41 € 

 
Abb. 43: EP3Anteile vor der Manipulation 

 
Abb. 44: EP3Anteile nach der Manipulation 

Sollte das LV bereits Einheitspreise haben und Sie nur die Aufteilung der EP�‚Anteile eingeben möchten, so haben Sie die 

Spalte Abw (Abweichung) zur Kontrolle, ob die Summe der EP�Anteile dem bereits vorhanden Einheitspreis entspricht. 

Weichen die Summen voneinander ab, so wird dies durch ein   gekennzeichnet. 

Die Spalte gefordert  dient dazu, um festzulegen für welche Positionen EP�Anteile gedruckt bzw. beim GAEB�

Datenaustausch d84 übergeben werden sollen. Haben Sie das LV über eine GAEB�Datei eingelesen, werden die Haken bei 

gefordert automatisch gesetzt. 

Beim Drucken, bei der Übergabe des Kalk�EP ins LV und beim GAEB�Datenaustausch können Sie wählen ob nur die gefor�

derten oder alle EP�Anteile berücksichtigt werden sollen. 
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Positionen löschen (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Diese Option sollte dann genutzt werden, wenn Sie mehrere Positionen löschen möchten. Nachdem Sie diese Option ange�

wählt haben, öffnet sich ein Fenster in dem Sie alle Positionen des Objektes angezeigt bekommen. Markieren Sie die zu 

löschenden Positionen mit der F7�Taste oder drücken Sie die Strg�Taste und klicken Sie auf das graue Kästchen vor der 

OZ. Um ganze Blöcke zu markieren, klicken Sie auf das graue Kästchen der ersten zu löschenden Position, drücken dann 

die Shift�Taste und klicken auf das graue Kästchen vor der letzten zu löschenden Position. Um alle Positionen zu markieren, 

drücken Sie die Tastenkombination Strg+A. Nachdem Sie alle Positionen, die Sie löschen möchten, markiert haben bestäti�

gen Sie Ihre Auswahl mit der Enter (Return)�Taste.  

 
Abb. 45:  Positionen löschen 

Positionen renummerieren (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Diese Option können Sie verwenden, wenn Sie ein LV (oder Teilbereiche) mit neuen OZ’s versehen möchten. Beachten Sie 

bitte, dass dies nur möglich ist, solange für die zu renummerierenden Positionen keine Rechnungsmengen vorhanden sind. 

Klicken Sie auf Optionen � Positionen renumerieren 

 
Abb. 46: Einstellungen Positionen renumerieren 

Geben Sie die erste und letzte OZ die Sie umbenennen möchten, sowie die Schrittweite für die Positions�Nr. Erhöhung an. 

Klicken Sie danach auf Optionen � LV im OZ�Bereich renumerieren. Es wird ein Fenster geöffnet, indem Sie die neuen 
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OZ’s angeben können. Haben Sie in den Objektleitdaten eine OZ�Gliederung hinterlegt, so können die Positionen auch nur 

im Rahmen dieser OZ�Gliederung renummeriert werden. 

 
Abb. 47: Positionen renumerieren 

In unserem Beispiel möchten wir aus dem Gewerk 01 das Gewerk 09 erstellen und die Positions�Nr. sollen in 10er�Schritten 

erhöht werden. Die OZ�Gliederung AB.CD.EFGH.I entspricht der OZ�Gliederung 11.22.PPPP.I.  Anstatt der Buchstaben AB 

in der OZ�Gliederung haben wir die Ziffern 09 eingesetzt, somit wird an der ersten Stelle immer die Ziffer 0 und an der zwei�

ten Stelle immer die Ziffer 9 eingesetzt. Die Erhöhung der Positions�Nr. entspricht den Angaben in dem vorhergehenden 

Fenster. Um die Renummerierung zu starten, drücken Sie die F11�Taste. 

Gesamtes LV renummerieren (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Diese Option können Sie verwenden, wenn Sie das komplette LV renumerieren möchten. Voraussetzung hierfür ist, dass 

keine Abrechnungsmengen und keine festgeschriebenen Positionen vorhanden sind.  

 
Abb. 48: Positionen renumerieren 

Die Eingabe von OZ und bis OZ ist hier ohne Bedeutung. Mit der Schrittweite geben Sie an, wie die OZ’s renumeriert wer�

den sollen. Um die Renumerierung zu starten, klicken Sie auf Optionen � Gesamtes LV renumerieren. 
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Abb. 49: Gesamtes LV renumerieren 

Hier haben Sie noch mal die Möglichkeit, die OZ’s zu überarbeiten. Wenn die OZ’s in Ordnung sind, klicken Sie auf Optio�

nen � Renumerieren starten oder drücken Sie die F11�Taste. 

Grafiken im LV verwenden (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Mit der Option „LV�Grafiken“ steht Ihnen ein leistungsfähiges Werkzeug zur Verfügung, um Ihr Leistungsverzeichnis mit 

Grafiken und Bildern zu versehen. Sie können gleichzeitig Grafiken zuordnen, den Langtext bearbeiten und durch das Leis�

tungsverzeichnis mithilfe des LV�Explorerbaums navigieren. 

Beim Druck des Leistungsverzeichnisses z.B. in Form eines Angebots können Sie auf verschiedene Varianten zurückgrei�

fen, um Ihren Ausdruck mit den zugeordneten Grafiken auszudrucken. Sie können wahlweise bis zu vier Grafiken nebenei�

nander darstellen.  

Für das Drucklayout entscheiden Sie, ob die Grafiken vor oder nach dem Langtext der jeweiligen LV�Position ausgedruckt 

werden sollen. 

Grafiken verwalten 

Klicken Sie in der LV�Bearbeitung auf Erweitert � LV�Grafiken. 

 
Abb. 50: LV3Grafiken 

In der linken Fensterhälfte sehen Sie das LV in Form des LV�Explorerbaums. Die rechte Fensterhälfte ist in zwei Bereiche 

geteilt. Links sind die Dateinamen mit Datum aufgeführt und rechts sehen Sie eine Vorschau der Grafik. Um eine Grafik 
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einer OZ zuzuordnen, müssen die gewünschten Grafiken erst auf den Server kopiert werden. Klicken Sie hierfür auf Optio�

nen � Hinzufügen 

 
Abb. 51: Grafiken auswählen 

Wählen Sie unter „Suchen in“ den Pfad der zu kopierenden Grafiken aus. Danach können Sie eine einzelne Grafik auswäh�

len, oder Sie können durch drücken der Strg�Taste und Klick auf die gewünschten Grafiken mehrere Grafiken auswählen. 

Klicken Sie auf Öffnen um die Grafiken hinzuzufügen. Die ausgewählte(n) Grafik(en) wird automatisch der OZ zugeordnet, 

die im LV�Explorerbaum aktiviert ist. 

Alternativ zu dieser Vorgehensweise können Sie Grafiken auch über den Bau für Windows Explorer auf den Server kopie�

ren. Klicken Sie auf Optionen � Explorer. 

 
Abb. 52: Bau für Windows Explorer 
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Ziehen Sie die gewünschten Grafiken von einem Ordner auf der linken Seite auf den Pfad in der rechten Seite. 

Um die hinzugefügten Grafiken auch einer anderen OZ zuzuordnen, klicken Sie auf Optionen � Zuordnen. 

 
Abb. 53: Grafiken zuordnen 

In diesem Fenster sehen Sie alle Grafiken, die bereits auf den Server kopiert wurden. Sie können durch einen Klick auf den 

Button „1�Vorschau Ein/Aus“ steuern, ob die Grafikvorschau angezeigt werden soll oder nicht. Wenn Sie die Grafik ankli�

cken, sehen Sie rechts neben der Grafikvorschau welcher OZ die Grafik bereits zugeordnet wurde. Wählen Sie die ge�

wünschte(n) Grafik(en) mit der F7�Taste aus und bestätigen Sie Ihre Auswahl mit der Enter�Taste. 

Wenn Sie einer OZ mehrere Grafiken zugeordnet haben, können Sie die Reihenfolge der Grafiken verändern. Klicken Sie 

einfach auf den Button „3�Nach oben“ um die Grafik nach oben zu verschieben, oder auf den Button „4�Nach unten“ um die 

Grafik nach unten zu verschieben. Die Grafiken werden in der Reihenfolge wie sie hier zu sehen sind gedruckt. 

Haben Sie eine Grafik einer OZ falsch zugeordnet, können Sie diese ohne Probleme wieder entfernen. Klicken Sie auf den 

Namen der Grafik und dann auf den Button „5�Entfernen“ um die gewählte Grafik zu entfernen. 

Wenn Sie den LV�Langtext sichten möchten, klicken Sie auf den Button „7�LV�Langtext“. Das eingeblendete Fenster ist ein 

sogenanntes Mitlaufendes Fenster und kann permanent geöffnet bleiben. Sie bekommen dann immer den Langtext der 

angeklickten OZ angezeigt. 
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Abb. 54: LV3Grafiken mit eingeblendetem Langtext Fenster 

Grundsätzlich sind alle zugeordneten Grafiken auch zum Ausdrucken vorgesehen. Sie haben aber die Möglichkeit für be�

stimmte Grafiken das Druckkennzeichen zurückzunehmen. Klicken Sie auf Optionen � Druck�Kennzeichen rücksetzen. Um 

die Grafik für den Druck wieder freizugeben klicken Sie auf Optionen � Druck�Kennzeichen setzen. 

Um nicht mehr benötigte Grafiken vom Server zu entfernen, klicken Sie auf Optionen � Grafiken löschen. 

 
Abb. 55: Grafiken löschen 

Markieren Sie die zu löschenden Grafiken mit der F7�Taste und bestätigen Ihre Auswahl mit der Enter�Taste. Haben Sie 

Grafiken gewählt, die noch einer OZ zugeordnet ist, müssen Sie den Löschvorgang nochmals bestätigen. 

Angebot mit Grafiken ausdrucken 

Starten Sie mit der F6�Taste den Ausdruck. 
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Abb. 56: Drucken LV3Bearbeitung 

Hier können Sie in dem Bereich „LV�Grafiken“ festlegen ob und wie viele Grafiken nebeneinander gedruckt werden sollen. 

Lassen Sie das Feld „Druckvariante“ leer, wenn Sie keine Grafiken drucken möchten. Geben Sie eine 1 ein, wenn pro Zeile 

eine Grafik gedruckt werden soll. Es können bis zu vier Grafiken nebeneinander gedruckt werden (1�4). In dem Feld „vor 

Langtext“ können Sie entscheiden ob die Grafiken vor oder nach dem Langtext gedruckt werden sollen. Aktivieren bzw. 

deaktivieren Sie das Feld mit der Leertaste oder durch einen Mausklick. 
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Abb. 57: LV3Ausdruck mit zwei Grafiken in einer Zeile 
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Farbliche Darstellung der Hierarchiesummen einstellen (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Die farbliche Darstellung der Hierarchiesummen können Sie selbst festlegen. Hierzu steht unter dem Menüpunkt „Erweitert“ 

in der Option „Einstellungen“ je Hierarchieebene eine entsprechende Farbauswahl zur Verfügung. 

 
Abb. 58: Einstellungen in der LV3Bearbeitung 

Im unteren Bereich der Einstellungen können Sie die Farbe für die Hierarchien einstellen. Diese Einstellungen sind Benut�

zerbezogen und gelten nach einer Änderung der Einstellungen für alle Objekte. Um die Farben selbst einzustellen, drücken 

Sie in der Tabellenansicht der LV�Bearbeitung die Tastenkombination Strg+Shift+E. Dadurch gelangen Sie zu den Tabel�

leneinstellungen. Klicken nun auf den Button . 

 
Abb. 59: Hervorhebungen 

In diesem Bildschirm haben Sie nun die Möglichkeit, die Farbe für die Schrift und den Hintergrund einzustellen. 

Anzeige der Hierarchiesummen (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Sie können auch Zwischensummen auf Hierarchieebene direkt in der Leistungsverzeichnistabelle anzeigen lassen. Klicken 

Sie auf Erweitert � Einstellungen und aktivieren Sie die Auswahl „Hierarchiesummen permanent berechnen“. Im Kopf des 

LV�Fensters bekommen Sie angezeigt, ob die Berechnung der Hierarchiesummen aktiv ist oder nicht. 
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Abb. 60: Anzeige Status Hierarchiesummenberechnung 

Bei großen Leistungsverzeichnissen kann diese Berechnung geraume Zeit in Anspruch nehmen, insbesondere wenn Sie 

auch die Spalte „Kalk�GP“ eingeblendet haben.  

Verwendung von Elementen (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Sie können auch auf Elemente aus den Arbeitsgebieten 200 – Elemente�Stamm und 360 – Elemente der Lieferanten zugrei�

fen. Diese Elemente werden dann als Positionen im LV angelegt. Entweder über eine manuelle Auswahl oder per Drag & 

Drop. 

Kopieren durch Drag & Drop 

Klicken Sie in der LV�Bearbeitung auf den Menüpunkt „Erweitert“ und dann auf „Kopieren aus Elementestamm Drag & 

Drop“.  

 
Abb. 61: Kopieren aus Elementestamm Drag & Drop 

Hier können Sie auswählen, aus welchem Stamm die Daten kopiert werden sollen. Beim Elementestamm legen Sie fest, ob 

der Tagelohnpreis oder der Kalkulationspreis verwendet werden soll. Mithilfe des Faktors, können Sie noch einen Abschlag 

(< 1,00) oder einen Aufschlag (> 1,00) festlegen. Beim DATANORM Stamm geben Sie den Lieferanten an und können 

ebenfalls über einen Faktor einen Ab� oder Aufschlag festlegen. Wird das Feld „incl. Rabatt“ aktiviert, dann werden die 

Preise mit dem im Datanorm Stamm hinterlegten Rabatten berechnet. Über den Umfang können Sie steuern ob Preise und 

Langtexte aus den Stämmen übernommen werden sollen. Mit der Schrittweite steuern Sie die Vergabe der Positions�Nr. 

Nachdem Sie mit OK bestätigt haben, wird das folgende Fenster geöffnet. 
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Abb. 62: Kopieren aus Elementestamm Drag & Drop 

In der linken Fensterhälfte bekommen Sie die Stammdaten angezeigt und in der rechten Fensterhälfte sehen Sie Ihr LV. Sie 

können nun die Elemente einzeln von der linken Hälfte in die rechte Hälfte ziehen. Klicken Sie die Elemente mit der linken 

Maustaste an und halten die Taste gedrückt während Sie mit der Maus an die gewünschte Stelle fahren. Lassen Sie dann 

die linke Maustaste los um die Daten einzukopieren. 

Wenn Sie mehrere Elemente auf einmal von links nach rechts ziehen wollen, dann können Sie entweder einen ganzen Block 

markieren oder nur einzelne Elemente. Um einen Block zu markieren, klicken Sie auf das erste Element, drücken Sie dann 

die Shift�Taste und klicken dann auf das letzte Element des Blocks. Ziehen Sie dann wieder die Elemente links nach rechts. 

Wenn Sie nicht zusammenhängende Elemente kopieren möchten, drücken Sie die Strg�Taste und klicken dann mit der 

linken Maustaste die gewünschten Elemente nacheinander an. Ziehen Sie dann die Elemente, wie bereits zuvor beschrie�

ben, von links nach rechts. 

Kopieren über das Optionsfeld „SLV“ 

Klicken Sie bitte im Kopf der LV�Bearbeitung auf Element um die Kopierfunktion aus den Elementestämmen zu aktivieren. 

 
Abb. 63: Auswahl der Stammdaten 

Danach haben Sie über das Feld „SLV/Elemente�Nr.“ Zugriff auf Ihre Elementestämme. Durch drücken der F4�Taste kön�

nen Sie Elemente aus dem Elementestamm (201) auswählen, durch drücken der Tastenkombination Strg+F4�Taste haben 

Sie Zugriff auf die DATANORM Elemente. 

 

Elemente des Lieferanten (DATANORM Stamm) 

Starten Sie das Arbeitsgebiet 360. Um DATANORM Elemente eines Lieferanten einlesen zu können, müssen Sie den Liefe�

ranten hier angeben. Drücken Sie die F7�Taste um einen neuen Datensatz anlegen zu können und wählen Sie dann mit der 

F4�Taste den Lieferanten aus dem Adressenstamm aus. Drücken Sie anschließend erneut die F7�Taste und dann die F11�

Taste um in den Bereich der Elemente zu kommen. 
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Abb. 64: Elemente der Lieferanten 

Klicken Sie nun auf Optionen � DATANORM Import. Wählen Sie anschließend die Version der DATANORM Datei aus und 

bestätigen mit der OK�Taste. Danach wählen Sie die zu importierende Datei aus und klicken dann auf Öffnen. Die nun im�

portierten Elemente können anschließend, wie oben beschrieben, in das LV einkopiert werden. 

 

Excel Im�/Export (Anwendung 301 – LV�Bearbeitung) 

Mit Hilfe dieser Option ist es Ihnen möglich, LV�Daten aus einer Excel�Tabelle zu importieren oder diese in eine Excel�

Tabelle zu exportieren. Klicken Sie in der LV�Bearbeitung (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.) 

auf den Menüpunkt Extras � 6 – Excel LV Import/Export 

  
Abb. 65: Excel LV3Import und 3Export 

Um LV�Daten im� oder exportieren zu können, definieren Sie in diesem Dialog ein Schema, in welchem Sie die Art des 

Datenaustausches festlegen. Weiterhin legen Sie in der Tabelle die Zuordnungen der Excel�Spalten zu den zur Verfügung 

stehenden LV�Datenfelder fest. Ein Häkchen bei dem Feld Überschreiben bewirkt, dass wenn Sie in ein bestehendes LV 

Daten importieren, bereits vorhandene Daten überschrieben werden können. Um ein neues Import� / Export�Schema anzu�

legen drücken Sie die F7�Taste (Neueingabe). Geben Sie zuerst eine 2�stellige „Nummer“ ein und geben dann an, ob es 

sich bei diesem Schema um einen Import oder Export handelt. Bei einem Import�Schema müssen Sie noch das OZ�Schema 
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des LV�Aufbaus angeben. Daraus folgt, dass Sie bei der Neuanlage in den Objektleitdaten (siehe Fehler! Verweisquelle 

onnte nicht gefunden werden.) das gleiche OZ�Schema angeben müssen. Beim Export entfällt diese Angabe. Mit Hilfe 

des Feldes PA�Regelung wird es Ihnen ermöglicht, Positionsarten nach einer bestimmten Regel auszutauschen. Eine Regel 

sieht z.B. folgendermaßen aus: E=2, 3=1, 4=K Hierbei wird nun beim Importieren oder Exportieren die Positionsart 'E' durch 

die Positionsart '2', die Positionsart '3' durch die Positionsart '1' und die Positionsart '4' durch die Positionsart 'K' ersetzt. Den 

Im�/Export starten Sie dann mit der F11�Taste. 

 
Abb. 66: Kopierdialog Excel Im3/Export 

Wählen Sie die gewünschte Excel�Tabelle aus. Die zu importierende Excel�Tabelle darf nicht bereits mit Microsoft Excel 

oder ähnlichen Programmen geöffnet sein. 

 

Aufgrund der Spezifikation des ODBC�Treibers wird die erste Zeile der Excel�Tabelle immer als Spaltenüberschrift interpre�

tiert und somit nicht importiert. Die Spaltenüberschriften müssen eindeutig sein und dürfen keine Punkte enthalten. 

Fehlerbehebung: Der ODBC�Treiber erkennt aus den ersten Zeilen nach der Überschrift den Datentyp einer Spalte. Dieser 

muss immer eindeutig sein und dem entsprechen, was Sie einlesen möchten, also z.B. Text, Zahl, Datum. Wenn Probleme 

beim Einlesen entstehen sollten, dann meist deswegen, weil der Datentyp einer Spalte nicht richtig erkannt wird. Generell 

gilt jedoch, dass Leistungsverzeichnisse eingelesen werden können, die mit dem Bau für Windows Excel�Export (Kontext�

Menü auf Tabellenmarkierer, dann Option <Export Excel>) exportiert wurden. 

Voraussetzung ist, dass auf dem BfW�Server ein Excel�ODBC�Treiber � ab Microsoft Excel Version 2000 � installiert ist. 
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Abb. 67: Beispiel für einen Excel Import 

Beim Exportieren werden die LV�Daten gemäß der Reihenfolge der Spaltenzuordnung geschrieben, d.h. Leerspalten sind 

somit nicht möglich.  

LV�Ausgabe und Baubeschreibung in Word 

Sie haben die Möglichkeit, ein Leistungsverzeichnis in eine „docx“�Datei zu exportieren. „docx“�Dateien können beispiels�

weise mit der Textverarbeitung Microsoft Word bearbeitet werden. Voraussetzung ist, dass das Textverarbeitungsprogramm 

auf dem jeweiligen Arbeitsplatz installiert ist. 

Ziel dieser Exportfunktionen ist es, eine Vorlage zur weiteren Bearbeitung des Druckbildes für ein Textverarbeitungspro�

gramm zur Verfügung zu stellen. Die Ausgaben erfolgen gemäß eines festgelegten Ausgabeumfanges und können selber 

nicht konfiguriert werden. Konfigurierbar sind jedoch die für die Textverarbeitung verfügbaren Formatvorlagen, die in weite�

ren Arbeitsschritten auf das Word – Leistungsverzeichnis angewendet werden können. 

Baubeschreibung in Word 

Um eine Baubeschreibung nach Word zu exportieren, klicken Sie in der LV�Bearbeitung (siehe Fehler! Verweisquelle 

konnte nicht gefunden werden.) auf Erweitert � C – Baubeschreibung in Word. Diese Funktion transportiert das Leis�

tungsverzeichnis ohne Kopfdaten (Adresse, Überschrift usw.), verwendet zur Formatierung jedoch die in der Standard�

Format�Vorlage vorhandenen Formatierungen für die Überschriften und Textblöcke, so dass eine firmenspezifische Forma�

tierung auf Basis von Absatz�Formatierungen praktikabel sein sollte. 



Bau für Windows 
Variationen der Angebotsbearbeitung 
 

 

Letzte Bearbeitung: Klaus Ecker, 21.04.2010  � 39 � 

Nemetschek Bausoftware GmbH               Im Finigen 3             D�28832 Achim             Tel. +49 4202 989�0                    Fax +49 4202 989�111                 info@bausoftware.de                   www.bausoftware.de 

 
Abb. 68: Baubeschreibung in Word 

LV�Ausgabe in Word 

Um eine LV�Ausgabe nach Word zu exportieren, klicken Sie in der LV�Bearbeitung (siehe Fehler! Verweisquelle konnte 

nicht gefunden werden.) auf Erweitert � B – LV�Ausgabe in Word. Das LV wird mit Adresse, Überschrift, Kopfdaten und 

Positionen mit Langtext und Bildern übertragen. 

  
Abb. 69: LV3Ausgabe in Word 


