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Vorwort

Der Leitfaden ,Einkauf* beschreibt den Vorgang der Preisanfrage und den Bestellvorgang anhand von unterschiedlichen
Beispielen. Zundchst wird eine Preisanfrage gestartet, bei der auf keinerlei Stammdaten zuriickgegriffen wird. Effektiver
gestaltet sich die Softwareldsung, wenn auf einen Lieferantenstamm und einen Elementestamm (Artikel) zurtickgegriffen
werden kann, der moglichst vollstandig die tiblicherweise vorkommenden Artikel abdeckt. Besonders effektiv wird die Arbeit
mit Lieferanten- und Elementestamm, falls auch Verkniipfungen zwischen ihnen bestehen, die besagen, welcher Artikel von
welchem Lieferanten geliefert werden kann. SchlieBlich geht ein Beispiel darauf ein, wie der Einkauf auf Daten der
Kalkulation zugreifen kann, um die Preisanfrage noch einfacher zu gestalten.
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Preisanfrage ohne Stammdaten

Preisanfrage anlegen

Zur Neuanlage (F7) einer Preisanfrage wird zunachst eine Anfragenummer vergeben. Hierzu steht ein 7-stelliges
alphanumerisches Feld zu Verflgung. Als Vorschlag wird die letzte Anfragenummer um 1 Zahl erhéht. In unserem Beispiel
(Anfragenummer 002) werden die Felder Objektkennzeichen und Objekt frei gelassen.

EJ PREISAMFRAGE [500 - T5421A] =n =R
|1—Lieferar1ter1 der Anfrage | |?_—E|emente und Preise je Lieferant | |3—Lieferar1ten Je Elementl
AnfrNr | Bezeichnung | Objekt | Objekt |Datum | Bearb | St

L BV HB Lameyplatz (0] 730001 | 19.03.2003 ibd 1

| 002 Anfrage ohne Stammdaten 18.10.2007 ibd 1

| 003 Anfrage mit Stammdaten 18.10.2007 ibd 1

+-| 004 - Anfrage mit Objektelementen O 730001 18.10.2007 ibd 1

| ok || Abbuch || Hitfe

Abb. 1: Hauptmaske Preisanfrage

Elemente der Anfrage

Uber den Meniipunkt Optionen Elemente der Anfrage oder mit der Taste (F11) kommen Sie in den néchsten
Pogrammpunkt. Da wir in unserem Beispiel ein Element anfragen wollen, das noch nicht als Stammelement angelegt ist,
kénnen Sie in dieser Maske eine beliebige Elementnummer, Elementbezeichnung, Bestellmenge, Mengeneinheit und
Lieferdatum eingeben. Diese Elementnummer ist nur fiir die jeweilige Anfrage gltig und hat fir weitere Anfragen keine
Bedeutung. Uber den Meniipunkt Optionen Langtext zum Element kénnen zusétzliche Elementbeschreibungen eingeben

werden.
E=] ELEMENTE DER ANFRAGE [500 - T5421E] (o= ==
|1—Elemente auswihlen | |2-Objektmengen ibernehmen ||3-Elementpreise rickschreiben | | 4-Langtext zum Element| |6—Lieferanten je Element|
AnfrageNr  : (002 | [Anfrage ohne Stammdaten |
Objekt | |
Element | | Bezeichnung | Menge| MEH | Lieferdat. | -
»| ELEMO1 #[“ | Sonderteil 1.000,0000 Stk 27.05.2007
r il
| = 3
| r
I_ -
ok |[ Abbruch || Hife

Abb. 2: Elemente der Anfrage

Lieferanten der Anfrage

Uber den Meniipunkt Optionen Lieferanten der Anfrage oder mit der Taste (F11) kommen Sie in den nachsten
Pogrammpunkt.
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E= LIEFERANTEN DER AMFRAGE [S00 - T5421M] = | =[S

|1—Lieferanten auswiahlen | |2—Angebotsverg|eich | |3—Elemente und Preise je Lieferant | |4—Lieferanten je Element

AnfrageNr  : [002 | |Anfrage ohne Stammdaten |

Objekt : |

Lieferant | Bezeichnung | Ansprechpartner | QMHKat | Neubewerb. | gesperrt | Telefon | Fax -

| MTLAS |+ ATLAS (0351)9394-0 | (0351)9394-99
| BETME Beton Maier (030)993392 | (030)9933-9 A8
~ |LIEFMUS | Franz GmbH (030)939399 | (030)939300

OK || Abbruch || Hilfe

Abb. 3: Lieferanten der Anfrage

Hier werden die Lieferanten der Anfrage zugeordnet. Eine Suche im Adressstamm erfolgt Uiber den Menipunkt Zeigen
Suchen im Stamm oder mit der Tastenkombination STRG + F4 (erweitertes Suchen). Sollte eine Lieferantenadresse nicht
im Adressstamm angelegt sein, kann dies (iber den Menlpunkt Optionen Adresse des Lieferanten jederzeit nachgeholt
werden.

Hinweis:
Mit Suchen (iber F4 werden nur die bereits zugeordneten Lieferanten angezeigt.

Anfragebedingungen

Uber den Meniipunkt Optionen Anfragebedingungen Druck (mdglich aus allen Masken) kommen Sie in die Eingabemaske
fur die Anfragebedingungen. Hier konnen fiir jeden Lieferanten individuelle Angaben (Termine, Fristen, Texte) zur Anfrage
eingeben werden. Sollen fiir jeden Lieferanten die gleichen Angaben gelten, kdnnen diese (iber den Menlipunkt Optionen

Speichern als Vorschlagswerte je Anfrage hinterlegt werden.

] ANFRAGEBEDINGUMGEN [500 - T5421AB] = =R
|1-Lieferbedingungen | |2-Lieferfristen ||3-Speichern als Vorschlagswerte | |—'-:-“ase-* der Lieferanten setzen ‘
AnfrageNr  : [002 | |Anfrage ohne Stammdaten | ‘
Lieferant : |LIEFMUS|  |Franz GmbH |
Phase : |2| |Preisanfrage erfolgt
Preisanfrage am : |22.06.2007
Preisabgabe bis : |30.06.2007
Preisabgabe am
Angebotssumme : | mitZuAb
Zu-fAbschlag : % Betrag
Lieferfristen HE| T Tage Beleg-Nummer 98121
Lieferbedingungen HE| Frei Haus Uberschrift : =
Zahlungsbedingungen ;|02 Vortext =
Steuerschliissel M6 Betrefftext H Il
Kostenstelle : Nachtext : -
an Baustelle
Ok || Abbruch || Hilfe
Abb. 4: Anfragebedingungen erfassen
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Um fiir einen Lieferanten Anfragebedingungen zu erfassen, wahlen Sie ihn iber Zeigen erweitertes Suchen oder mit der
Tastenkombination STRG + F4 (erweitertes Suchen) aus.

Hinweis:
Mit Suchen (iber F4 werden nur die Lieferanten angezeigt, fiir die bereits Anfragebedingungen festgelegt wurden.

Drucken Preisanfrage

In der voran beschriebenen Maske (Abb:4) kann (iber den Meniipunkt Daten Drucken oder mit der Funktionstaste F6 die
Preisanfrage ausgedruckt werden.

T DRUCKEM PREISANFRAGE-BLANKETT [500 - T5421D3] =n ==
Listen-Nummer  : [ |- | Preisanfrage-Blankett |
Preisanfrage ;002 | |Anfrage ohne Stammdaten
Lieferant @ von : ATLAS

(A/M)  bis : LIEFMUS
Element A] von: [ELEMO1
(A/M)  bis : ELEMO1
Element-Nr. 1 : ¥ intern Adresse v
Element-Nr. 2 :  keine Langtext 2
¢ extern Lieferbedingungen leer r
¢ alternativ Lieferant je Element v
oK || Abbruch || Hilfe

Abb. 5: Drucken Preisvergleich

Es kann vor dem Ausdruck noch der Umfang des Ausdrucks (Lieferant, Element) eingeschréankt werden. Sollen alle
Elemente der Anfrage bei allen Lieferanten dieser Anfrage angefragt werden, so braucht keine Zuordnung ,Elemente je
Lieferant* / Lieferanten je Element” zu erfolgen. Es muss dann darauf geachtet werden, dass das Kontrollfeld ,Lieferant je
Element” nicht aktiviert ist. Wird dieses Kontrollfeld aktiviert, so erwartet das Programm fiir den Ausdruck eine Lieferanten-
Elemente Zuordnung (Option 6 in Elemente der Anfrage).
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Druckliste Preisanfrage

[N] NEMETSCHEK

S AU S DPFT W ARE K M EH

ARTUS Bautrager OHG

Beckergrube 16
D 23552 Libeck

ANGEBOTSANFORDERUNG

Sehr geshrte Damen und Herren,

wir bitten um eine Angebotsabgabe fir folgende Adikel bis spitestens 23, hai 2004

EkNr EkNr et Bezekchunig Mzige MEH EPrels  Rabatts GP
ELEMO1
Sondkrell MO FE s s e
SImMme : EUR
Zn-fabeci By % @ EUR
SAmme : EUR
gl MSt % : EUR
Endeamme . EUR
Lk ey T 7 Tage
Lk bedinguges © FrelHans
Zalngsbedhiguigey o TTage ¥
NEme Bchek By cTvere CmbH Tel. @28 v0ss0 EpakEsse Kalsnane
Hapl NL Kaisnhe Fac TZ21) 5 70 55 444 Konko: 10247 BLZ: =030« M
Am Sardeld 1Ta E4al: bvwruppor @b civere de |BAN: DE TS 5300101 OOESSTET 3
75148 Karisnde hieme |; vy b cvere de SwiHCode: KARE DESS
Abb. 6: Druckliste Preisanfrage
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Preisanfrage mit Stammdaten

Der Ablauf einer Anfrage mit Elementen aus dem Elementestamm (Programm 201) l&uft in gleicher

Weise wie unter Punkt 1 (Preisanfrage ohne Stammdaten) beschrieben. Jedoch haben Sie im Programmpunkt Elemente der
Anfrage (s.u.) die Mdglichkeit, auf Elemente aus dem Elementestamm zu zugreifen.

Elemente der Anfrage

Legen Sie eine neue Preisanfrage (geméR1.1.) an und wechseln Sie mit Optionen Elemente der Anfrage oder mit der Taste
F11in die Maske ,Elemente der Anfrage”.

Um schnell ein Element der Anfrage hinzuzufligen, kénnen Sie uber den Meniipunkt Zeigen Suchen im Stamm oder mit der
Tastenkombination STRG+F4auf den Elementestamm zugreifen.

Hinweis:
Mit Suchen (iber F4 werden nur die Elemente angezeigt, die bereits der Anfrage zugeordnet sind.
Sollen mehrere Elemente angefragt werden, kénnen diese liber den Menlipunkt Optionen Elemente auswahlen einkopiert

werden.
E= ELEMENTE AUSWAHLEN [500 - T5421E1] [ =[]
AnfrageNr : 003 Anfrage mit Stammdaten
Objekt

Element [|A] wvon : |0000001
(A/M/O)  bis : |WPKO10

Faktor auf Menge : 1,000
Lieferant [|M] wvon
(MIAI) bis

PLZ Bereich Lief. ;]
QM-Kategorie mind. :

OK || Abbruch || Hilfe |

Abb. 7: Elemente auswahlen

In dieser Maske kénnen zunéchst Elemente nach verschiedenen Bereichen ausgewahlt werden. Hierbei stehen die
Kennzeichen A = alle, leer = Bereich und M = Mehrfachauswahl zu Verfiigung. Wurde das Kennzeichen M fur
Mehrfachauswahl gewéhlt, wird ein Dialogfenster mit allen Elementen angezeigt, in dem mit der Funktionstaste F7 einzelne
Elemente / Lieferanten ausgewéhlt werden konnen.
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Preisanfrage mit Stammdaten

=] ADRESSEM-MEHRFACHAUSWAHL [500 - AM30102] = = | ]
Bitte wihlen Sie mit F7 die Adressen aus!
Zeigeab :|
Adr-Nr Name 1 Name 2 PLZ Ort
BETME L Bewntaier 10507 penin
_|BLITZ L Fa. Blitzschutz Donnerbach 23010 Liibeck
CORDES L test Cordes
o Ibwenserbiefornttur | T
L Baustoffe  Franz GmbH EE_
: MEIEOM L Firma Rudolf Meier 45219
| MEIER L  Bauunternehmen Fritz Meier 76149 Karlsruhe
MUELLER L  Bauunternehmen Franz Miiller 97074 Wiirzburg
| 0K || Abbuch || Hilfe
4| ] b

Abb. 8: Mehrfachauswahlfenster

Die ausgewahliten Elemente werden mit der Eingabetaste < in die Anfrage ilbernommen.

AuBerdem besteht beim Einkopieren der Elemente die Mdglichkeit, zusétzlich die eventuell hinterlegten Lieferanten des
jeweiligen Elements gleich mit einzukopieren und die entsprechende Elemente-Lieferanten-Zuordnung zu Gbernehmen.

Ein ,N“im Feld Lieferant bedeutet dabei: Keine Lieferanten mit einkopieren. ,M/A/_* kopiert die Lieferanten und
Zuordnungen mit ein. (Vgl. auch oben die Beschreibung der Kopierfunktion Elemente).

Diese Abfrage regelt zusétzlich, ob alle - —
gewahlten Elemente allen gewahlten Bau fur Wi -l 461 [2Se)

Lieferanten dieser Anfrage zugeordnet Sollen den ausgewshlten Elementen nur die Lieferanten zugeordnet
werden sollen (,Alle*) oder nur die werden, die _aun::h i|_'n Elementeztamm zugec_n_rdnet zind oder zollen

: alle auzgewahlte Lieferanten allen auzgewshlten Elementen
Zuordnungen, die im Elementestamm zugeordnet werden?

hinterlegt sind (,Nur_Stamm®).

Alle Ahbbruch
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Preisanfrage mit Objektelementen aus der Kalkulation

Der Ablauf einer Abfrage mit Objektelementen aus der Kalkulation (Programm 352) lauft in gleicher

Weise wie unter Punkt 1 (Preisanfrage ohne Stammdaten) beschrieben. Jedoch haben Sie im Programmpunkt Elemente der
Anfrage (s.u.) die Mdglichkeit, auf Elemente und Mengen aus der Objekt-Kalkulation zuzugreifen.

Preisanfrage anlegen

Legen Sie eine neue Preisanfrage (gemaR1.1.) an. Im Gegensatz zu den vorherigen Preisanfragen wird hier jedoch Bezug
auf ein bereits kalkuliertes Objekt genommen. Geben Sie hierzu als Objektkennzeichen ,0" ein. AnschlieRend kénnen Sie
im Feld ,Objekt" mit der Funktionstaste F4 ein beliebiges Objekt auswahlen.

= PREISANFRAGE [500 - T5421A] [F=H|EoR ™7

|1-Lieferar1ter1 der Anfrage | |2-Elemente und Preise je Lieferant | |3-Lieferanten je Elementl

AnfrNr | Bezeichnung | Objekt | Objekt | Datum |Bearb | St | -
(o BV HB Lameyplatz (o] 730001  19.03.2003 ibd 1
| 002 Anfrage ohne Stammdaten 18.10.2007 ibd 1 L
" 003 Anfrage mit Stammdaten 18.10.2007 ibd 1 |
| po4 - Anfrage mit Objektelementen O 730001 | 18.10.2007 ibd 1
| oKk || Abbruch || Hilfe

Abb. 9: Hauptmaske Preisanfrage

Elemente der Anfrage

Wie schon im Punkt 2.1. beschrieben, werden die Elemente Giber den Meniipunkt Optionen Elemente auswahlen einkopiert.

E=| ELEMENTE AUSWAHLEN [500 - T5421E1] [f=E =]
AnfrageNr : [004 | |Anfrage mit Objektelementen
Objekt ;| O] 730001

Element [@] von : |0000001
(A/M/Q)  bis : |WPKO010

Faktor auf Menge :

Lieferant [@] von : |ATLAS
(NIA) bis : |WERNOO1

PLZ-Bereich Lief. :
QM-Kategorie mind. :

ok || Abbruch || Hife |

Abb. 10:  Objektelemente auswahlen

Im Bereich der Elementesauswahl muss ein 0" fiir Objektelemente gewahit werden. Bei der Ubernahme der Elemente
werden automatisch die kalkulierten Mengen mit Gbernommen.
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Preisanfrage mit Objektelementen aus der Kalkulation

Sollen bestimmte Elemente nicht in der Anfrage erscheinen, kdnnen diese anschlieBend in der Maske ,Elemente der
Anfrage” einzeln mit der Funktionstaste F8 geldscht werden. Die weitere Bearbeitung erfolgt geméR den Punkten 1.3. bis

1.6.
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Preiseingabe

Falls bei der Preisanfrage noch nicht zugeordnet wurde, welches Element bei welchem Lieferanten angefragt wird (sondern
alle Elemente bei allen Lieferanten), dann muss dies nun fiir die Eingabe der jeweiligen Preise des Lieferanten geschehen.

Uber den Meniipunkt Optionen Elemente und Preise je Lieferant (méglich aus allen Masken) kommen Sie in die
Eingabemaske fir die Lieferantenpreise. Nach Auswahl des Lieferanten kdnnen mit der Funktion F4 einzelne Elemente
ausgewahlt werden.

= ELEMENTE JE LIEFERANT [500 - TS421LE] = e =
|1-E|emente auswihlen | |2-Rabatte setzen ||3-Lieferanten Element Zuordnung ‘ |4-E|emente der Anfrage ||5-Lieferanter1je Element‘ |6-Ar’|fragebedingungen Druckl
AnfrageNr  : [001 | BV HB Lameyplatz |
Objekt . [0[730001 |
Lieferant : |LIEFMUS|  Franz GmbH |
Phase : |3| |Preise abgegeben | AngebSum: 38.997,40
El | Bezeichnung | Prei5| Rabatt | Menc | MEH | Ele-Nr extern -
P | ADA010* Schachtabd A15 rund 50 KN 4045 59,00 0,00 2,00 St
__|AD5250 | Kellerablauf Guf Gr2 Rost V4A 118,80 0,00 1,00 St
. |APA010 | PVC-Abzweig 45 Gr KGEA DN 100/100 9,15 0,00 6,25 St 3
| APA0B0 | PVC-Abzweig 45 Gr KGEA DN 150/150 22,30 0,00 13,50 | 5t
| |APB030  PVC-Bogen KGB 45 Grad DN 100 4,00 0,00 10,00 St
APB130  PVC-Bogen KGB 45 Grad DN 150 10,15 0,00 19,50 | 5t 2
ok |[ Abbruch ][ Hitfe

Abb.11:  Eingabe Lieferantenpreise

Anstatt jedes Element einzeln auszuwahlen, haben Sie die Méglichkeit bestimmte Elemente bestimmten Lieferanten
zuzuordnen. Dies geschieht iiber den Mentipunkt Optionen Lieferanten Elemente Zuordnung.

El ELEMENTE/LIEFERANTEN ZUCRDNEM [500 - T5421EZ] = | =[]

AnfrageNr : [001 | |BV HB Lameyplatz

Objekt : |0 | 730001

Element [[A] wvon : [0000001
(A/M)  bis :  MMF030

Lieferant ~ [[A] wvon : [LIEFMUS
(A/M)  bis : | STINOO1

oK || Abbruch || Hilfe

Abb.12:  Elemente/Lieferanten zuordnen

Im Beispiel der Abb.13 werden z.B. alle Elemente allen Lieferanten zugeordnet. Mit ,M* bei Element und ,M“ bei Lieferant
wirden einzelne Elemente einzelnen Lieferanten zugewiesen.

Wird ein Lieferantenpreis fir ein Element eingegeben, bei dem der Lieferant noch nicht im Elementestamm (Programm 201)
hinterlegt ist, kommt folgendes Abfragefenster:
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Preisvergleich

Bau fir Windows - [M542118] [E3m]

Soll diezez Element im Elementestamm dem aktuellen Lieferanten
zugeordnet werden?

Mein

Abb. 13:  Abfrage Zuordnung Lieferant/Element

Durch Beantwortung dieser Abfrage mit ,Ja“ wird die Elemente-Lieferanten-Zuordnung auch in den Elementestamm
eingetragen und steht dann fiir spétere Preisanfragen zur Verfigung. (So ,lernt* das System nach und nach, wer was liefern
kann.)

Bau fir Windows - [M542127] 3]

Soll dieze dnderung in die Preisstatistik des Elements
eingetragen werden?

Mein

Abb. 14:  Abfrage Pflege Preisstatistik

Durch Beantwortung dieser Abfrage mit ,Ja“ wird auch der Preis in die Preisstatistik des Elementestamms eingetragen. Sie
finden ihn dann im Elementestamm unter der Option ,Lieferanten der Elemente / Preisstatistik* wieder.

Diese Abfragen lassen sich iiber den Menipunkt Optionen Dialogsteuerung voreinstellen.

E DIALOGSTEUERUNG FUR PREISAMFRAGEM [500 - T54215T] = | =[]
Folgende Einstellungen gelten
nur fiir die aktuelle Preisanfrage
fiir alle Preisanfragen -
Element-Lieferant-Zuordnungen in Elementestamm iibernehmen v
Preisanderungen in Preisstatistik eintragen v
Obige Entscheidungen werden jedesmal abgefragt -

oK || Abbruch || Hilfe |

Abb. 15 Dialogsteuerung fir Preisanfragen

Mit der Dialogsteuerung kdnnen Sie regeln, ob die beiden o0.g. Abfragen nach jeder Eingabe eines Preises erneut abgefragt
werden sollen, oder ob die Eintragungen in den Elementestamm fiir die aktuelle oder fir alle Preisanfragen automatisch
ohne weitere Abfrage vom Programm erledigt werden soll.
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Preisvergleich

Preisvergleich drucken

E=] DRUCKEM PREISVERGLEICH DER ELEMENTE [500 - T5421D1] El
Listen-Hummer : |[P1 |- |Preisvergleich der Elemente |
Preisanfrage ;001 | |BV HB Lameyplatz |
Ersatzpreise : [1] [Mittelpreis |
Element [@] von : 0000001 Sortiert nach Lieferanten o

(A/M)  bis @ |MMFO30 Preisen e
Lieferant [ @] von : |LIEFMUS Hochformat o
(A/M)  bis : | STINDO1 Querformat e
Prozentsatze -
ok || Abbruch || Hilfe

Abb.16:  Drucken Preisvergleich

Mit diesem Druckdialog steuern Sie die Randbedingungen fiir den Ausdruck des Preisspiegels:

2 2

N
N

Preisanfrage
Ersatzpreise

Element
Lieferant

Fur welche Anfrage soll der Preisspiegel gedruckt werden?

Sollen fiir nicht abgegebene Preise Ersatzpreise angenommen werden, z.B. um eine vergleichbare
Abgebots Endsumme zu bekommen, auch wenn der Lieferant einzelne Elemente nicht angeboten hat?
Welche Elemente sollen beim Preisspiegel berlicksichtigt werden?

Welche Lieferanten dieser Preisanfrage sollen beim Preisspiegel berticksichtigt werden?

Die restlichen Kontrollfelder sorgen fiir die Sortierung und Gestaltung des Ausdrucks.

Hinweis:
Mit der Taste F9 konnen Sie die Eingabe in diesem Bildschirm (aber auch in allen anderen vergleichbaren Masken)

verkiirzen. F9 bedeutet, dass alle Eingaben OK sind und nicht gedndert werden miissen. So kann F9 gedriickt werden,
anstatt alle Felder dieser Maske ,durchzubestatigen®, falls keine Anderungen in den Eingabefeldern gewiinscht werden.
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Druckliste Preisvergleich

PREISVERGLEICH DER ELEMENTE

Anfrage 0oo4
Objekt Tanood - BV TB Lameyplatz
Ersatzprais 1 - Mittelpreis

Liefaranten:

N

m
=
= -
2]
=

- Anfrage mit Objektelementen

==
= ]

el — |
mEe
-
E

ARTUS - ARTUS Bautrdger QHG
BETME - Beton Maier
LIEFMUS - Franz GmhbH
Element Bezsichnung Erzat=EF 3 ARTUS 2 BETME 1 LIEFmLE
enge MEH Mittl. P ARTUS Bau Beton Maier Franz &mbH
AABROTO Benzinabscheider NG 1.4
5,000 5t aza.17 802,50 avo,a0 215,00
A545,82 A4512.60 4250,00 575,00
AABO2A Benzinabzcheider NG 1.5 frostrei
7.000 st 1054,83 1115,60 1050,00 999,00
Ejci=x =] T20s.50 7250,00 599:3,00
Gesamt ohneuschlag 12029 66 12321,00 12200,00 11868,00
Zu-fAbschlag %
Zu-fAabschlag Betrag
Gesamt mit ZufAbschlag 12321,00 12200,00 11568,00
Anzahl nicht angefragte Elements
Abb.17:  Druckliste Preisvergleich
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Bestellung ohne / mit Stammdaten

Bestellung anlegen
Zur Neuanlage (F7) einer Bestellung, wird zunéchst eine Bestelllistennummer vergeben. Hierzu steht ein 7-stelliges

alphanumerisches Feld zu Verflgung. Als Vorschlag wird die letzte Nummer um 1 Zahl erhéht. In unserem Beispiel
(Bestelllistennummer 003) werden die Felder Herkunftskennzeichen und Herkunft frei gelassen.

[=] BESTELLISTE [S01 - T54224] [F=h =)

|1-Lieferanter| der Bestelliste | |2-Elemente und Preise je Lieferant | |3-Lieferanter1je Elementl |4-5tatus aktualisieren |
BListNr | Bezeichnung | Herkunft | Herkunft | Datum | Bearb | St | -

o BY HB Lameyplatz Entwasserung A 001 08.05.2003 | ibd 1

|00z BVY HB Lameyplatz Mauerwerk A 001 15.05.2003 | ibd 1

| 003 Bestellung ohne Stammdaten 22.05.2007 | ibd 1 3

| 004 Bestellung mit Objektelementen O 130001 22.05.2007 ibd 1

| 005 - Bestellung mit Anfrageelemente A 003 22.05.2007 | ibd 1

| ok || Abbruch || Hilfe

Abb. 18:  Hauptmaske Bestellung

Elemente der Bestellung

Uber den Meniipunkt Optionen Elemente der Bestellung oder mit der Taste (F11) kommen Sie in den n4chsten
Pogrammpunkt. Da wir in unserem Beispiel zuerst ein Element bestellen wollen, das noch nicht als Stammelement angelegt
ist, kdnnen Sie in dieser Maske eine beliebige Elementnummer, Elementbezeichnung, Bestellmenge, Mengeneinheit und
Lieferdatum eingeben. Diese Elementnummer ist nur fiir die jeweilige Bestellung gliltig und hat fiir weitere Bestellungen
keine Bedeutung. Uber den Meniipunkt Optionen Langtext zum Element konnen zusétzliche Elementbeschreibungen

eingegeben werden.
E=| ELEMENTE DER BESTELLISTE [501 - T5422E] =] = 3]
|1-E|emer1te auswihlen ||2-Mengen dbernehmen | |3-E|ementpreise rickschreiben | |4-Beste||bedingur1gen Druck|
BestListe 003 | |Bestellung ohne Stammdaten |
Herkunft S |
Element | Freies Element | Bezeichnung | Menge | MEH | Lieferdatum
__|ABO10 * Benzinabscheider NG 1,5 = 3.000,0000 Stk
| FELEMD1|* = Sonderteil 1.000,0000 Stk
| OK || Abbruch || Hilfe
a4 | 1 P

Abb. 19:  Elemente der Bestelliste
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Bestellung ohne / mit Stammdaten

Nach dem Speichern lhrer Eingabe, kommt als Information folgendes Hinweisfenster:

Bau fiir Windows - [M542240] [E3m]

Ein Elerment mit diezer Mummer wurde im Elementestamm nicht angeleqt.
Wenn Sie dieze Elementhummer trotzdem verwenden mochten, izt diese nur
innerhalb der aktuellen Bestelliste gultig.

Soll dieze Elementnummer beibehalten werden’?

Ja

Abb. 20:  Hinweismeldung

Um schnell ein Element aus dem Elementestamm hinzuzufiigen, kénnen Sie iber den Meniipunkt Zeigen Suchen im Stamm
oder mit der Tastenkombination STRG+F4 auf den Elementestamm zugreifen.

Hinweis:
Mit Suchen (iber F4 werden nur die Elemente angezeigt, die bereits der Bestellung zugeordnet sind.

Sollen mehrere Elemente bestellt werden, kénnen diese tiber den Mentpunkt Optionen Elemente auswahlen einkopiert
werden.

E=| ELEMENTE AUSWAHLEN [501 - T5422E1] [ =[]
BestListe : 003 Bestellung ohne Stammdaten
Herkunft
Auswahl aus Stamm
Herkunft-Bereich " (Preisanfrage oder Objekt)

Element [|A] wvon : |0000001
(ASM) bis : |WPHK0MD

Faktor auf Menge : 1,000
Lieferant r
Langtext v

OK || Abbruch || Hilfe

Abb.21:  Elemente auswahlen

In dieser Maske kdnnen zunéchst Elemente nach verschiedenen Bereichen ausgewahlt werden. Hierbei stehen die
Kennzeichen A = alle, leer = Bereich und M = Mehrfachauswahl zur Verfligung. Wurde das Kennzeichen M fiir
Mehrfachauswahl gewéhlt, wird ein Dialogfenster mit allen Elementen angezeigt, in dem mit der Funktionstaste F7 einzelne
Elemente ausgewahlt werden kénnen.
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=] SUCHEN nach STAMM-ELEMENTEM [501 - TM223_1]

Bitte wahlen Sie mit F7 die Elemente aus!

Elemente-Nr. Bezeichnung
0000001 A - Abwasserkanalarbeiten

Zeige ab

0000002 B.-Betonarbeiten |
0000003 D - Dranarbeiten
| 0000004 E - Erdarbeiten B
0000005 G Gerustarbeitn
0000006 1 _Abdichtungsarbeiten ||
000007 | M - Mauerarbeiten
0000008 5 - Straben / Wege / Platze &
| ok || Abbruch || Hife |

Abb. 22:  Auswahlfenster

Nach der Ubernahme der ausgewahlten Elemente in die Bestellung, muss noch die Bestellmenge und evtl. das Lieferdatum
eingetragen werden.

Lieferanten der Bestellliste

Uber den Meniipunkt Optionen Lieferanten der Bestellliste oder mit der Taste (F11) kommen Sie in den nachsten
Pogrammpunkt.

=] LIEFERANTEM DER BESTELLISTE [S01 - T54221]

|1-Lieferenten auswihlen | |2-Elementeje Lieferant | |3-Elemente und Preise je Lieferant | |4-Liefer.antenje Elementl

003 | |

.

Lieferant |Bezeichnung |K0mmentar |Ansprechpartner |Telefon
LIEFMUS  Franz GmbH

BestlListe
Herkunft

| Bestellung ohne Stammdaten

| Fax
(030)939399  (030)939300

oK || Abbruch || Hilfe

1

Abb. 23:  Lieferanten der Bestellliste

Hier werden die Lieferanten der Bestellung zugeordnet. Eine Suche im Adressstamm erfolgt iber den Men(ipunkt Zeigen
Suchen im Stamm oder mit der Tastenkombination STRG + F4 (erweitertes Suchen). Sollte eine Lieferantenadresse nicht
im Adressstamm angelegt sein, kann dies tiber den Menlipunkt Optionen Adresse des Lieferanten jederzeit nachgeholt
werden.
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Hinweis:
Mit Suchen (iber F4 werden nur die bereits zugeordneten Lieferanten angezeigt.

Element und Preise je Lieferant

Uber den Meniipunkt Optionen Elemente und Preise je Lieferant (mdglich aus allen Masken) kommen Sie in die
Eingabemaske fiir die Lieferantenpreise. Nach Auswahl des Lieferanten kénnen mit der Funktion F4 einzelne Elemente

ausgewahlt werden.
E=l ELEMENTE JE LIEFERANT [501 - T5422LE] = = [
BestListe : 003 |  |Bestellung ohne Stammdaten |
Herkunft
Lieferant : |LIEFMUS|  |Franz GmbH |
Phase : | |
Element | Bezeichnung | Menqe| MEH | Preis| Rabal’t| Ele-Nr extern
| ABO10 Benzinabscheider NG 1,5 = 3.000,0000 Stk 860,00 0,00
- | T
| ok || Abbuch || Hilfe
4 | 1 3

Abb. 24:  Elementund Preis je Lieferant

Wird ein Lieferantenpreis fir ein Element eingegeben, bei dem der Lieferant noch nicht im Elementestamm (Programm 201)
hinterlegt ist, erscheint folgendes Abfragefenster:

Bau far Windows - [M542118]

e

@  Soll diezes Element im Elementestarmm dem aktuellen Lieferanten

zugeordnet werden?
; MHein |

Abb.25:  Abfrage Zuordnung Lieferant/Element

k-

Durch Beantwortung dieser Abfrage mit ,Ja“ wird die Elemente-Lieferanten-Zuordnung auch in den Elementestamm
eingetragen und steht dann fiir spétere Preisanfragen zur Verfligung. (So ,lernt* das System nach und nach, wer was liefern

kann.)

Bau fur Windows - [M542127]

—

g Soll dieze finderung in die Preizsstatistik, des Elements
eingetragen werden?

M ein |

Abb.26:  Abfrage Pflege Preisstatistik
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Bestellung ohne / mit Stammdaten

Durch Beantwortung dieser Abfrage mit ,Ja“ wird auch der Preis in die Preisstatistik des Elementestamms eingetragen. Sie
finden ihn dann im Elementestamm unter der Option ,Lieferanten der Elemente / Preisstatistik* wieder.

Diese Abfragen lassen sich tiber den Menipunkt Optionen Dialogsteuerung Voreinstellen.

E DIALOGSTEUERUNG FUR BESTELLISTEM [501 - T54225T] = | =[]
Folgende Einstellungen gelten
- nur fiir die aktuelle Bestelliste
- fiir alle Bestellisten -
Element-Lieferant-Zuordnungen in Elementestamm iibernehmen v
Preisanderungen in Preisstatistik eintragen v
obige Entscheidungen werden jedesmal abgefragt v

Abb. 27:  Dialogsteuerung fur Bestelllisten

Mit der Dialogsteuerung kénnen Sie regeln, ob die beiden 0.g. Abfragen nach jeder Eingabe eines Preises erneut abgefragt
werden sollen, oder ob die Eintragungen in den Elementestamm fiir die aktuelle oder fir alle Bestellungen automatisch ohne
weitere Abfrage vom Programm erledigt werden sollen.

Bestellbedingungen

Uber den Meniipunkt Optionen Bestellbedingungen Druck (mdglich aus allen Masken) kommen Sie in die Eingabemaske fiir
die Bestellbedingungen. Hier kdnnen fiir jeden Lieferanten individuelle Angaben (Termine, Fristen, Texte) zur Bestellung
eingegeben werden. Sollen fiir jeden Lieferanten die gleichen Angaben gelten, kénnen diese tiber den Menipunkt Optionen
Speichern als Vorschlagswerte je Bestellung hinterlegt werden.

Um fiir einen Lieferanten Bestellbedingungen zu erfassen, wahlen Sie ihn iiber Zeigen erweitertes Suchen oder mit der
Tastenkombination STRG + F4 (erweitertes Suchen) aus.

Hinweis:
Mit Suchen (iber F4 werden nur die Lieferanten angezeigt, fiir die bereits Bestellbedingungen festgelegt wurden.
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= BESTELLBEDINGUNGEN [S01 - T54224E] == |3
|1-Lieferbedingungen | |2-Lieferfristen ||3-BE£tEIIi£tE priafen | ‘
Bestelliste - [003 | |Bestellung ohne Stammdaten |
Lieferant : |LIEFMUS Franz GmbH
Niederl. H
BelegNr : | 2003003
Bestelldatum 1 |22.06.2007 |
Phase : 6| |Bestellung erfolgt |
Bestellsumme : 2.580.000,00 incl. ZuAb : 2.528.400,00
Zu-/Abschlag : 2,000 % Betrag :
Lieferfristen L | 7 Tage Kostenstelle
Lieferbedingungen L | Frei Haus Uberschrift r
Zahlungsbedingungen 1002 Vortext r
Steuerschliissel : |M16 Betrefftext =
an Baustelle : - Nachtext =
ok || Abbuch || Hire |

Abb.28:  Bestellbedingungen

Drucken Bestellung

In der voran beschriebenen Maske (Abb:29) kann Uber den Meniipunkt Daten Drucken oder mit der Funktionstaste F6 die
Bestellung ausgedruckt werden.

= DRUCKEN BESTELLUNG [501 - T5422D1] [P=3|NoR(=>=|
1-Speichern als 5
Listen-Hummer g Ev |Bestellung
Bestelliste : [0 | |BV HB Lameyplatz Entwasserung
Lieferant [A] von: [MUSLIEF
(A/M)  bis :  |RAABOO1
Element @ von : AAR040
(A1) bis :  |MMF030
Element-Nr. 1 : ¥ intern Adresse v
Element-Nr. 2 : O keine Langtext v
(+ extern Lieferdatum I3
= alternativ Lieferorte r
ok || abbruch |[ Hife | |

Abb.29:  Drucken Bestellung

Es kann vor dem Ausdruck noch der Umfang des Ausdrucks (Lieferant, Element) eingeschréankt werden.

Hinweis

Mit der Taste F9 konnen Sie die Eingabe in diesem Bildschirm (aber auch in allen anderen vergleichbaren Masken)
verkiirzen. F9 bedeutet, dass alle Eingaben OK sind und nicht gedndert werden miissen. So kann F9 gedrtickt werden,
anstatt alle Felder dieser Maske einzeln zu bestétigen, falls keine Anderungen in den Eingabefeldern gewtinscht werden.
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Druckliste Bestellung

[N] NEMEISCHEK

SAUENFTW ARE FMEH

Baustoffe
Franz GmbH

Rosa-Luxemburg-Straike 119
O 10739 Berlin

BESTELLUNG

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bestellen wir, gem ik unseren AFK's folgende Ardiel:

EkHr EkHr wxt Bezekchinig Lemat Mewge MEH EPrk  Rabatts GPrake
SoE010
Bezihaecheidr NG 1,5 A0m st s0m om 250m
SImme : EUR 230m
Ze-bech By =2 % : EUR =S8
SImme : EUR 25340
zgl. Musst 160% . EUR oS
Endeamme : EUR 2328
LEEMTEER o7 Tage
Lk oed g aegen . FrelHanr
Zakinngrtedingrigen o T Tage ¥
NEme kchek Bavsoiwere GmbH Tel. FZ1)5 70550 Spaviasse Karlsnie
HamI WL Exznre B (T 21) 2 PO S5 444 Korke: 1047 BLZ: 250 30+ D
Am Sardend 1Ta Eall; bhesoppor Db ofare de 1BAM: [ E 75 53050101 OESSTST3
V5145 Kaxiznie ruieme |2 s b civere de SwAtHCode: KARS: DE G5

Abb.30:  Druckliste Bestellung
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Bestellung mit Objektelementen

Der Ablauf einer Bestellung mit Objektelementen aus der Kalkulation (Programm 352) lauft in gleicher

Weise wie unter Punkt 5 (Bestellung mit/ohne Stammdaten) beschrieben. Jedoch haben Sie im Programmpunkt Elemente
der Anfrage (s.u.) die Mdglichkeit, auf Elemente und Mengen aus der Objekt-Kalkulation zuzugreifen.

Bestellung anlegen

Legen Sie eine neue Bestellung (gem&R 5.1.) an. Im Gegensatz zu der vorherigen Bestellung wird hier jedoch Bezug auf ein
bereits kalkuliertes Objekt genommen. Geben Sie hierzu als Herkunftskennzeichen ,0“ ein (Beispiel 004). Anschlieend
kénnen Sie im Feld ,Herkunft“ mit der Funktionstaste F4 ein beliebiges Objekt auswéhlen.

E= BESTELLISTE [501 - T54224] [ |[-E1-| [

|1-Lieferar1ten der Bestelliste | |2-Elemente und Preise je Lieferant | |3-Lieferanter1je Elementl |4-Status aktualisieren |
BListNr | Bezeichnung | Herkunft | Herkunft | Datum | Bearb | St | -

| 001 BV HB Lameyplatz Entwasserung A 001 08.05.2003 | ibd 1

| 002 BV HB Lameyplatz Mauerwerk A 00 15.05.2003 | ibd 1

| 003 Bestellung ochne Stammdaten 22.05.2007 | ibd 1 3

La o4 - Bestellung mit Objektelementen O 130001 22.05.2007 | ibd 1

| 005 Bestellung mit Anfrageelemente A 003 22.05.2007 | ibd 1

| ok || Abbruch || Hilfe

Abb.31:  Hauptmaske Bestellung

Elemente der Bestellung

Wie schon im Punkt 5.1. beschrieben, werden die Elemente iber den Menupunkt Optionen Elemente auswahlen einkopiert.
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= ELEMENTE AUSWAHLEN [501 - T5422E1] [F=5|EoR %=
BestListe : |004 | |Bestellung mit Objektelementen
Herkunft  : |O|730001 |
Auswahl aus Stamm o
Herkunft-Bereich t* (Preisanfrage oder Objekt)

Element [[A] wvon : [ADA010
(AM)  bis : JWCO1 -

Faktor auf Menge :
Lieferant Ird :’

Langtext v

oK || Abbruch || Hilfe |

Abb. 32:  Elemente auswahlen

In dieser Maske kdnnen identisch zu Punkt 5.2 zunéchst Elemente nach verschiedenen Bereichen ausgewahlt werden.
Hierbei stehen die Kennzeichen A = alle, leer = Bereich und M = Mehrfachauswahl zur Verfiigung. Wurde das Kennzeichen
M fiir Mehrfachauswahl gewéhlt, wird ein Dialogfenster mit allen Elementen angezeigt, in dem mit der Funktionstaste F7
einzelne Elemente ausgewahlt werden kénnen.

Hinweis:
Es werden nur die Elemente angezeigt / Gbernommen, die in der Kalkulation (Programm 352) mit einer Elementenummer
versehen sind.

Die weitere Bearbeitung erfolgt gemaR den Punkten 5.3. bis 5.6.

Elementpreise ruckschreiben

Uber den Meniipunkt Optionen Elementpreise riickschreiben in der Maske ,Elemente und Preise Lieferant* konnen
geanderte bzw. bestellte Elementpreise in den Elementestamm bzw. in die Kalkulation zurlickgeschrieben werden.
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E ELEMEMTPREISE RUCKSCHREIBEN [501 - T5422R1] [ [ = =]
Bestelliste : 004 | |Bestellung mit Objektelementen
Herkunft HE 730001

Element [[A] wvon : |ADAD10
(A/M)  bis : |[UWCO1

Lieferant  [|A] wvon : [EINKAUF

(AJM) bis : |MUSLIEF~
in Stamm Ird FuAb-Faktor in Preis i Vermerk in Statistik I~
in Objekt [ in Rabatt [
oK || Abbruch || Hilfe

Abb.33:  Elementpreise riickschreiben

Hinweis:

Bei der Riickschreibung der Elementpreise in die Kalkulation werden die Preise in einen separaten ,Objektelementestamm®
geschrieben. Dadurch wird vermieden, dass laufende Kalkulationen unbeabsichtigt verandert werden. In der Kalkulation
(Programm 352) kénnen die gednderten Objektelementpreise tiber den Menlpunkt Optionen Ansétze bearbeiten Objekt-
Elemente bearbeiten Preise riickschreiben in die Kalkulation ibernommen werden.
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Bestellung mit Anfrageelementen

Der Ablauf einer Bestellung mit Anfrageelementen aus der Preisanfrage (Programm 500) l&uft in gleicher Weise wie unter
Punkt 6 (Bestellung mit Objektelementen) beschrieben. Jedoch haben Sie im Programmpunkt Elemente der Anfrage (s.u.)
die Mdglichkeit, auf Elemente und Mengen aus einer Preisanfrage zuzugreifen.

Bestellung anlegen

Legen Sie eine neue Bestellung (gemdR 5.1.) an. Im Gegensatz zu der vorherigen Bestellung wird hier jedoch Bezug auf
eine Preisanfrage genommen. Geben Sie hierzu als Herkunftskennzeichen ,A“ ein (Beispiel 005). Anschlief3end kénnen Sie
im Feld ,Herkunft* mit der Funktionstaste F4 eine beliebige Preisanfrage auswéhlen.

F=1 BESTELLISTE [501 - T54224] L[ =]

|1-Lieferar1ten der Bestelliste | |2-Elemente und Preise je Lieferant | |3-Lieferanter1je Elementl |4-Status aktualisieren |
BListNr | Bezeichnung | Herkunft | Herkunft | Datum | Bearb | St | -

| 001 BV HB Lameyplatz Entwasserung A 001 08.05.2003 ibd 1

| 002 BV HB Lameyplatz Mauerwerk A 001 15.05.2003 | ibd 1

| 003 Bestellung ochne Stammdaten 22.05.2007 | ibd 1 3

| 004 Bestellung mit Objektelementen O 730001 22.05.2007 ibd 1

7] pos - Bestellung mit Anfrageelemente A 003 22.05.2007 ibd 1

| ok || Abbruch || Hilfe

Abb. 34:  Hauptmaske Bestellung

Hinweis:

Bei einer Preisanfrage werden gerne verschiedene Elemente und Lieferanten in eine Anfrageliste ,gebiindelt’, so dass z.B.
alle Anfragen fiir eine Baustelle in einer Liste stehen. Bei der Bestellung hingegen empfehlen wir, pro Lieferant und
Bestellvorgang eine eigene Bestellliste anzulegen, damit die Bestellung als Beleg eindeutig nachvollziehbar bleibt.

Elemente der Bestellung

Wie schon im Punkt 5.1. beschrieben, werden die Elemente iber den Menuipunkt Optionen Elemente auswahlen einkopiert.
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= ELEMENTE AUSWAHLEN [501 - T5422E1] [F=5|EoR %=
BestListe : |005 | |Bestellung mit Anfrageelemente
Herkunft  : |A 003 |
Auswahl aus Stamm o
Herkunft-Bereich t* (Preisanfrage oder Objekt)

Element [@ von : | 0000001
(ASM) bis : |WPHK0MD

Faktor auf Menge :
Lieferant Ird :’

Langtext

oK || Abbruch || Hilfe |

Abb. 35:  Elemente Auswahlen

In dieser Maske kdnnen identisch zu Punkt 5.2 zunéchst Elemente nach verschiedenen Bereichen ausgewahlt werden.
Hierbei stehen die Kennzeichen A = alle, leer = Bereich und M = Mehrfachauswahl zu Verfiigung. Wurde das Kennzeichen
M fiir Mehrfachauswahl gewéhlt, wird ein Dialogfenster mit allen Elementen angezeigt, in dem mit der Funktionstaste F7
einzelne Elemente ausgewahlt werden kénnen.

Hinweis:
Wird das Feld ,Lieferant” aktiviert, werden auf3er den Elementen auch alle Lieferanten mitkopiert, die in der entsprechenden
Preisanfrage als Phase ,Lieferant als Bestellvorschlag” gekennzeichnet sind.

Die weitere Bearbeitung erfolgt gemaR den Punkten 5.3. bis 5.6.
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